V ROBNO POSLOVANJE

Grupa funkcija odnosno modula koje se dobiju
pritiskom na tipku ‘Robno poslovanje’ (na glavnom
prozoru ‘Poslovnog asistenta’) sastoje se od poslova
vezanih za ulaz/izlaz robe / proizvoda / repro-materijala te
pregled stanja ili prometa skladista.

.

Robno poslovanje

Izborom grupe ‘Robno poslovanje’ na ekranu se pojavljuje slijedeci prozor:
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Unutar ove grupe funkcija nalaze se programski moduli za evidenciju i pregled primki,
otpremnica, povratnica, meduskladi$nica i inventure, te programski moduli vezani za stanje i
promet skladista kao $to su robna kartica, lager lista, pregled prometa i pregled rezervirane robe.

Pritiskom na tipku ‘Izlaz iz robnog’ vra¢amo se na osnovni prozor s kojeg mozemo birati

neku drugu grupu poslova.
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V.1. KNJIGA PRIMKI

-

=

Primke

'Knjiga primki' je jedan od temeljnih robnih dokumenata i transakcija vaznih za vodenje
robnog poslovanja. Poziva se iz grupe poslova 'Robno poslovanje' poslovnog asistenta pritiskom
na tipku 'Primke'. Ovaj dokument omogucava unos, arhiviranje, ispis, storno i pregledavanje
ulaznog prometa robe, proizvoda ili repromaterijala.

Temeljne moguénosti i karakteristike ovog modula su slijedece:

mogucénost formiranja ulaza robe preslikavanjem kalkulacije, narudzbe ili druge

primke(npr. ako je primka stornirana ili kod ponavljanja slicnih ulaza od
dobavljaca),

protuvrijedno$¢u dokumenta i pojedinac¢nih stavaka,

mogucnost rada s vise skladista (do 1000),
automatsko vodenje nabavnih cijena po metodi prosjecne nabavne cijene,
obrac¢un volumena i tezine narudzbe radi procjene mogucnosti transporta,
automatsko numeriranje dokumenata,
automatsko otvaranje novih artikala na skladistu,
slobodan unos napomene do 750 znakova.

unos stavaka izborom robe pojedinacno iz jedne liste, hijerarhijski ili iz lager liste,
automatsko povlacenje jedinicnog tecaja i mogucnost arhiviranja s deviznom

Startanjem ovog programskom modula na ekranu se pojavljuje slijedeci prozor:

& KNJIGA PRIMKI =] 3
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Ovisno o potrebi modul se moze Koristiti za:
* Formiranje ulaznog robnog dokumenta (unosom ili preslikavanjem), arhiviranje 1 ispis.
* Pregledavanje arhiviranih primki, te po potrebi ponovan ispis dokumenata.
* Storno arhiviranih primki.

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE PRIMKE PRESLIKAVANJEM KALKULACIE

Primka je primarno robni dokument te se za kalkuliranje cijene i knjiZzenje u financijsko
knjigovodstvo svakog ulaza robe po novom ulaznom racunu koristi 'Knjiga kalkulacija'. Na taj
nacin se razdvajaju dokumenti za knjizenje u financijsko knjigovodstvo od dokumenata za
knjizenje u robnom knjigovodstvu. Oba kompleta knjizenja zadrzavaju svoj jedinstveni broj
referentnog dokumenta i nema mijeSanja medu dokumentima ni u robnom ni u financijskom
knjigovodstvu. Problem nuZnosti izrade dva dokumenta bitno se reducira moguénoséu
preslikavanja kalkulacije u primku. Na taj na¢in osim izrade kalkulacije nije potrebno formirati
drugi dokument, a osiguravamo vodenje zasebnih knjiga za ulaz robe u robno knjigovodstvo i
financijske kalkulacije nabavne i fakturne vrijednosti sa zavisnim troSkovima.

Procedura formiranja i arhiviranja primke preslikavanjem kalkulac. ide slijede¢im redom:

Korak 1: Na osnovnom prozoru 'Knjige primki' pritisnemo tipku 'KALKULACIJE'
Korak 2: Na novo otvor.prozoru pritisnemo tipku 'Pregled’, u tablicu se napuni lista kalkulacija.
Korak 3: 1zaberemo kalkulaciju koju zelimo preslikati u primku na jedan od slijede¢a dva
nacina:
1) 2 x kliknemo miSem na retku u tablici s trazenom kalkulacijom,
2) 1 x kliknemo miSem na retku u tablici s trazenom kalkulacijom te pritisnemo
tipku 'Ucitaj',
3)  Prozor s listom kalkulacija se zatvara, a u osnovni prozor se ucitavaju podaci
za primku.
Korak 4: Po potrebi izmjenimo datum primke, dopiSemo potrebnu napomenu.
Korak 5: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje'
Korak 6: Pritisnemo tipku 'Stampanje', te na otvorenom prozoru ponovno tipku 'Stampanje'.
Korak 7: Pritisnemo tipku '[zlaz' i pred nama ostaje prazna primka za kreiranje novog doku-
menta, ucitavanje postojeceg ili izlaz iz 'Knjige primki'

FORMIRANJE I ARHIVIRANJE PRIMKE PRESLIKAVANJEM NARUDZBE
Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak 1: Na osnovnom prozoru 'Knjige primki' pritisnemo tipku 'N'
Korak 2: Na novo otvorenom prozoru pritisnemo tipku 'Pregled' da se u tablicu napuni lista
narudzbi od dobavljaca.
Korak 3: 1zaberemo narudzbu koju Zelimo preslikati u primku na jedan od slijede¢a dva nacina:
1) 2 x kliknemo miSem na retku u tablici s trazenom narudzbom,
2) 1 x kliknemo miSem na retku u tablici s trazenom narudzbom te pritisnemo
tipku 'Ucitaj'.
Prozor s listom narudzbi se zatvara, a u osnovni prozor se ucitavaju podaci za primku
Korak 4: Po potrebi izmjenimo datum primke, dopiSemo potrebnu napomenu.
Korak 5: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje'
Korak 6: Pritisnemo tipku 'Stampanje', te na otvorenom prozoru ponovno tipku 'Stampanje'.

Korak 7: Pritisnemo tipku 'Izlaz' i pred nama ostaje prazna primka za kreiranje novog doku-
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menta, ucitavanje postojeceg ili izlaz iz 'Knjige primki'
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FORMIRANJE I ARHIVIRANJE PRIMKE PRESLIKAVANJEM PRIMKE
Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak 1: Na osnovnom prozoru 'Knjige primki' pritisnemo tipku 'PRIMKE'
Korak 2: Na novo otvorenom prozoru pritisnemo tipku 'Pregled' da se u tablicu napuni lista
primki.
Korak 3: 1zaberemo primku koju zelimo preslikati u drugu primku na jedan od slijedeca dva
nacina:
1) 2 x kliknemo miSem na retku u tablici s trazenom primkom
2) 1 x kliknemo miSem na retku u tablici s trazenom primkom te pritisnemo tipku
'Ucitaj'
Prozor s listom primki se zatvara, a u osnovni prozor se ucitavaju podaci za primku
Korak 4: Po potrebi izmjenimo datum primke, dopiSemo potrebnu napomenu.
Korak 5: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje'
Korak 6: Pritisnemo tipku 'Stampanje', te na otvorenom prozoru ponovno tipku 'Stampanje'.
Korak 7: Pritisnemo tipku 'Izlaz' i pred nama ostaje prazna primka za kreiranje novog
dokumenta, u€itavanje postojeceg ili izlaz iz 'Knjige primki'

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE PRIMKE UNOSOM STAVAKA

Ako ulaz robe evidentiramo bez kalkulacije, npr. u slucajevima ulaza repromaterijala,
sitnog inventara, evidentiranja viSkova ili manjkova (prijenos s jedne Sifre na drugu prilikom
zamjene artikala) i sli¢no, potrebno je pojedina¢nim unosom stavaka formirati primku temeljem

cen e

financijskom knjigovodstvu financijskih vrijednosti provedene primke.
Procedura ide slijede¢im redom radnji:
Korak 1: Pritisnemo tipku 'Nova primka' da se svi elementi primke
inicijaliziraju na pocetne vrijednosti te automatski postavi
slijedeci broj primke.
Korak 2: 1zaberemo dobavljaca (pritiskom na tipku 'lzbor [[ERTNFAGITTI
dobavljaca' otvara se prozor s listom svih stranaka "Dubavljat‘.: — Izhor dobevlpfa |- &J:lrcsarl—‘

L |
T

Nova primka | B+

q

E2

poredanih po abecednom redu; ukucavanjem prvih par
slova naziva stranke tazeni dobavlja¢ se pojavljuje u
prozoru te ga biramo s 2xklik miSem na nazivu u listi ili 1 x klik na nazivu u listi 1 pritisak na
tipku 'Izlaz'; prozor s listom stranaka se zatvara a podaci u izabranoj stranci se ucitavaju na
osnovni prozor primke).

Korak 3: Upisemo datum primke (ako je razlicit od
tekuceg), interni broj ulaznog racuna ili referentni | Papun: 041041998 Broratuns
dokument, po potrebi (ako se razlikuje od e

. . . .y ; Skladifte: 31 [Oiznakalamprie; | 1010
automatski postavljenog) izaberemo skladiSte 1 J|

. L. . . . Y 4 e . | Wahitaprkaza; En
postavimo tecaj i valutu tecaja ako Zelimo ili nije Tots 1000000

automatski napunjen.
Korak 4: Unesemo stavke pojedina¢nim unosom ili unosom kroz 'Evidenciju' (lager lista).
Korak 5: Prekontroliramo unesene podatke.
Korak 6: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' da se upisani podaci pohrane u bazu podataka.
Korak 7: Pritisnemo tipku 'Stampanje' i na otvorenom prozoru pritisnemo tipku 'Stampanje’
kako bi se primka poslala na Stampac.
Izlaskom iz Stampanja ekran se isprazni i mozemo unijeti slijedecu primku.
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PREGLEDAVANJA PRIMKI, PONAVLJANJE ISPISA DOKUMENTA

Primke koje su arhivirane mogu se ponovno ucitati u 'Knjigu primki' radi uvida ili
ponovnog Stampanja. Ucitavanje arhivirane primke moze se realizirati na dva na¢ina. Ako na
osnovnom prozoru 'Knjige primki' ukucamo broj primke podaci ¢e se automatski ucitati. U
slucaju kada se ne zna broj primke pritiskom na tipku 'Primke' na glavnom prozoru 'Knjige
primki' otvara se prozor s listom primki. PronalaZzenjem traZzene primke u listi 1 izborom (2xklik
miSem ili 1xklik i pritisak na tipku 'Napuni') zatvara se otvoreni prozor, a podaci izabrane primke
ucitavaju se i prikazuju na osnovnom prozoru 'Knjige primki'.

Lista primki mozZe se pretrazivati po periodu te uz ucitavanje omogucuje 1 storno
odredene primke.

i&: Pregled primki

Bioj Sta Datum
primke primke dobawl jaga
QE-00074 1 04/06/98 compro-ztil
0200073 1 290508 MABA-COM:=po.
OE 00072 1 270508 RIVET doo.
SE-00071 1 270508 hlicmoline d.oo.
SR -00070 1 27/0508 compro-ztil
OF 00065 1 190508 AlEAdoo.
0200068 1 19/05%52 Alicroline d.oo.
Q& 00087 1 190598 compro-atil
Q& 00055 1 140598 compro-atil
SR-00085 1 14/05/098 compro-ztil
OF 00064 1 030508  OPTIMA OS5
02000683 1 050502 LIMES pluz
CE 00062 1 04050 RIVET doo.
SE 00051 1 o4/0508 TIWMES d.oo.
SR 0000 1 300498 hlicolinedoo.
SE 00055 1 3040z SUNLAND
S8-00053 1 50/04/98 compro-ztil
OE 00057 1 200408 LIWMES pluz
QE-00054 1 21/04/98 compro-atil
SR-00055 1 21/04/98 compro-ztil
SE 00054 1 210408 AlEAdoo.
L

STORNO ARHIVIRANE PRIMKE

Storno arhivirane primke omogucen je na prozoru pregleda primki do kojeg dolazimo
pritiskom na tipku 'Primke' na osnovnom prozoru 'Knjige primki'. Storno provodimo pritiskom na
tipku 'STORNO PRIMKE!' nakon $to smo u listi primki locirali trazenu primku i oznacili je s 1 x
klik miSem. Nakon pokretanja transakcije program upitom provjerava da li stvarno zelimo
stornirati izabranu primku. Ako odgovorimo s 'Yes' primka ¢e se stvarno stornirati, odnosno s
"No' prekinut ¢e se transakcija storna bez posljedica.
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Pregled
PRIMEI

V.2. PREGLED PRIMKI

FREGLED

Ovaj modul omogucuje pregled liste primki za izabrani period s
mogucénosSc¢u ucitavanja i uvida u izabranu primku. Poziva se pritiskom na tipku 'Pregled primki'
u grupi poslova 'Robno poslovanje' poslovnog asistenta. Na ekranu se otvara slijedeci prozor:

Pregled primki M= E3
—Period
od 010371998 do 150471998 Pregled Stamparre | ILlaz
—Poredak —aelekeija po ztatuzu
* Datum primke ( Datumrada ¢ Bojprimke © Brojmfuna  Aktivni  C Stornirani O 3w
B.m]J K D?*”m] ey el iﬁi m'i;uc;jﬂ ] B]]m] " EVE: D;? =
93-.00016 (B 03034993 |MABA-COM=z.po. 5 93-00025 93-00016 1 31 - 0400399
95-0001% B 060031998 | LIMES plus 2 93-00026 93-00017 1 31 - 06003199
95-0001% B 09031995 | RIVET do.o. 1 93-00030 93-00012 1 31 - 09003199
95-00025 B 1203199 | RIVET do.o. 13 93-00037 93-00025 1 31 - 1203099
9300024 | B 12034993 |MABA-COM = po. 1 93-00036 93-00024 1 31 - 1203099
958-00022 | B 12034998 compro-ztl 5 93-00034 93-00022 1 31 - 1203099
93-00023 | B 12034993 |MABA-COM = po. 2 93-00035 93-00023 1 31 - 1203099
95-0001% B 12031998 | LIMES plus 4 93-00031 93-0001%9 1 31 - 1203099
S3-00020 B 120345932 RIVET do.o. 11 S3-00032 S3-00020 1|51 - (1203595
93-00021 B 12034938 | ATTRONIC computers 1 93-00033 93-00021 1 31 - 1203099
95-000237 B 13031995 | RIVET do.o. 10 93-0003% 93-00027 1 31 - 14003099
93-00026 | B 13034998 | AUTRONIC computers 1 93-00032 93-00026 1 31 - 140399
Q2-00022 B 15034932 RIVET do.xo. 1 Q2-00040 Q2-00022 1|81 - (1703599
93-00030 | B 170345998 BEUROCOM phus d.o.o. 1 93-00042 93-00030 1 31 - 10399
95-0002% B 1703/1995% | RIVET do.o. 1 93-00041 93-00029 1 31 - 10399
93-00031 B 17034993 | Microline d.o.o. 3 93-00043 93-00031 1 31 - 10399
95-00032 B 1903/1998 | compro-zhl 5 93-00044 93-00032 1 31 - (1903599
95-00033 B 20031998 | LIMES plus 5 93-00047 93-00033 1 31 - 2003099
E L L R T o annafdad? DTUTDT A -~ -~ 1 a3 nnnsa a3 nnnas 1 21 N 4 a0 il
1 b i_l
| () TEMPUS d.0.0. 1857,

Prvo je nuzno podesiti uvjete selekcije i nacin poretka liste primki. Primke se mogu
selektirati po periodu i po tipu (sve, aktivne ili storno). Poredak u tablici moze se izabrati po
datumu primke, datumu rada, broju primke i broju ulaznog racuna.

Kada smo podesili uvjete prikaza, pritiskom na tipku '"Pregled' u tablicu se pune primke.
Lista primki se moZe ispisati na printeru pritiskom na tipku 'Stampanje'. Pritiskom na tipku 'Izlaz'
vrac¢amo se na izbor posla unutar grupe 'Robno poslovanje' poslovnog asistenta.

Ako na odredenoj primei 2 x brzo kliknemo desnim gumbom misa automatski ¢e se
otvoriti knjiga primki s u¢itanom izabranom primkom. Na taj na¢in omogucen je brzi pristup i
pretrazivanje primki.

V.7




V.3. KNJIGA OTPREMNICA

'Knjiga otpremnica' je jedan od temeljnih robnih dokumenata i
transakcija vaznih za vodenje robnog poslovanja. Poziva se iz grupe poslova 'Robno poslovanje'
poslovnog asistenta pritiskom na tipku 'Otpremnice'. Ovaj dokument omogucava unos,
arhiviranje, ispis, storno i pregledavanje izlaznog prometa robe, proizvoda ili repromaterijala.

Temeljne mogucénosti i karakteristike ovog modula su slijedece:

B mogucénost formiranja izlaza robe preslikavanjem racuna, narudzbe kupca, radnog
naloga ili druge otpremnice (npr. ako je otpremnica stornirana ili kod ponavljanja
sli¢nih izlaza za kupca),
unos stavaka izborom robe pojedinacno iz jedne liste, hijerarhijski ili iz lager liste,
automatsko povlacenje jedini¢nog tecaja i moguénost arhiviranja s deviznom
protuvrijedno$¢u dokumenta i pojedinacnih stavaka,
mogucnost rada s vise skladista (do 1000),
obracun volumena i teZine narudzbe radi procjene mogucénosti transporta,
automatsko numeriranje dokumenata,
automatsko smanjivanje koli¢ine artikala na skladistu,
slobodan unos napomene do 750 znakova.

Startanjem ovog programskog modula na ekranu se pojavljuje slijedeci prozor:

B: KNJIGA DTPREMNICA M[=] E3

K“Pm‘.u'ln?ﬂ?ﬂ S KUP00001 | Valotprem. |Kn  Hadnevak 04/11/1998 | 24/10/1998
Tet 1.000000 Broj narudZbe | P-T 9844

METAL COMMERCE
Skladiste 51 D atom narudZbe | 07071998

Otpremnice

Bovongajska B
10000 Zaqeeh

! Rad.nal. Broj veznog dokoom. | 98200050
Tan Saric Kasaskonto,  0.00
PRO1010 L2 F Y E M 1] Prodaje trgovacke robe L
o u ’_ Ctpremnice | Eaduni
| ﬂﬂ OTPREMNICA br.[98000132 %o w0y (meis
%I Serbroj
Rb| Omaks | O Tmj | Kolitina |v|Natev cipna =
1 0020ZWN0416 Vigk DIN 24 4.8 V2 R5*10 KO, 2000 R or__|
2 0020ZN0176 hdatica DIN 934 2V L1G KO &00 R n.:
3 0020EMO0419 Vigk DIN 963 4.2 WVE M4*10 KO, 30000 R 0.t
4 0020FEMNO0431  Vipk DIN 963 4 2 WVE W3*5 KO, 3000 R 0.t
5 0020EMO0420  Vigk DIN 91238 8 VE MG*10 KO, 5000 R 0.
6 0020EMN0075  Viak DIN 933 8 2 VE M10+25 KO 1000 R 0.:
T 0020EN0142 Vigk DIN 24 48 VE R3*16 KOk 20000 R nr
2 0020ZMN0191  Vipk DIN 84 4.8 W2 R3+5 KO 26000 R 0.t
9 0020FEN0478 Vipk DIN 34 48 VE W4Hd5 KO, 00 R 0
10 0020LW0079  Matca DIN 934 3WE hid KO, 3000 R 0.t
11 0020LWN0050  Matca DIN 934 3WVE M5 KO, 5000 R 0.r -
4| | r
+]
Odobrio: Izdao: Primio: LI S1Ma
Nowa otpremnica|Evidencija | O&ist otpremnicu | Arhiviranie Stampanje Izlaz

Ovisno o potrebi modul se moze koristiti za:

* Formiranje izlaznog robnog dokumenta (unosom ili preslikavanjem), arhiviranje i ispis.
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* Pregledavanje arhiviranih otpremnica, te po potrebi ponovan ispis dokumenata.

* Storno arhiviranih otpremnica.

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE OTPREMNICE PRESLIKAVANJEM RACUNA

Otpremnica je primarno robni dokument te se za knjiZzenje u financijsko knjigovodstvo
svakog izlaza robe koristi 'Knjiga racuna'. Na taj nacin se razdvajaju dokumenti za knjizenje u
financijsko knjigovodstvo od dokumenata za knjiZzenje u robnom knjigovodstvu. Oba kompleta
knjizenja zadrzavaju svoj jedinstveni broj referentnog dokumenta i nema mijeSanja medu
dokumentima ni u robnom ni u financijskom knjigovodstvu. Problem nuznosti izrade dva
dokumenta bitno se reducira moguénosc¢u preslikavanja otpremnice u racun ili obratno.

Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak I: Na izboru vrste knjiZenja izaberemo kako . : R 4
soli d t . kniizi R S EW DM 01 Prodaje trgovadkes robe .
zelimo da se otpremnica knjizi u - Otpromaice] Ratumi |
financijsko knjigovodstvo (ako se knjizi).

Korak 2: Na osnovnom prozoru 'Knjige otpremnica' pritisnemo tipku‘Racuni'.

Svaki racun koji se preslikavanjem pretvara u otpremnicu, prilikom arhiviranja
otpremnice dobija status da je po njemu napravljena otpremnica. Zbog toga je
moguce u listi racuna dobiti samo one po kojima nije napravljena otpremnica.

&: PREGLED EVIDENTIRANIH RACUNA

01/01/1998 05/11/1998

Racun D¥O Yaluta Hazxiv =tranke

Fak .izno= Dealer FPlc.

S98-02273 17709598 0Z/10/98 EAMGRAD d_o_o.

ZEEEE, 13

PRO1OLO

98-02810 1=2/503/95 03710798 COMMERCEPAPIR
28-087e0 17/09798 L /03798 P.T.5.5.
98-08755% 17/09/98 z7/03/98 P.T.5.5.
98-08758 177037958 027107928 RECOM
98-08757 17703795 027107928 RECOHM
98-08751 17/03/958 0z2/10,92 FAMGRAD d_o.o.
S8-02734 15/03/98 EL/03/92 P.T.5.5.
298-08733 1E/09798 z7/093/98 P.T.5.5.
F5-08638 1570398 16/09/33 maba-com
28-08625 15709798 16/03/98 maba-com
98-08627 105,38 30,0338 ACS

298-086eb 1E/09/98 15/03/98 maba-com
298-0866d 1E5/09/98 15/03/98 maba-com
28-08g63 1E/09/98 15/03/98 maba-com
28-08gez 1E/09/98 15/03/98 maba-com
28-08g6l 1E/09/98 15703798 maba-com
28-086e0 1E/09/98 15703798 maba-com
28-08655% 15709798 15/03/98 maba-com

1486,83
543,27
1165,63
29668,57
2z295,50
26919,92
543,27
1165,63
704,00
3005, 04
834,48
997,90
995,75
997,69
654,47
327,30
802,35
195,57

S98-08656 1E/09/98 30/03/98 GRADEED STAMEEND EOMUNALNO GOS

PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
FPROLOLO
PROLOLO
FEOLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO
PROLOLO

7305, 60

N
i)
i)
i)
i)
i)
i)
H
i)
il
D
N
D
D
D
D
D
D
D

Racun koji zelimo preslikati u otpremnicu biramo tako da 2 x klik-nemo miSem na
njemu ili 1 x klik 1 pritisak na tipku ‘U¢itaj’. Prozor s tablicom racuna se zatvara,

a izabrani racun se puni u otpremnicu.

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 3: Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem na toj

stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.
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Korak 4:
Korak 5:

Korak 6:

Korak 7:

Korak 8:

Korak 9:

Moguce je prije arhiviranja dopisati joS koju stavku.
Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
otpremnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.

i

Odobrio:

I | Faal

hlmira mtmretnnics

Earidencdiis

4]
Izdao: Primio: ﬂ

Cirdet atoretmnic

b rhiiranie % T3

x

Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e se
ispisati na otpremnicu neposredno ispred stavaka otpremnice.

[ e e M | — | NN FCERCE O

%I Ser.broj

Rb| Omaka |

Opiz Jmj | Kolitina |v|Nabercijna =]

Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je otpremnica kompletno i to¢no upisana
(prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi otpremnice
dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju otpremnice jer do
njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a otpremnica se brise ¢im se
zatvori prozor knjige otpremnica. Nakon arhiviranja otpremnica je
pohranjena u bazi i viSe se ne moze izmijeniti niti obrisati (samo je moguce

stornirati otpremnicu).

Za Stampanje otpremnice
pritisnemo tipku 'Stampanje’, te
na otvorenom prozoru
izaberemo vrstu cijene u ispisu
1 pritisnemo “Ispis s cijenom”
ili pritisnemo “Ispis bez cij.”.

Pritisnemo tipku 'lzlaz
otpremnica odstampana' i pred
nama ostaje prazna
otpremnica za kreiranje novog
dokumenta, ucitavanje

£:15PIS DOKUMENTA E

STAMPANIE OTPREMNICE

Ispis s cijenom Ispis bez cijene

ELAZ: Otpremnica od#tampana

Wrsta cljene u ispisu
|7 " Nabavna cijena * Prodajna cijena

postojeceg ili izlaz iz 'Knjige otpremnica'.

FORMIRANJE I ARHIVIRANJE OTPREMNICE PRESLIKAVANJEM NARUDZBE KUPCA

Ako se narudzba kupca formira prije otpremnice nije potrebno ponovno upisivati podatke
za otpremnicu ve¢ se moze iskoristiti napisana narudzba kupca za preslikavanje u otpremnicu.
Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak I:

Korak 2:

Na izboru vrste knjizenja izaberemo kako

zelimo da se otpremnica knjizi u

financijsko knjigovodstvo (ako se knjizi).

Ea5d SEOT0
01 Prodaja trgovadke robea

|

¥rsta knpZen).

{rN
I Cipremnice I Kadumi

Na osnovnom prozoru 'Knjige otpremnica' pritisnemo tipku‘Narudzbe k.'.



Svaka narudzba koja se preslikavanjem pretvara u otpremnicu, prilikom
arhiviranja otpremnice dobija status da je po njoj napravljena otpremnica. Zbog
toga je mogucée u listi narudzbi dobiti samo one po kojima nije napravljena
otpremnica.

Narudzbu koju zelimo preslikati u otpremnicu biramo tako da 2 x kliknemo misem
na njoj ili 1 x klik 1 pritisak na tipku ‘Ucitaj’. Prozor s tablicom narudzbi se
zatvara, a izabrana narudzba se puni u otpremnicu.

&: PREGLED EVIDENTIRANIH NARUDZEI KUPCA

0 04/01/1998 1 04/11/1998 m

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 3: Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem na toj
stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.
Korak 4. Moguce je prije arhiviranja dopisati jos koju stavku.
Korak 5: Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
otpremnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.
KNI
B
Odobria: Izdao: Primio: j 5
Flmen atnretnnica | Bxidencids [C1F el storemaden | SAvhisrange | . % | T
Korak 6: Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst koji ¢e

se ispisati na otpremnicu neposredno ispred stavaka otpremnice.
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0 Kad oaloz [ I L

— Ser.boj

L

th|  Omaks | Opis Jmj | Kolitina |v|Nabev cijena ]

V.12



Korak 7. Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je otpremnica kompletno i to¢no upisana
(prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi otpremnice
dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju otpremnice jer do
njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a otpremnica se briSe ¢im se
zatvori prozor knjige otpremnica. Nakon arhiviranja otpremnica je
pohranjena u bazi i1 viSe se ne moze izmijeniti niti obrisati (samo je moguce

stornirati otpremnicu).
STAMPANIE OTPREMNICE

Korak §8: Za Stampanje otpremnice
pritisnemo tipku 'Stampa-
nje', te na otvorenom pro-
zoru izaberemo vrstu ci-
jene u ispisu 1 pritisnemo
“Ispis s cijenom” ili pri-
tisnemo “Ispis bez cij.”. IFLAZ: Otpremmnica odétampana

Ispis 5 cijenom Ispiz bez cijene

Korak 9: Pritisnemo tipku 'Izlaz
otpremnica odStampana' i
pred nama ostaje prazna
otpremnica za kreiranje
novog dokumenta, ucita-
vanje postojeceg ili izlaz iz 'Knjige otpremnica'.

" Nabavna cijena * Prodajna cijena

|'Vrsta cijene u ispizu

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE OTPREMNICE PRESLIKAVANJEM RADNOG NALOGA

Ako se radni nalog formira prije otpremnice nije potrebno ponovno upisivati podatke za
otpremnicu ve¢ se moze iskoristiti napisani radni nalog za preslikavanje u otpremnicu.

Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak I Na izboru vrste knjizenja izaberemo kako Zelimo da se otpremnica knjizi u
financijsko knjigovodstvo (ako se knjizi).
[T Easd SEOTT

01 Prodaja trgovadlke roba

i
I Chpremnice | Eadumi

¥rsta kmpZen).

Korak 2: Na osnovnom prozoru 'Knjige otpremnica' pritisnemo tipku ‘Rad. nalozi'.

Svaki radni nalog koji se preslikavanjem pretvara u otpremnicu, prilikom
arhiviranja otpremnice dobija status da je po njemu napravljena otpremnica. Zbog
toga je moguce u listi radnih naloga dobiti samo one naloge po kojima nije
napravljena otpremnica.

Radni nalog koji Zelimo preslikati u otpremnicu biramo tako da 2 x klik-nemo
misem na njemu ili 1 x klik 1 pritisak na tipku ‘UC¢itaj’. Prozor s tablicom naloga se
zatvara, a izabrani radni nalog se puni u otpremnicu.
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i=: PREGLED RADNIH HALDGA

i B
5 010171998 <o 05/11/1998 Pregled

SrimgelDameogs]_ Fupw | Neav proisvoda | Prodcima | Neblada | v |St] luk]
030241998 NARODNENOVINEOD] OBR43 ZAP INA TRGOY 10140 40000 R 1
. g000 ROL

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 3: Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem na toj
stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Korak 4. Moguce je prije arhiviranja dopisati jo$ koju stavku.

Korak 5: Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava

otpremnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.
KN |

Odobrio: Izdan: Primio: j
% | T3

Korak 6: Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e
se ispisati na otpremnicu neposredno ispred stavaka otpremnice.

M
%I Serbroj

ib|  Omaks | O Jmj | Kolitina |v|Mabevscijpna =

Mrsra atnremaica | Firidensida |08 e ~atoremnica | A vhissranie

i

Korak 7. Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je otpremnica kompletno i to¢no upisana
(prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi otpremnice
dobro upisani). Ovo je bitan korak u pisanju otpremnice jer do njega ni jedan
podatak nije pohranjen u bazi, a otpremnica se briSe ¢im se zatvori prozor
knjige otpremnica. Nakon arhiviranja otpremnica je pohranjena u bazi i vise
se ne moze izmijeniti niti obrisati (mogu¢ jedino storno).
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Korak 8: Za Stampanje otpremnice
pritisnemo tipku 'Stampanje’, te
na otvorenom prozoru
izaberemo vrstu cijene u ispisu
1 pritisnemo “Ispis s cijenom”
ili pritisnemo “Ispis bez cij.”.
Pritisnemo tipku 'Izlaz otprem-

nica odStampana' i pred nama

ostaje prazna otpremnica za
kreiranje novog dokumenta,
ucitavanje postojeceg ili izlaz.

Korak 9:

STAMPANIE OTPREMNICE

Ispis s cijenom Ispis bez cijene

FLAZ: Otpremnica od&tampana

|'Vrsta cljene u izpisu

" Nabavna cijena & Prodajna cijena

FORMIRANJE I ARHIVIRANJE OTPREMNICE PRESLIKAVANJEM OTPREMNICE

Ako je otpremnica stornirana a treba ju ponovno napraviti ili kod ponavljanja slicnih
izlaza za kupca nije potrebno ponovno upisivati podatke za otpremnicu ve¢ se moze iskoristiti
napisana otpremnica za preslikavanje u novu otpremnicu.

Procedura ide slijede¢im redom radnji:
Korak I:

Korak 2: Na osnovnom

prozoru

Na izboru vrste knjizenja izaberemo
kako Zelimo da se otpremnica knjizi I
u financijsko knjigovodstvo (ako se knjizi).

[T Fasa SEOn
A& E 0 EE T 01 Prodaj troovadks robs

A
Faduni

Ctpremnice

&: Pregled i izbor otpremnice

'Knjige otpr.'
pritisnemo
tipku
‘Otpremnice’.
Otpremnicu
koju zelimo
preslikati u
drugu
otpremnicu
biramo tako da
2 x kliknemo
miSem na njoj
ili 1 x klik i
pritisak na
tipku ‘Ucita;j’.
Prozor s
tablicom
otpremnica se
zatvara, a
izabrana
otpremnica se
puni u novu
otpremnicu.

w11 01011998 ¢ 06/11/1998

STORNO OTPREMNICE

Izhor otpremm.
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Opcionalni koraci (3-6):

Korak 3:

Korak 4:

Korak 5:

Korak 6:

Korak 7:

Korak 8:

Korak 9:

otpremnica
nama ostaje prazna otpremnica za kreiranje
novog dokumenta, ucitavanje postojeceg ili
izlaz iz '"Knjige otpremnica’'.

Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem
na toj stavci i nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Moguce je prije arhiviranja dopisati joS koju stavku.

Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
otpremnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.

]

I Irn

«]
Odobrio: Izdao: Primio: ﬂ

Wsea atmretnnica | Biidensdds |OF el atnremaicn | & rhimranies % Ts
Na myjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e
se ispisati na otpremnicu neposredno ispred stavaka otpremnice.

i

kb|  Omaka | Crpis Tmj | Kolitina [+|Natevcipna =

Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je otpremnica kompletno i to¢no upisana
(prethodno jos jednom provjerimo logicki da li su svi elementi otpremnice
dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju otpremnice jer do
njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a otpremnica se briSe ¢im se
zatvori prozor knjige otpremnica. Nakon arhiviranja otpremnica je
pohranjena u bazi i viSe se ne moze izmijeniti niti obrisati (samo je moguce

stornirati otpremnicu).
STAMPANIE OTPREMNICE

Za Stampanje otpremnice
pritisnemo tipku 'Stampanije’, te
na otvorenom prozoru
izaberemo vrstu cijene u ispisu
1 pritisnemo “Ispis s cijenom”
ili pritisnemo “Ispis bez cij.”.

Ispis 5 cijenom Ispiz bez cijene

FLAZ: Otpremnica odétampana

Pritisnemo tipku 'Izlaz
odstampana’ i pred

" Nabavna cijena * Prodajna cijena

|'Vrsta cijene u ispizu
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FORMIRANJE I ARHIVIRANJE OTPREMNICE UNOSOM STAVAKA

Ako izlaz robe evidentiramo bez narudzbe kupca, radnog naloga, a ratun izdajemo nakon
izdavanja robe , potrebno je pojedinacnim unosom stavaka formirati otpremnicu.

Ako se radi o novom kupcu, prije pisanja otpremnice treba unijeti osnovne podatke o
kupcu u registar maticnih podataka (Modul 'Adresar/Imenik'). Za novo unesenog kupca ili
postojece kupce prije pisanja otpremnice treba podesiti podatke za rabat i odgodu placanja u
modulu ‘Registar rabata i odgode placanja’ ako se ta moguénost/opcija koristi. Oba modula se
pozivaju iz ‘Poslovnog asistenta’ pod grupom ‘Registri’. Eventualno se povremeno moze pojaviti
potreba promjene ili dodavanja novih vrsta knjizenja. U tom slucaju prije pisanja racuna treba

kroz modul ‘Sheme knjizenja’ (pod ‘Registri’) otvoriti novu vrstu/shemu knjizenja.

Formiranje otpremnice ide slijede¢im redoslijedom:

Odobrio:

Nova otpremnica Ex

Korak I: Pritisnemo miSem tipku 'Nova otpremnica’.
Korak 2: Pritisnemo miSem tipku 'T' ~Kupae:~ 13113680 1Tl
pored naslova ‘Kupac’. Eﬂl'lfﬁnﬁfﬂﬁﬂﬁﬁﬂ
Na ekranu se pojavi lista svih stranaka
po abecednom IVl |ZEOR KUPCA ZA OTPREMNICU
Otkucamo prva dva, tri slova |
naziva kupca kako bi se na
listi priblizili kupcu kojeg [[SELJEZNICKO UGOSTITELISTVO 4]
trazimo. Kada wugledamo BIZUPANGIC do.o.
naziv kupca pritiskom misa [§|ZUPANIJA ISTARSEA
na naziv kupca te potom na %UPANIJA PRIMDRSKD—CGDR.&NSK&
tipku 'Ugitaj' ili sa 2 x klik [§ETPE] Wi GRIJEVICE
miSem na nazivu kupca WIpIRANOVIC TATIANA-ody jetnik
automatski se ucitavaju [B|GACIIA COMMERCE
podaci za kupca (naziv, EEZMETRANS
adresa, mjesto, Sifra, kontak EmimE
osoba, rabat, dana odgode) CIZMAPLAST
te zatvara prozor za izbor CUEMAN
kupca. Misem ozna¢imo [§|CUSTOVIC ANITA
polje ‘Nadnevak’ ili 5 x Sgﬂ'ﬂﬂé LG
pritisnemo tipku ‘Tab’ dok
nam kursor ne dode na to
polje.
Korak 3: UpiSemo datum otpremnice

(kucamo dan, mjesec, punu
godinu bez crtica i

tocki izmedu) ili ako je
ponudeni datum dobar
pritisnemo tipku 'Tab'.

Valotprem. EKn Hadnevak| 16/09/199% (01/10/1298
Te& 1.000000 Broj narndzhe
SKladiste 51 D atom narudZbe| ¢ ¢

Radnal Broj veznog dokum. | 98-04971
Easa skonto 0.00
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Korak 4: UpiSemo valutu otpremnice ili ako je ponudeni datum dobar pritisnemo 'Tab'.
Korak 5: Upisemo broj narudzbe ili nista i pritisnemo tipku 'Tab'.
Korak 6: UpiSemo datum narudZzbe ili ni$ta i pritisnemo tipku 'Tab'.
Korak 7. Upisemo broj veznog dokumenta ili nista 1 pritisnemo tipku 'Tab'.
Korak 8: Ukoliko nije upisana odgvarajuca oznaka skladista potrebno je upisati skladiste sa
kojeg se roba izdaje. = F. 353 SEOTTO -
Korak 9:  Na izboru vrste knjiZzenja izaberemo shbillap s 01 Drodal taryathes robs “-—:::r‘
kako Zelimo da se otpremnica knjizi ' Otpremnice| Raéuni
u financijsko knjigovodstvo (ako se knjizi).
Korak 10: Formiranje stavaka otpremnice mozemo izvrsiti na bilo koji od tri nacina ili

njihovom kombinacijom:
e [ZBOROM IZ CJENIKA
e [ZBOROM IZ LAGER LISTE

i [ZB0OR 0ZNAKE PROLZYODA

TELEKOMUNTEACIJISKEI UREDAJI

RACUNALA I OFREMA
RASUNALA FROIZVODNIA

Foba

TELEEOMUNIKEACIJISEI UREBAJI
TEMFUS PROGEAMI

UTREDSEI MATERIJAL

ISLUGE

EEZICNI TELEFONI

BEZICHI TELEFONI

KUCHE TELEFOHNSEE CENTEALE

FRIBCE Z4 CENTRALE

FRIBCOE Z& TELEFOHSEE I FAX TREDAJE
Sekretarski uredaji

SISTEMSEI TELEFOHI

STOLHNI TELEFONI

36218 PANASOHNIC TELEFONH
3911E FPANASOHNIC TELEFOH
39718 PANASOHNIC TELEFONH
4010BX Panaszonic telefon
4040BX Panasonic telefon
4301E FPANASOHNIC TELEFOH
93005 PANASOHNIC TELEFONH

Unos stavaka izborom iz cjenika
Unos stavaka izborom iz cjenika moze po

izboru korisnika imati tri oblika, a aktivira se s

2xklik miSem na praznom dijelu tablice

stavaka otpremnice. Izbor oblika omogucen je
kroz ‘Poslovni asistent’ grupa ‘Ostalo’ te ‘Izbor
artikla’. Prvi prikazani oblik je ‘Izbor A’, drugi

oblik ‘Izbor B’, a tre¢i ‘Izbor C’.

Prvi oblik daje mogucénost
hierarhijskog izbora birajuéi prvo grupu, zatim
podgrupu artikla/usluge te na kraju sam
artikal/uslugu. Koriste¢i ovaj nac¢in omogucéeno
je da se unutar velikog cijenika (nekoliko tisu¢a
stavaka) uvjek bira izmedu desetak opcija. Uz
svaki  izbor (grupe, podrgupe, artikla)
omoguceno je priblizavanje trazenoj opciji
ukucavanjem prvih par slova naziva (sve liste
poredane su po abecednom redu). Drugi oblik i
nacin izbora u potpunosti je funkcionalno
jednak prvome, osim $§to ima drugaciju
dimenziju. Oblikovan je da vidljivi dio
izbornika bude veci dok je naziv proizvoda
nesto kraci.

Procedura izbora za prva dva oblika
ide slijede¢im koracima:

1.) Izabere se grupa tako da se 2 x klikne
miSem na Zzeljenoj grupi. Moguée je po
izborniku i¢i gore dole ili ukucavanjem
prvih par slova pribliziti Zeljenu opciju.
Nakon izbora u drugom prozoru izbora
(srednji)pojavljuju se podgr.za izab. grupu.

2.) Po istom principu kao i kod izbora grupe izabere se podgrupa. U treéem prozoru prikazu se stavke cijenika koje

odgovaraju izabranoj grupi i podgrupi.

3.) Po istom principu bira se artikl/usluga, $to dovodi do zatvaranja izbora artikla te punjenje izabrane stavke u
tablicu stavaka racuna sa svim elementima (Sifra, naziv, jedinica mjere, koli¢ina, prodajna cijena, nabavna

cijena).

4.) Kliknemo miem na polju koli¢ine izabrane stavke u tablici stavaka otpremnice, otkucamo koli¢inu za izabranu
stavku te pritisnemo tipku ‘Enter’ kao oznaku kraja unosa koli¢ine.
5.) S ovim je izbor zavrsen te se unos stavaka po bilo kojoj opciji moZe nastaviti ili ako smo sve stavke unijeli,
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nastaviti unos ostalih elemenata o

premnice (napomena) ili arhivirati otpremnicu.

TREDSKIMATERITAL

Fonmge

Foha

TELEEOMUNIEACITSEITRED AT
TEMFTIS PROGRAMI
TREDIEIMATERITAL

ENT TYERTE

EOMERCITALWI SOFTTARE apra'-.-'e Karnerice uslice...)
RACUNALA T OPREMA
RACUNALAFROIZVODNIA

OBRASCI
ROE OSTALTFAFIR

PAPIR S PERFORACITOR
Pribor 2a pisanje
REGISTRATORI
RIEONI!TEAEE
Tekeiblokomai

TELEFAX PAPIR

Zatttne navlake 2aured e

OITALA UREDSEA OFREMA

TE

TOWERIZA FOTOEOP.UREDAJE —

EUVERTE ABT L

Farverte 1000 5G%-BT

KUVERTE ABT LDF
KUVERTE ART LLF

EUVERTE B4EREM (100555
Fareerte BB keem (BS 533

KUVERTE BRET I
Fareerte BB zamoliepree plave (BERLAT)

Treci oblik izbora stavaka formiran je s jednom listom za kompletan cijenik. Na taj na¢in mozemo bez

izbora grupe i podgrupe imati uvid u sve stavke. Ova opcija je mozda podesnija za poduzeca s malim brojem artikala
ili za cijenik u kojem naziv proizvoda vrlo znacajno odreduje sam artikl tako da se ukucavanjem prvih par slova
naziva mozemo bitno pribliziti trazenom artiklu. (Npr. ako je naziv ‘Telefon + oznaka’ i takvih artikala ima 50-tak
onda ovaj izbor nije dobar jer se ukucavanjem prvih par slova naziva ne¢emo bitno pribliziti nazivu proizvoda kojeg
trazimo. Ako je pak naziv ‘Oznaka + telefon’ i prva oznaka je dobro poznata ili se moze lako procitati sa samog
proizvoda, onda ¢e ovaj izbor biti vrlo jednostavan jer ¢emo tipkanjem prvih par znakova oznake ve¢ do¢i do
zeljenog proizvoda. Izbor se vrsi 2 x klik miSem.

&:IZB0R PROIZYODA

Kuwe]

EE-A
EE-A
KE-F
KE-F
KE-F
KE-F
KX-P
KX-FP
KX-FP
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
EX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
EX-T

Kuverte
KUVERETE
EUVERTE
KUVERETE
KUVERETE
Kuverte
KUVERETE
Kuverte

1000 S5& — BT

ABT 1L

ABT 1 DP

ABT 1 LP

B4 KREH (1005GS)

BS Lkrem (BS SGZ)

Bt BT

Bt =zamoljepiwe plave (Bt &5 LAT)
36A Baterija (2.6 V., 200md}

37 Baterija (3.6V. 110maA)

130B PANASOHNIC TELEFAX

2130 CE PANASONIC TELEFAX

230B FPana=zonic TAM FAX

630 Fana=zonic telefax

1121 PANASONIC PRINTER

6150 PANASOHNIC PRINTER

T1Z2 Uwlakas papira za KE-F 1121
1000E Fana=zonic telef. =sskretarica
2310 PANASOHNIC TELEFOH

2315 PANASONIC TELEFOH

2365 PANASOHNIC TELEFOH

23958 PANASOHIC tel. =s=skretarica
0810 PANASONIC TEL . CENTEALA
36218 PANASONIC TELEFOH

3911B PANASONIC TELEFOH

39718 PANASONIC TELEFOH

4010BX Pana=onic telefon

4040BX Pana=onic telefon

4301B PANASONIC TELEFOH

7030 PANASOHNIC SISTEMSKEI TELEFONH
300G PANASONIC TELEFOH

9350BX Pana=onic telefon

URMEUVALET 4
URMEUVABLD
UTRMETVAELD
URMEUVAELL
URMEUVE4KR
URMEUVESER
URMEUVEGET
URMEUV0043
TELPZTE36A
TELPZTE37A
TELFAX130E
TELFAXZ13C
TELFAXZ30E
TELFAX0368
RIOFRN1121
RIOPRNO163
RIOPRPOT12
TELSEE0119
TELSLTZ310
TELSLTZ315
TELSLTZ365
TELSEKZ395
TELETC3081
TELBEZ2621
TELBEZ2911
TELBEZ2971
TELBEZ0153
TELBEZ0243
TELBEZ4301
TELSIT7030
TELBEZ9200
TELBEZ0260 )
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Unos stavaka izborom iz lager liste
Unos stavaka izborom iz lager liste aktivira se pritiskom na tipku ‘Evidencija’. Na ekranu dobijemo
slijede¢i prozor:

E: EVIDENCHA STAVAKA M=l E

- Pretrajivanje —_Nadipmi | _Slijede¢i || Skladifte Grupa Podarupa | 0.00 oU QL

Cznaka proizy. Cpis proizvoda |Sl | | . .

| Napuailism | Zekljutak | Prekid |
Cmpr. | Orpis proizvoda IMj | Reserv. [Respolozivc| Eolizina [t Mab«

| |POT4200983  BIANCO 420%12" 140 KUT 15 15 R |

| |POT#201099 ZEERA 420+12" 140 KUT 157 -133 R

| |POT4201666 BIANCO 420412" 141 KUT 0 0 R

|_|BOT4201708 ZEBRA  420412"1+1 KUT S0 50 R

| |POT#202111 BIANCO 420412" 142 KUT 0 0 R

| |BOT#202494 ZEERA 420+12" 140 ILOK KUT a5 82 R

| |POT4203037  ZEERA 420+12" 142 KUT 0 1 R

| |POT4204572 BIANCO 420+12" 143 KUT 0 1 R

m BESKONAGNI OBRASCI TRGOVACKA R-BIR

_|POTRIRS350 BIANCO 234127 140 KUT 0 0 R

| |POTEIRS353 BIANCO 320+12" 140 KUT 0 0 R

|_|POTEIRS354 BIANCO 330+12" 141 KUT 0 0 R

| |POTEIRS355 BIANCO 234%12" 141 KUT 0 0 R

|_|BOTBIRS3S6 BIANCO 234#12" 142 KUT 0 0 R

m BESKONACNI OBRASCI TRGOVACKA R-DII

| |POTDUK409: BIANCO 234+12" 140 KUT 0 0 R

|_|BOTDUK#12: BIANCO 234#12" 141 eut 0 0 R

| |POTDUK412: BIANCO 330+12" 140 KUT 0 0 R _|LI

a| | b

Prozor predstavlja lager listu sa stanjem rezervacije i raspolozive koli¢ine(stanje-rezervirano) za prodaju.
Popunjavanjem kolone ‘Koli¢ina’ te pritiskom na tipku ‘Zakljucak’ zatvara se lager lista i izabrani artikli pune u
stavke otpremnice s popunjenim svim podacima, koji se eventualno po Zelji mogu mijenjati. Za unos podataka
postoje dvije moguénosti.

Ako je postavljena tipka ‘L’, nakon Sto unesemo koli¢inu za odredeni proizvod pozicija kursora za unos
postavi se na slijedeéi proizvod u tablici (obavezno nakon svakog ukucavanja koliine u polje u tablici stisnuti
tipku ‘Enter’ kao potvrdu kraja unosa). Ova opcija je prakticna kada se odjednom otprema niz istovrsnih
proizvoda koji su na lager listi pozicionirani na istom mjestu(ista grupa, podgrupa) ili kada lager lista ne sadrzi puno
stavaka. Kretanje po listi moze biti s ‘Page Up’, ‘Page Down’ tipkama, tipkama sa strelicama ili miSem uz koristenje
‘Scrool Bar-a’.

Ako je postavljena tipka ‘U’ kursor ili pozicija unosa je na polju ‘Opis proizvoda’ iznad tablice. Unosom
dijela naziva proivoda (bilo koji dio naziva uz postivanje velikih i malih slova i razmaka izmedu rije¢i) i pritiskom
tipke ‘Enter’ program pozicionira poziciju unosa na polje ‘Koli¢ina’ u tablici na retku koji prvi odgovara u dijelu
svog naziva unesenom podatku za pretrazivanje. Ako se zelimo pozicionirati na slijedecu stavku u tablici koja
odgovara postavljenom uvjetu pretrazivanja potrebno je pritisnuti tipku ‘Slijede¢i’ i tako sve dok ne dodemo do
zeljene stavke. Tipkanjem koli¢ine i potom tipke ‘Enter’ pozicija unosa se vraca na polje ‘Opis proizvoda’ kako bi
mogli unijeti dio naziva slijedeéeg proizvoda koji treba doé¢i na otpremnicu.

Nakon zakljucka u lager listu se moZe ponovno ulaziti i birati stavke racuna ponovno, s time da ¢e novo
izabrane i zakljucene stavke do¢i iza prethodno izabranih u stavkama otpremnice.

Tipka ‘NL’ - Nova Lista omogucuje ako promjenimo skladiste ponovni prikaz lager liste ili ako se
promjeni koeficijent uz koji se korigira prodajna cijena ponovni prikaz liste.

Lager lista moZe opcionalno biti bez prikaza grupa i podgrupa ako se ta podjela u poduzeéu ne koristi.
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Opcionalni koraci 11., 12.1 13. prema potrebi

Korak 11
stavci 1 nakon potvrdnog
Korak 12

Ako odredenu stavku treba izbrisati potrebno je samo 2 x klik miSem na toj

odgovora ona ¢e se izbrisati.

Nakon unosa stavaka moguce je prije arhiviranja na bilo koji od gore

navedena tri na¢ina dopisati joS koju stavku.

Korak 13:

Izbor zavr$ne napomene:

ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava

otpremnicu koji piSemo, pritiskom na tipku 'Izbor' (ispod te tipke je tipka za
azuriranje napomena) desno od donje napomene te izborom iz tablice

el ZBOR NAPOMEMNE

[ Boj |  Opismapomene |

mogucih napomena postavimo odgovaraju¢u napomenu. Napomena se uvjek
moze promjeniti ili dopisati unosom teksta u prozoru napomene.

Korak 14. Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst
koji ¢e se ispisati na otpremnici neposredno ispred stavaka otpremnice.
— P e Rl W ST i | Marudabe k.
%I Serbro)
th|  Omaks | Opis Jmj | Kolitina |v|Nater cijena ]
Korak 15: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je otpremnica kompletno i1 to¢no upisana
(prethodno jos jednom provjerimo logicki da li su svi elementi otpremnice
dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju otpremnice jer do
njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a otpremnica se briSe ¢im se
zatvori prozor knjige otpremnica. Nakon arhiviranja otpremnica je
pohranjena u bazi i viSe se ne moze izmijeniti niti obrisati (samo je moguce
stornira
otpremnicu). >
Korak 16: Za Stampanje otpremnice STAMPANIE OTPREMNICE
pritisnemo tipku 'Stampa-
nje', te na otvorenom pro-
zoru izal?erﬁ:mo' Vr§t}1 Ispis s cijenom Ispis bez cijene
cijene u ispisu i pritisnemo
“Ispis s cijenom” ili pri- FLAZ: Otpremnica odétampana
tisnemo “Ispis bez cij.”. :
Korak 17. Pritisnemo  tipku 'lzlaz Vrsta cijene u ispisu
otpremnica odstampana' i pred
nama ostaje prazna otpremnica za |7 " Nabavna cijena # Prodajna cijena

kreiranje novog dokumenta, ucitavanje
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postojeceg ili izlaz iz 'Knjige otpremnica'.
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PREGLEDAVANJA OTPREMNICA, PONAVLJANJE ISPISA DOKUMENTA

Otpremnice koje su arhivirane mogu se ponovno ucitati u 'Knjigu otpremnica' radi uvida
ili ponovnog Stampanja. Ucitavanje arhivirane otpremnice moze se realizirati na dva nacina. Ako
na osnovnhom prozoru 'Knjige otpremnica' ukucamo broj otpremnice podaci ¢e se automatski
ucitati. U slucaju kada se ne zna broj otpremnice pritiskom na tipku 'Otpremnice' na glavnom
prozoru 'Knjige otpremnica' otvara se prozor s listom otpremnica.
Pronalazenjem traZene otpremnice u listi i izborom (2xklik miSem ili 1xklik i pritisak na tipku
'Napuni') zatvara se otvoreni prozor, a podaci izabrane otpremnice ucitavaju se i prikazuju na
osnovnom prozoru 'Knjige otpremnica', odakle je otpremnicu moguce ponovno odStampati.

Lista
otpremnica moze se

pretrazivati po periodu {1 01/01/1998 15 06/11/1998 |
te uz ucitavanje | 1zhor otprem.

omogucava 1 storno STORNO OTPREMNICE

odredene otpremnice.

&s Pregled i izbor otpremnice

STORNO ARHIVIRANE OTPREMNICE

Storno arhivirane otpremnice omogucen je na prozoru pregleda otpremnica do kojeg
dolazimo pritiskom na tipku 'Otpremnice' na osnovnom prozoru 'Knjige otpremnica'. Storno
provodimo pritiskom na tipku 'STORNO OTPREMNICE' nakon §to smo u listi otpremnica
locirali trazenu otpremnicu i oznacili je s 1 x klik miSem. Nakon pokretanja transakcije program
upitom provjerava da li stvarno Zelimo stornirati izabranu otpremnicu. Ako odgovorimo s 'Yes'
otpremnica ¢e se stvarno stornirati, odnosno s 'No' prekinut ¢e se transakcija storna bez
posljedica.
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Pregled
ptpremnica

V.4. PREGLED OTPREMNICA T

Ovaj modul omogucuje pregled liste otpremnica i povratnica za izabrani period s
moguénos¢u ucitavanja i uvida u izabranu otpremnicu/povratnicu. Poziva se pritiskom na tipku
'"Pregled otpremnica' u grupi poslova 'Robno poslovanje' poslovnog asistenta. Na ekranu se otvara
slijedeci prozor:

= Pregled otpremnica M= E

—Period Selekroija dokumenata——————— Pregled él:ampanje
od 15£02/1998  do 3 103/1998 ’}" Ctpremaica ¢ Povratoica & 3w Izmieni Izlaz

—Poredak Selekeija po atatuzu

* Datum otpremaice  Datum rada ¢ Biojotpremaoice ¢ Broj raduna ’7'[" Fakturani © Stormirani © 3w

Broj Datum . Broj . Broj Datum Broj Broj -

. U . : Nazv kupca Ismi ID rafuna (3 |T ibem‘ﬁb‘ mlo;ﬂ F rﬂﬁm:-:a 31—
93-00024 (19024993 BEUROCOM plus do.o 1 9300075 1 O rf 0 a1
93.00025 200249928 || Ftedinmica "SONIC" 2 9300076 1 O i 0 a1
93.00026 23024992 || "FINAMCA" 3 tednn I 1 930007 1 O i 0 a1
93-00027 02034992 Veterinarska stanica £a; 2 9300023 1 O i 0 o1
93.00023 06034992 || "FINAMCA" 3 tednn I 1 9300053 1 O i 0 a1
93.00029 0603419928 | "BANICA" 3tedne xe | 13 | 52.00099 |1 O i 0 a1
93.00030 090341998 || MUMMUS 3KZ 1 9300101 1 O i 0 a1
93.00031 120341998 | MUMMUS 3KZ 9 9300102 1 O i 1 0900102 31
92.00032 120031998 | "BANICA" 3tedno ke 1 9300103 1 O i 0 a1
93.00034 | 1403419928 || "BANICA" 3 tedno ke 1 10 i 93-00005 1 93-00105 31
93.00033 140341998 | MUMMUS 3KZ 2 10 i 93-00004 1 923-00104 31
05-0000% 14034998 | MUMMUS 3KZ 1 1 i

93-00035 14031938 3 tedinmica "IONIC" 1 1|0 i 93.00006 1 92-00106 31
93.00036 140349928 || Ftedinnica "SONIC" 1 9300108 1 O i 0 a1
93-00033 15031993 | 3KZLIFA 4 10 i 93-00007 1 93-00115 ) 31
93.00037 1600341998 | MUMMUS 3KZ 4 9300108 1 O i 0 a1
Q200041 19034992 SKZ "IRADISKA" i) Q2.0011% |1 |O i 0 21
93-00042 19031993 | 3KZ LIFA 3 9300121 1 O i 0 31 5
Qo o Fmmememas e A - _>IJ

| (@) TEMPUS d oo 1997

Prvo je nuzno podesiti uvjete selekcije 1 nafin poretka liste otpremnica. Otpremnice se
mogu selektirati po periodu, vrsti dokumenta(svi, otpremnica ili povratnica) i statusu dokumenta
(svi, fakturirani ili stornirani). Poredak u tablici moze se izabrati po datumu dokumenta, datumu
rada, broju otpremnice/povratnice i broju izlaznog racuna.

Kada smo podesili uvjete prikaza, pritiskom na tipku 'Pregled' u tablicu se puni lista
otpremnica ili povratnica. Lista se moZe ispisati na printeru pritiskom na tipku 'Stampanje'.
Pritiskom na tipku 'Izlaz' vratamo se na izbor posla unutar grupe 'Robno posl.' poslovn.asistenta.
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V.5. KNJIGA POVRATNICA

Povratnice

'Knjiga povratnica' je dokument povrata robe vazan za vodenje robnog poslovanja. Poziva
se iz grupe poslova 'Robno poslovanje' poslovnog asistenta pritiskom na tipku 'Povratnice'. Ovaj
dokument omogucéava unos, arhiviranje, ispis, storno i pregledavanje prometa povrata robe,
proizvoda ili repromaterijala.

Temeljne moguénosti i karakteristike ovog modula su slijedece:

B mogucnost formiranja povrata robe preslikavanjem racuna, narudzbe kupca, ili
otpremnice,
unos stavaka izborom robe pojedinacno iz jedne liste, hijerarhijski ili iz lager liste,
automatsko povlacenje jedini¢nog tecaja i moguénost arhiviranja s deviznom
protuvrijedno$¢u dokumenta 1 pojedinacnih stavaka,
mogucnost rada s vise skladista (do 1000),
automatsko numeriranje dokumenata,
automatsko povecanje koli¢ine artikala na skladistu,
slobodan unos napomene do 750 znakova.
Startanjem ovog programskom modula na ekranu se pojavljuje slijedeci prozor:

B KNJIGA POVRATNICA _ O]

Kupac:—— IZBOR KUPCA val_utr_rm_ Kn Datum |07/11/1998
Telaj 1.000000  Broj (predjrafima;

Radmnal Oznaka kupca
Skladitte 51 Oznaka prodaje | 1010
i BN L O] Proda ja traovadke robe -

= A
I Bl POVRATNICA br. Otrmamaice (2500081

Raduni

% Ser.brog

Rb| Omake | O | rmj | ®olitina [+| Mebev.cigna |

| | 3

Odobrio: Izdac: Izbor o

Mova povratnica Evidencija | O&ist povratnicu | Arhiwiranie Stampanie
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Ovisno o potrebi modul se mozZe koristiti za:

* Formiranje dokumenta povrata robe na skladiste (unosom ili preslikav.), arhiviranje iispis.
* Pregledavanje arhiviranih povratnica, te po potrebi ponovan ispis dokumenata.

* Storno arhiviranih povratnica.

FORMIRANIE I ARHIVIRANJE POVRATNICE PRESLIKAVANJEM RACUNA

Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak 1: Na izboru vrste knjizenja izaberemo kako [ =¥mmme E B R |
zelimo da se povratnica knjiZi u :
financijsko knjigovodstvo (ako se knjizi).

Korak 2: Na osnovnom prozoru 'Knjige povratnica' pritisnemo tipku‘Racuni'.
Svaki racun koji se preslikavanjem pretvara u otpremnicu, prilikom arhiviranja
otpremnice dobija status da je po njemu izdana roba iz skladiSta. Zbog toga je
mogucée u listi raCuna dobiti samo one po kojima je napravljen izlaz robe sa
skladista.Racun koji zelimo preslikati u povratnicu biramo tako da 2 x kliknemo

&: PREGLED EVIDENTIRANIH RACUNA

01/01/1998 05/11/1998 Pregled m

Radun DYO Yaluta HNaziv =tranke Fak . izno=s Dealer Flc.

98-08823 17/09/958 0z2/710,92 FAMGCRAD d.o.o. 26666 13  PROLOLO
98-028810 12509/958 037107928 COMMERCEPAPIER 1l42&,88 PROLOLO
S98-087e0 17/09/98 2L, 03738 P.T.5.5. L4327 TPROLOLOD
98-08755 17/09798 z7,/03/38 P.T.5.5. lleg,62 PROLOLO
S8-08758 17/09/98 0EZ/10/98 RECOM £9e88, 57 PRO1O10
98-08757 17709738 027107928 RECOM ZEESL .50 PRO1O1O
I5-08751 17703798 02510758 FAMGRAD d.o_o. £2691% .32  PRO1O1O
S98-08734 15/09798 2L 03738 P.T.5.5. L4327 TPROLOLOD
98-08733 1L/09/98 E2/09/92 P . T. 5. 5. lles, 62 PRO1O10
28-08636 15703798 16,03/98 maba-com 7042,00 PROLOLO
98-08635 15/09/98 16,03/98 maba-com 300&5,04 PROLOLO
I5-026587 1e/03/735 30503735 ACE 534,48 TPROLOLOD
98-0868b 15703798 15,/03/98 maba-com 997,30 PROLOLO
298-0866d4 15703798 15,/03/98 maba-com 993,75 PROLOLO
98-08g63 15/03/98 15,03/98 maba-com 997,65 PROLOLO
28-08662 15/09/98 15/09/33 maba-com 654,47 PROLOLO
98-0868l 15703798 15,/03/98 maba-com 3E7,30 PROLOLO
983-082660 1L5/09/98 15/09/983 mabha-com 20z ,325  PROLOLO
98-08655% 15709798 15,/03/98 maba-com 125,57 PROLOLO
98-08656 15709798 30,09,/98 GRADSED STAMEENOD FOMUNALNGO GOS 7305, &0

L= = v v = = = R = = <= == = i

miSem na njemu ili 1 x klik 1 pritisak na tipku ‘UCcitaj’. Prozor s tablicom racuna se
zatvara, a izabrani racun se puni u povratnicu.

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 3: Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem na toj
stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.
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Korak 4:

Korak 5:

Korak 6:

Korak 7:

Korak 8:

Korak 9:

Moguce je prije arhiviranja dopisati joS koju stavku.

Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
povratnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.

A1

] |

F

[zbor 0.

-

Odobrio: Izdao:

Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e
se ispisati na povratnicu neposredno ispred stavaka povratnice.
=F

I Tt I Foli2na I1I Wk

|'EILI Miamala I lene

Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je povratnica kompletno i to¢no upisana
(prethodno jo§ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi povratnice
dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju povratnice jer do
njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a povratnica se briSe ¢im se
zatvori prozor knjige povratnica. Nakon arhiviranja povratnica je pohranjena
u bazi i viSe se ne moZe izmijeniti niti obrisati (samo je moguce stornirati

povratnicu).
&:15P15 DOKUMENTA E3

STAMPANIE POVRATNICE

Za Stampanje povratnice
pritisnemo tipku 'Stampa-
nje', te na otvorenom
prozoru izaberemo vrstu
cijene u ispisu i pritisne-
mo“Stampaj povratnicu”.

Stampaj povratnicu

IZLAY: Povratnica odStampana

Pritisnemo tipku 'lzlaz :
povratnica odStampana' 1 |'V1'sta cliene u ispisu

pred nama ostaje prazna
povratnica za kreiranje
novog dokumenta, ucita-
vanje postojeceg ili izlaz
iz 'Knjige povratnica'.

" Nabavna cijena * Prodajna cijena

FORMIRANJE I ARHIVIRANJE POVRATNICE PRESLIKAVANJEM NARUDZBE KUPCA

Ako se povratnica radi na temelju stavki iz narudzbe kupca nije potrebno ponovno
upisivati podatke za povratnicu ve¢ se moze iskoristiti napisana narudzba kupca za preslikavanje

u povratnicu.

Procedura ide slijede¢im redom radnji:
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Korak 1:

Korak 2:

Na izboru vrste knjizenja izaberemo  =wraumre —rx
kako Zelimo da se povratnica knjizi | ¥rsta knpZen.[§
u financij.knjigov.(ako se knjizZi).

Na osnovnom prozoru 'Knjige povratnica' pritisnemo tipku‘Predracuni'.

Svaka narudzba po kojoj je napravljena otpremnica dobija status da je po njoj
napravljen izlaz robe. Zbog toga je moguce u listi narudzbi dobiti samo one
narudzbe po kojima je napravljen izlaz robe iz skladista.

Narudzbu koju zelimo preslikati u povratnicu biramo tako da 2 x kliknemo miSem

na njoj ili 1 x klik 1 pritisak na tipku ‘Ucitaj’. Prozor s tablicom narudzbi se
zatvara, a izabrana narudzba se puni u povratnicu.

E: PREGLED EVIDENTIRANIH NARUDZEI KUPCA

E3
1 04/01/1998 o 04/11/1998 Ucitavanie | Iraz |

Bazry stranke Fa platitt Dealer Pl Dat.p

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 3:

Korak 4:

Korak 5:

Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem na toj
stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Moguce je prije arhiviranja dopisati jos koju stavku.

Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava

povratnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.
10

Ll |

F

Odobrio: Izdao:

[zbor 0.

-
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Korak 6: Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e
se ispisati na povratnicu neposredno ispred stavaka povratnice.
3

|'Dkl Ciomal-a I e l Trm i l L oli2na l.l hlakas

Korak 7. Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je povratnica kompletno i to¢no upisana
(prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi povratnice
dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju povratnice jer do
njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a povratnica se briSe ¢im se
zatvori prozor knjige povratnica. Nakon arhiviranja povratnica je pohranjena
u bazi i viSe se ne moZe izmijeniti niti obrisati (samo je moguce stornirati

povratnicu).
STAMPANIE POVRATNICE

Korak §: Za Stampanje otpremnice
pritisnemo tipku 'Stam-
panje', te na otvorenom

prozoru izaberemo vrstu Etampaj povratnicu |
cijene u ispisu i pritis- : :
nemo‘‘Stampaj povrat.”. IZLAZ: Povratnica od8tampana

" Nabavna cijena * Prodajna cijena

|'Vrsta cijene u izpisu

Korak 9: Pritisnemo tipku '[zlaz povratnica odStampana' i pred nama ostaje prazna
povratnica za kreiranje novog dokumenta, ucitavanje postojeceg ili izlaz iz
'Knjige povratnica'.

FORMIRANJE I ARHIVIRANJE POVRATNICE PRESLIKAVANJEM OTPREMNICE

Ako je povratnica stornirana a treba ju ponovno napraviti ili ako se povratnica radi na
temelju otpremnice nije potrebno ponovno upisivati podatke za povratnicu ve¢ se moze iskoristiti
napisana otpremnica za preslikavanje u povratnicu.

Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak I:  Na izboru vrste knjiZzenja izaberemo [ =wvmume T UZTaRa pruTaye TIvee )
kako Zelimo da se povratnica knjizi | ¥rsta knnzenj. '
u financijsko knjigovodstvo (ako se
knjizi).

Korak 2: Na osnovnom prozoru 'Knjige povratnica' pritisnemo tipku‘Otpremnice’'.
Otpremnicu koju zelimo preslikati u povratnicu biramo tako da 2 x kliknemo
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miSem na njoj ili 1 x klik 1 pritisak na tipku ‘U¢itaj’. Prozor s tablicom otpremnica
se zatvara, a izabrana otpremnica se puni u povratnicu.

& Pregled i izbor otpremnice

E
mal l.n"ﬂl.n"lggﬂ 414 07/11/1998
Izhor doloum,

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 3:

Korak 4:
Korak 5:

Korak 6:

Korak 7:

Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem

na toj stavci i nakon potvrdnog odgovora ona Ce se izbrisati.

Moguce je prije arhiviranja dopisati jo$ koju stavku.

Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
povratnicu koju pisemo, dopisati tekst u prozoru napomene.

A1

L |

F

Odobria: Izdan: [zbor n.

-

Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e

se ispisati na povratnicu neposredno ispred stavaka povratnice.
—I‘ 3
-

|'EILI T1malen I Tleme I Tt I ro12mn I-.I hlatas

Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je povratnica kompletno i to¢no upisana
(prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi povratnice
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dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju povratnice jer do
njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a povratnica se briSe ¢im se
zatvori prozor knjige povratnica. Nakon arhiviranja povratnica je pohranjena
u bazi 1 viSe se ne moZe izmijeniti niti obrisati (samo je moguce stornirati

povratnicu).
Za Stampanje povratnice
pritisnemo tipku 'Stampanje', te
na otvorenom prozoru
izaberemo vrstu cijene u ispisu
i pritisnemo “Stampaj
povratnicu”.

Korak 8:

Korak 9. Pritisnemo tipku 'Izlaz
povratnica odstampana' i pred
nama ostaje prazna povratnica za kreiranje
novog dokumenta, ucitavanje postojeceg ili

izlaz iz 'Knjige povratnica'.

&£:ISPIS DOKUMENTA

STAMPANIE POVRATNICE

Stampaj povratnicu

IZLLAZ: Povralmica oditampana

# Prodajna cijena

Wrsta cijene u ispisu
|7 " Nabavna cijena

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE POVRATNICE UNOSOM STAVAKA

Procedura ide slijede¢im redom radnji:
Korak I:

Korak 2:
KUPCA' pored naslova
‘Kupac’.
Na ekranu se pojavi lista
svih stranaka po abecednom
redu. Otkucamo prva dva, tri
slova naziva kupca kako bi
se na listi priblizili kupcu
kojeg trazimo. Kada
ugledamo  naziv  kupca
pritiskom miSa na naziv
kupca te potom na tipku
'Ucitaj' ili sa 2 x klik miSem
na nazivu kupca automatski
se ucitavaju podaci za
kupca (naziv, adresa, mjesto,
Sifra, kontak osoba, rabat,

dana odgode) te zatvara
prozor za izbor kupca.
Misem  ozna¢imo  polje

‘Datum’ ili 5 x pritisnemo
tipku ‘Tab’ dok nam kursor
ne dode na to polje.

Pritisnemo miSem tipku 'Nova povratnica'.

Pritisnemo miSem tipku 'IZBOR

Mova povratnica Ew

IZEOR KUPCA |—|

|—Kupac:

IZBOR KUPCA ZA OTPREMNICU

ZEL JEZNICEQ UGOSTITELISTVO
ZELIEQ BRADAC

ZUPANCIC d oo

ZUUPANIJA ISTARSEA

ZIUPANIJA PRIMORSEO-GOR ANSEA
ZUUPSEI URED GRLIEVICT

ZVAN ANEA

DIEANOVIC TATIANA-odvjetnik
CACIIA COMMERCE
CAZMATRANS

CENDO JURE

CISTOCA

CIZMAPL AST

CUEMAN

CUSTOVIC ANITA

CUSTOVIC ZLATAN

2 AM
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Korak 3: UpiSemo datum povratnice (kucamo dan, mjesec, punu godinu bez crtica i
tocki izmedu) ili ako je ponudeni datum dobar pritisnemo tipku 'Tab'.

Korak 4: U polje ‘Broj (pred)racuna’ upiSemo broj veznog dokumenta ili nista i pritisnemo
tipku 'Tab'.
Korak 5: Ukoliko nije upisana odgvarajuc¢a oznaka skladiSta potrebno je
upisati skladiSte na koje se roba vraca.
Korak 9: Na izboru vrste knjizenja —ETaT o

izaberemo kako Zelimo da se | ¥rsta knjiZenj.

povratnica knjizi u
financijsko knjigovodstvo (ako se knjizi).

Korak 10: Formiranje stavaka povratnice mozemo izvrsiti na bilo koji od tri nacina ili
njihovom kombinacijom:
e [ZBOROM IZ CJENIKA
e [ZBOROM IZ LAGER LISTE

i [ZBOR 0ZMNAKE PROIZYODA

E3 Unos stavaka izborom iz cjenika

TELEKOMUNTEACIJISKEI UREDAJI

RACUNALA I OFEEMA
RACUNALA PROIZVODNIA
Foba

TELEECOMUNIKACIJ
TEMFUS PROGEAHMI
UTREDSKEI HATERIJAL
USLUGE

BEFIZNI TELEFOHI

BEZIZHI TELEFOHI
EUCHE TELEFONSEE CEHTRALE

PEIBOR Zi4 CENTEALE

PRIBOE ZiA TELEFONSEE I FAX UREBAJI
Sekretarski uredaji

SISTEMSKEI TELEFONI

Unos stavaka izborom iz cjenika moze po
izboru korisnika imati tri oblika, a aktivira se s
2xklik miSem na praznom dijelu tablice
stavaka povratnice. Izbor oblika omogucen je
kroz ‘Poslovni asistent’ grupa ‘Ostalo’ te ‘Izbor
artikla’. Prvi prikazani oblik je ‘Izbor A’, drugi
oblik ‘Izbor B’, a tre¢i ‘Izbor C’.

Prvi oblik daje mogucénost
hierarhijskog izbora birajuci prvo grupu, zatim
podgrupu artikla/usluge te na kraju sam
artikal/uslugu. Koriste¢i ovaj nac¢in omoguceno
je da se unutar velikog cijenika (nekoliko tisu¢a
stavaka) uvjek bira izmedu desetak opcija. Uz
svaki izbor (grupe, podrgupe, artikla)
omogucéeno je priblizavanje trazenoj opciji
ukucavanjem prvih par slova naziva (sve liste
poredane su po abecednom redu). Drugi oblik i

STOLNTI TELEFONI

nadin izbora u potpunosti je funkcionalno

jednak prvome, osim S§to ima drugadiju

dimenziju. Oblikovan je da vidljivi dio
izbornika bude veéi dok je naziv proizvoda
nesto kraci.

Procedura izbora za prva dva oblika
ide slijede¢im koracima:

1.) Izabere se grupa tako da se 2 x klikne
miSem na Zeljenoj grupi. Moguée je po
izborniku i¢i gore dole ili ukucavanjem
prvih par slova pribliziti zeljenu opciju.
Nakon izbora u drugom prozoru izbora

3 E PANASONIC TELEFOH
39118 PANASOHNIC TELEFONH
3971E PANASOHNIC TELEFOH
4010BX Panasonic telefon
4040BE Panazonic telefon
43018 PANASOHNIC TELEFONH
300G PANASOHNIC TELEFOH

(srednjem) pojavljuje se lista podgrupa za izabranu grupu.

2.) Po istom principu kao i kod izbora grupe izabere se podgrupa. U tre¢em prozoru prikaZu se stavke cijenika koje
odgovaraju izabranoj grupi i podgrupi.

3.) Po istom principu bira se artikl/usluga, §to dovodi do zatvaranja izbora artikla te punjenje izabrane stavke u
tablicu stavaka povratnice sa svim elementima (Sifra, naziv, jedinica mjere, koli¢ina, prodajna cijena, nabavna
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cijena).
4.) Kliknemo misem na polju koli¢ine izabrane stavke u tablici stavaka povratnice, otkucamo koli¢inu za izabranu
stavku te pritisnemo tipku ‘Enter’ kao oznaku kraja unosa koliCine.

5.) S ovim je izbor zavrSen te se unos stavaka po bilo kojoj opciji moZe nastaviti ili ako smo sve stavke unijeli,

nastaviti unos ostalih elemenata povratnice (napomena) ili arhivirati povratnicu.

TREDSKIMATERITAL

Fonmge

Foha

EOMERCITALNI §OFTWARE
RACUNALATOPREMA
RACUNALAFROIZVODNIA

TELEROMUNIEACITSEI TRED AT
TEMPTTS PROGRAMI

ENT JIVERTE

Hapieave (klamerice badhice...)
OBRASCI

ROE OSTALTFAFIR

PAPIR S PERFORACITOR
Pribor 2a pisane
REGISTRATORI
RIEONI!TEAEE
Teke1blokoa

TELEFAX PAPIR

[MATERITAL

Zatttne navlake 2aured e

OITALA UREDSEA OFREMA

TOWERIZA FOTOEOP.UREDAJE —

TE

EUVERTE ABT L

Farverte 1000 5G%-BT

KUVERTE ART LDFP
KUVERTE ART LLF

EUVERTE B4EREM (100555
Farverte BB kreem (BS 533

KUVERTE BEET

Fareerte BB zamoliepree plave (BERLAT)

I

Treci oblik izbora stavaka formiran je s jednom listom za kompletan cijenik. Na taj na¢in mozemo bez

izbora grupe i podgrupe imati uvid u sve stavke. Ova opcija je mozda podesnija za poduzeéa s malim brojem artikala
ili za cijenik u kojem naziv proizvoda vrlo znacajno odreduje sam artikl tako da se ukucavanjem prvih par slova
naziva mozemo bitno pribliZiti trazenom artiklu. (Npr. ako je naziv ‘Telefon + oznaka’ i takvih artikala ima 50-tak
onda ovaj izbor nije dobar jer se ukucavanjem prvih par slova naziva neemo bitno pribliZiti nazivu proizvoda kojeg
trazimo. Ako je pak naziv ‘Oznaka + telefon’ i prva oznaka je dobro poznata ili se moze lako procitati sa samog

proizvoda, onda ée ovaj izbor biti vrlo jednostavan jer ¢emo tipkanjem prvih par znakova oznake veé doéi do

&:IZB0R PROIZYODA

Kuwe]

EE-A
EE-A
KE-F
KE-F
KE-F
KE-F
KX-FP
KX-FP
KX-FP
KX-T
KX-T
EXE-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
EX-T

Kuverte
KUVERETE
KUVERETE
KUVERETE
KUVERETE
Kuverte
KUVERTE
Kuverte

1000 S5& — BT

ABT 1L

ABT 1 DP

ABT 1 LP

B4 KREH (1005GS)

BS Lkrem (BS SGZ)

Bt BT

Bt =zamoljepiwe plave (Bt &5 LAT)
36A Baterija (2.6 V., 200md}

37 Baterija (3.6V. 110maA)

130B PANASOHNIC TELEFAX

2130 CE PANASONIC TELEFAX

230B FPana=zonic TAM FAX

630 Fana=zonic telefax

1121 PANASOHNIC PRINTER

6150 PANASOHNIC PRINTER

T1Z2 Uwlakas papira za KE-F 1121
1000E Fana=zonic telef. =sskretarica
2310 PANASOHNIC TELEFOH

2315 PANASONIC TELEFOH

2365 PANASOHNIC TELEFOH

23958 PANASOHIC tel. =s=skretarica
0810 PANASONIC TEL . CENTEALA
36218 PANASONIC TELEFOH

3911B PANASONIC TELEFOH

39718 PANASONIC TELEFOH

4010BX Pana=onic telefon

4040BX Pana=onic telefon

4301B PANASONIC TELEFOH

7030 PANASOHNIC SISTEMSKEI TELEFONH
300G PANASONIC TELEFOH

9350BX Pana=onic telefon

TEMETVA4BT ;I

TEMETYABLO
TEMETVABLD
TEMETVABLL
TEMETVE4ER
TEMETVESER
UEMEUVESET
UTEMETY0043
TELPZTEIGA
TELPZTEI 74
TELFAX130B
TELFAXZ213C
TELFAXZ230B
TELFAXO363
RIOPEN1121
RIOPENO169
RIOFREPOT12
TELSEE01149
TELSLTZ2310
TELSLTZ2315
TELSLTZ2365
TELSEEZ2395
TELETC3051
TELEEZ3621
TELEEZ3911
TELEEZ3971
TELEEZ0153
TELEEZ0Z2419
TELEEZ4301
TELSIT?030
TELEEZ2300

TELBEZ0260 )

Uditaj



zeljenog proizvoda. Izbor se vrsi 2 x klik miSem.
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Unos stavaka izborom iz lager liste
Unos stavaka izborom iz lager liste aktivira se pritiskom na tipku ‘Evidencija’. Na ekranu dobijemo
slijede¢i prozor:

E: EVIDENCHA STAVAKA M=l E

- Pretrajivanje —_Nadipmi | _Slijede¢i || Skladifte Grupa Podarupa | 0.00 oU QL

Cznaka proizy. Cpis proizvoda |Sl | | . .

| Napuailism | Zekljutak | Prekid |
Cmpr. | Orpis proizvoda IMj | Reserv. [Respolozivc| Eolizina [t Mab«

| |POT4200983  BIANCO 420%12" 140 KUT 15 15 R |

| |POT#201099 ZEERA 420+12" 140 KUT 157 -133 R

| |POT4201666 BIANCO 420412" 141 KUT 0 0 R

|_|BOT4201708 ZEBRA  420412"1+1 KUT S0 50 R

| |POT#202111 BIANCO 420412" 142 KUT 0 0 R

| |BOT#202494 ZEERA 420+12" 140 ILOK KUT a5 82 R

| |POT4203037  ZEERA 420+12" 142 KUT 0 1 R

| |POT4204572 BIANCO 420+12" 143 KUT 0 1 R

m BESKONAGNI OBRASCI TRGOVACKA R-BIR

_|POTRIRS350 BIANCO 234127 140 KUT 0 0 R

| |POTEIRS353 BIANCO 320+12" 140 KUT 0 0 R

|_|POTEIRS354 BIANCO 330+12" 141 KUT 0 0 R

| |POTEIRS355 BIANCO 234%12" 141 KUT 0 0 R

|_|BOTBIRS3S6 BIANCO 234#12" 142 KUT 0 0 R

m BESKONACNI OBRASCI TRGOVACKA R-DII

| |POTDUK409: BIANCO 234+12" 140 KUT 0 0 R

|_|BOTDUK#12: BIANCO 234#12" 141 eut 0 0 R

| |POTDUK412: BIANCO 330+12" 140 KUT 0 0 R _|LI

a| | b

Prozor predstavlja lager listu sa stanjem rezervacije i raspolozZive koli¢ine(stanje-rezervirano) za prodaju.
Popunjavanjem kolone ‘Koli¢ina’ te pritiskom na tipku ‘Zaklju¢ak’ zatvara se lager lista i izabrani artikli pune u
stavke povratnice s popunjenim svim podacima, koji se eventualno po zelji mogu mijenjati. Za unos podataka
postoje dvije moguénosti.

Ako je postavljena tipka ‘L’, nakon §to unesemo koli¢inu za odredeni proizvod pozicija kursora za unos
postavi se na slijedeéi proizvod u tablici (obavezno nakon svakog ukucavanja koli¢ine u polje u tablici stisnuti
tipku ‘Enter’ kao potvrdu kraja unosa). Ova opcija je prakti¢na kada se odjednom vraca niz istovrsnih proizvoda
koji su na lager listi pozicionirani na istom mjestu(ista grupa, podgrupa) ili kada lager lista ne sadrzi puno stavaka.
Kretanje po listi moze biti s ‘Page Up’, ‘Page Down’ tipkama, tipkama sa strelicama ili miSem uz koristenje ‘Scrool
Bar-a’.

Ako je postavljena tipka ‘U’ kursor ili pozicija unosa je na polju ‘Opis proizvoda’ iznad tablice. Unosom
dijela naziva proivoda (bilo koji dio naziva uz postivanje velikih i malih slova i razmaka izmedu rijeci) i pritiskom
tipke ‘Enter’ program pozicionira poziciju unosa na polje ‘Koli¢ina’ u tablici na retku koji prvi odgovara u dijelu
svog naziva unesenom podatku za pretrazivanje. Ako se zelimo pozicionirati na slijedecu stavku u tablici koja
odgovara postavljenom uvjetu pretrazivanja potrebno je pritisnuti tipku ‘Slijede¢i’ i tako sve dok ne dodemo do
zeljene stavke. Tipkanjem koli¢ine i potom tipke ‘Enter’ pozicija unosa se vraca na polje ‘Opis proizvoda’ kako bi
mogli unijeti dio naziva slijedeceg proizvoda koji treba do¢i na povratnicu.

Nakon zakljucka u lager listu se moze ponovno ulaziti i birati stavke povratnice ponovno, s time da ¢e novo
izabrane i zakljucene stavke do¢i iza prethodno izabranih u stavkama povratnice.

Tipka ‘NL’ - Nova Lista omogucuje ako promjenimo skladiSte ponovni prikaz lager liste ili ako se
promjeni koeficijent uz koji se korigira prodajna cijena ponovni prikaz liste.
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Lager lista moZe opcionalno biti bez prikaza grupa i podgrupa ako se ta podjela u poduzecu ne koristi.

Opcionalni koraci 11.. 12.1 13. prema potrebi

Korak 11

Korak 12

Korak 13:

Korak 14:

Korak 15:

Ako odredenu stavku treba izbrisati potrebno je samo 2 x klik miSem na toj
stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Nakon unosa stavaka moguce je prije arhiviranja na bilo koji od gore
navedena tri na¢ina dopisati joS koju stavku.

Izbor zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
povratnicu koji piSemo, pritiskom na tipku 'Izbor' (ispod te tipke je tipka za
azuriranje napomena) desno od donje napomene te izborom iz tablice
gl ZBOR HAPOMEMNE

(Boj |  Opismapomenc |

mogucih napomena postavimo odgovaraju¢u napomenu. Napomena se uvjek
moze promjeniti ili dopisati unosom teksta u prozoru napomene.

Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst
koji ¢e se ispisati na povratnici neposredno ispred stavaka povratnice.

— 3

.

|

Tl l (Tl I Trmi I I m1a2mn I.I hlalkas

Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je povratnica kompletno i to¢no upisana
(prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi povratnice
dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju povratnice jer do
njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a povratnica se brise ¢im se
zatvori prozor knjige povratnica. Nakon arhiviranja povratnica je pohranjena
u bazi i viSe se ne moZe izmijeniti niti obrisati (samo je moguce stornirati
povratnicu).
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Korak 16: Za Stampanje povratnice
pritisnemo tipku 'Stampanje', te
na otvorenom prozoru
izaberemo vrstu cijene u ispisu
i pritisnemo “Stampaj povrat.”.

Korak 17 Pritisnemo tipku 'Izlaz

povratnica odstampana' 1 pred

nama ostaje prazna povratnica za kreiranje
novog dokumenta, ucitavanje postojeceg ili
izlaz iz 'Knjige povratnica'.

&:15P15 DOKUMENTA

STAMPANIE POVRATNICE

Stampaj povraticu

IZI.AZ: Povratnica odétampana

|'Vrsta cijene u ispizu

" Nabavna cijena % Prodajna cijena

PREGLEDAVANJA POVRATNICA, PONAVLJANJE ISPISA DOKUMENTA

Povratnice koje su arhivirane mogu se ponovno ucitati u 'Knjigu povratnica' radi uvida ili
ponovnog Stampanja. U¢itavanje arhivirane povratnice moZze se realizirati na dva nac¢ina. Ako na

s
osnovn(?m prozoru Kn_]lge' & Pregled i izbor otpremnice
povratnica’ ukucamo  broj
povratnice podaci ¢e se

automatski ucitati. U slucaju
kada se ne zna broj
povratnice pritiskom na tipku
'Otpremnice’ na  glavnom
prozoru 'Knjige povratnica'
otvara se prozor s listom
otpremnica i povratnica.
Pronalazenjem trazene
povratnice u listi i izborom
(2xklik misem ili 1xklik 1
pritisak na tipku 'Napuni')
zatvara se otvoreni prozor, a
podaci izabrane povratnice
ucitavaju se 1 prikazuju na
osnovnom prozoru 'Knjige
povratnica', odakle je
povratnicu moguée ponovno
odstampati.

Lista povratnica moze
se pretrazivati po periodu te
uz uclitavanje omogucava i
storno odredene povratnice.

STORNO ARHIVIRANE POVRATNICE

mal l.n"lf.'ll.n"lggﬂ 44 07111998

K
H

Storno arhivirane povratnice omogucen je na prozoru pregleda otpremnica do kojeg
dolazimo pritiskom na tipku 'Otpremnice' na osnovnom prozoru 'Knjige povratnica'. Storno
provodimo pritiskom na tipku 'STORNO POVRATNICE' nakon $to smo u listi otpremnica
locirali trazenu povratnicu i oznacili je s 1 x klik miSem. Nakon pokretanja transakcije program
upitom provjerava da li stvarno zelimo stornirati izabranu povratnicu. Ako odgovorimo s 'Yes'
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povratnica ¢e se stvarno stornirati, odnosno s 'No' prekinut ¢e se transakcija storna bez
posljedica.
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V.6. KNJIGA MEDPUSKLADISNICA

Meduskladis.

'Knjiga meduskladi$nica' je jedan od temeljnih robnih dokumenata i transakcija vaznih za
vodenje robnog poslovanja. Poziva se iz grupe poslova 'Robno poslovanje' poslovnog asistenta
pritiskom na tipku 'Meduskladisnice'. Ovaj dokument omoguc¢ava unos, arhiviranje, ispis, storno i
pregledavanje izlaznog prometa robe, proizvoda ili repromaterijala sa jednog u drugo skladiste.

Temeljne moguénosti i karakteristike ovog modula su slijedece:

mogucnost formiranja izlaza robe preslikavanjem druge meduskladiSnice (npr. ako
je meduskladiSnica stornirana a potrebno ju je ponovno napraviti ili kod
ponavljanja sli¢nih prijenosa robe izmedu skladista),

unos stavaka izborom robe pojedinacno iz jedne liste, hijerarhijski ili iz lager liste,
automatsko povlacenje jediniCnog teCaja i mogucénost arhiviranja s deviznom
protuvrijedno$¢u dokumenta i pojedinacnih stavaka,

mogucnost rada s vise skladista (do 1000),

automatsko numeriranje dokumenata,

automatsko smanjivanje koli¢ine artikala na skladistu,

slobodan unos napomene do 750 znakova.

Startanjem ovog programskog modula na ekranu se pojavljuje slijedeci prozor:

E: KNJIGA MEDJUSKLADISNICA M=l E3

Izbor odredifa

01 Prodaja trgovadike robs
hled juzkladiin.

ADISNICA br. 98-08460 St >5s2 |gN| R | P

Odobrio:

Nova meduskl.§ Evidencifa | O&isti ekran | Arhiviranje gtaﬁnje
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Ovisno o potrebi modul se moze koristiti za:

* Formiranje izlaznog robnog dokumenta (unosom ili preslikavanjem) za transfer robe u drugo
skladiste, arhiviranje i ispis.

* Pregledavanje arhiviranih meduskladi$nica, te po potrebi ponovan ispis dokumenata.

* Storno arhiviranih meduskladisnica.

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE MEDUSKLADISNICE PRESLIKAVANJEM RACUNA

Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak I: Na izboru vrste knjizenja izaberemo | ¥Wrsta knnZen). LR VR
kako Zelimo da se meduskladiSnica | hediskladitn
knjizi u financijsko knjigovodstvo.

Korak 2: Na osnovnom prozoru 'Knjige meduskladisnica' pritisnemo tipku ‘RN'.

&: PREGLED EVIDENTIRANIH RACUNA

01/01/1998 08/11/1998 Pregled m

Racun D¥O ¥aluta Haziv =tranke Fak.izno= Dealer FPlc.

1770998 0271098 EAMGRAD d.o.o. Zeece 13  TPROLOLO i)
1870998 03710798 COMMERCEPAPTIER 1486 ,88 PROLOLO i)
1770998 EE/09/983 P . T. 5.5, L4327 PROLOLOD i)
1770998 E7/09/983 P . T. 5.8, llee,62 PROLOLO i)
17/03738 02510/958 RECOM £9668,57 PROLODL1O i)
17/03738 02510/958 RECOM ZEESL .50 PROLODLO i)
1770998 0Z2/10/98 EAMGERAD d.o.o. Z6313 9z PRO1O1O i)
1570998 EE/09/983 P . T.5.5. L4327 PROLOLOD i)
1570998 E7/09/983 P . T. 5.8, llee,62 PROLOLO i)
15/709/98 16/09/98 naba-com 7042, 00 PROLOLO D
D
i)
D
D
D
D
D
D
D
o]

15/709/98 16/09/98 naba-com 300&5,04 PROLOLO
1e/03/98 30/09798 ACS 534,428 PROLOLOD
1570998 15709798 naba-com 997,30 PROLOLO
1570998 15709798 naba-com 993,75 PROLOLOD
1570998 15709798 naba-com 297,65 PROLOLOD
1570998 15709798 naba-com &54 .47 PROLOLOD
1570998 15709798 naba-com 327,30 PROLOLO
1570998 15709798 naba-com 802,35 PROLOLO
1570998 15709798 naba-com 125,57 PROLOLO
1570898 30/02/98 GPADSED STAMEENOD EOMUNALNO OS2 7905, 68

Svaki racun koji se preslikavanjem pretvara u meduskladi$nicu, prilikom
arhiviranja meduskladiSnice dobija status da je po njemu napravljena
meduskladis$nica. Zbog toga je moguce u listi racuna dobiti samo one po kojima
nije napravljena meduskladiSnica.
Racun koji Zelimo preslikati u meduskladi$nicu biramo tako da 2 x kliknemo
misem na njemu ili 1 x klik 1 pritisak na tipku ‘Ucitaj’. Prozor s tablicom ra¢una
se zatvara, a izabrani racun se puni u meduskladi$nicu.

Korak 3: Ukoliko nije upisana odgvarajuca oznaka skladista potrebno je
upisati skladiste sa kojeg se roba izdaje i u koje se predaje.

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 4. Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem na toj
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stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Korak 5: Moguce je prije arhiviranja dopisati jos koju stavku.
Korak 6: Upis zavrSne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
meduskladiSnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.
1 b
o0 0 o -
Odobrio: Izdano: - leOfIL

Korak 7 Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e
se ispisati na meduskladiSnici neposredno ispred stavaka meduskladisnice.

Narudzha od 1Z2.01.159358.

Korak 8: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je meduskladisnica kompletno i to¢no
upisana (prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi

meduskladismice - dobro
postavljeni / upisani). Ovo je [==
STAMPANIE DOKUMENTA

bitan korak u pisanju
meduskladiSnice jer do njega
ni  jedan podatak nije

pohranjen —u  bazi, a Stampaj dokument
meduskladiSnica se briSe :

¢im se zatvori prozor knjige IZLAZ: Dokument od$tampana
meduskladis$nica. Nakon

arhiviranja meduskladis$nica |’
je pohranjena u bazi i vise se
ne moze izmijeniti niti
obrisati (samo je moguce
stornirati meduskladisnicu).

" Nabavna cijena * Prodajna cijena

|'Vrsta cijene u ispisu

Korak 9: Za Stampanje meduskladiSnice
pritisnemo tipku 'Stampanje’, te na otvorenom prozoru
izaberemo vrstu cijene u ispisu 1 pritisnemo “Stampaj dokument”.
Korak 10: Pritisnemo tipku '[zlaz dokument odStampan' i pred nama ostaje prazna medu-

skladi$nica za kreiranje novog dokumenta, ucitavanje postojeceg ili izlaz iz
'Knjige meduskladiSnica'.

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE MEDUSKLAD.PRESLIKAVANJEM NARUDZBE KUPCA

Ako se narudzba kupca formira prije meduskladi$nice nije potrebno ponovno upisivati
podatke za meduskladiSnicu ve¢ se moze iskoristiti napisana narudzba kupca za preslikavanje u
meduskladi$nicu.
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Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak I: Na izboru vrste knjizenja izaberemo
kako zelimo da se meduskladiSnica
knjizi u financijsko knjigovodstvo
(ako se knjizi).

Na osnovnom prozoru 'Knjige meduskladisnica' pritisnemo tipku ‘Narudzbe k.'.
Svaka narudzba koja se preslikavanjem pretvara u meduskladi$nicu, prilikom
arhiviranja meduskladis$nice dobija status da je po njoj napravljena
meduskladiSnica. Zbog toga je moguce u listi narudzbi dobiti samo one po kojima

Korak 2:

nije napravljena meduskladiSnica.
Narudzbu koju Zelimo preslikati u meduskladisnicu biramo tako da 2 x kliknemo

miSem na njoj ili 1 x klik i pritisak na tipku ‘Uc¢itaj’. Prozor s tablicom narudzbi se
zatvara, a izabrana narudzba se puni u meduskladisnicu.

£: PREGLED EVIDENTIRANIH NARUDZEI KUPCA

E3
21 04/01/1998 0 04/11/1998 Ucitavane | Iztaz |
ity Dealer Plc.Dat.

Marmy stranle nlatit

275 96 PROIOLIOD MN1z/11

Korak 3: Ukoliko nije upisana odgvarajuc¢a oznaka skladiSta potrebno je
upisati skladiSte sa kojeg se roba izdaje i u koje se predaje.

Opcionalni koraci (3-6):
Korak 4: Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem na toj

stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Korak 5: Moguce je prije arhiviranja dopisati jo$ koju stavku.

Korak 6: Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
meduskladiSnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.
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Izbor o

I=zdao:

Korak 7:

Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e

se ispisati na meduskladiSnici neposredno ispred stavaka meduskladisnice.

Narudzba od 1Z.01.159958.

Korak 8:

Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je meduskladiSnica kompletno 1 to¢no

upisana (prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi
meduskladi$nice dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju
meduskladiS$nice jer do njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a
meduskladi$nica se brisSe ¢im se zatvori prozor knjige meduskladisnica.
Nakon arhiviranja meduskladi$nica je pohranjena u bazi i viSe se ne moze
izmijeniti niti obrisati (samo je moguce stornirati meduskladiSnicu).

Korak 9: Za stampanje meduskladiSnice
pritisnemo tipku 'Stampanje', te
na otvorenom prozoru

izaberemo vrstu cijene u ispisu

i pritisnemo “Stampaj dokument”.

Korak 10: Pritisnemo tipku '[zlaz dokument
odstampan' i pred nama ostaje prazna
meduskladiSnica za kreiranje novog dokumenta,
ucitavanje postojeceg ili izlaz iz 'Knjige
meduskladi$nica'.

£:15PIS DOKUMENTA E

STAMPANIE DOKUMENTA

Stampaj dokument

FILAZ: Doknment odftampana

|'Vrsta cijene u ispisu

" Mabavna cijena % Prodajna cijena

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE MEDUSKLAD. PRESLIKAVANJEM RADNOG NALOGA

Ako se radni nalog formira prije meduskladiSnice nije potrebno ponovno upisivati
podatke za meduskladiSnicu ve¢ se moze iskoristiti napisani radni nalog za preslikavanje u

meduskladiSnicu.
Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak I Na izboru vrste knjizenja izaberemo
kako Zelimo da se meduskladiSnica
knjizi u financijsko knjigovodstvo
(ako se knjizi).

Korak 2:

Na osnovnom prozoru 'Knjige meduskladisnica' pritisnemo tipku
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‘Rad. nalozi'.

Svaki radni nalog koji se preslikavanjem pretvara u meduskladis$nicu, prilikom
arhiviranja meduskladiSnice dobija status da je po njemu napravljena
meduskladi$nica. Zbog toga je moguce u listi radnih naloga dobiti samo one
naloge po kojima nije napravljena meduskladi$nica.
Radni nalog koji zelimo preslikati u meduskladi$nicu biramo tako da 2 x
kliknemo miSem na njemu ili 1 x klik i pritisak na tipku ‘U¢itaj’. Prozor s tablicom
naloga se zatvara, a izabrani radni nalog se puni u meduskladisnicu.

i=: PREGLED RADNIH HALDGA

i B
5 010171998 <o 05/11/1998 Pregled

O meboge|Datmeogs] Fupe | Nes proisvoda | Prodcipma | Neblada | v |St] luk]

Korak 3: Ukoliko nije upisana odgvarajuca oznaka skladista potrebno je
upisati skladiste sa kojeg se roba izdaje i1 u koje se predaje.

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 4: Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik miSem na toj
stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Korak 5: Moguce je prije arhiviranja dopisati jos$ koju stavku.

Korak 6: Upis zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava

meduskladisnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.

Y
-

Odobrio: Izdan: I_ZbOl' 1.

Korak 7: Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst koji ¢e

V.44



se ispisati na meduskladi$nicu neposredno ispred stavaka meduskladi$nice.

MEDJUSKLADISNICA br. 98-08459 |S1 > s2 g

Narudzha od 1Z.01.1593%.

Korak 8: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je meduskladiSnica kompletno i to¢no
upisana (prethodno jo$ jednom provjerimo logic¢ki da li su svi elementi
meduskladi$nice dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju
meduskladi$nice jer do njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a
meduskladiSnica se brisSe ¢im se zatvori prozor knjige meduskladiSnica.
Nakon arhiviranja meduskladisnica je pohranjena u bazi i vise se ne moze
izmijeniti niti obrisati (samo je moguce stornirati meduskladisnicu).

Korak 9: Za Stampanje meduskladiSnice = ISPIS DOKUMENTA =]

pritisnemo tipku 'Stampanje’, te
t =

o4 DVOTenom prozors ‘ STAMPANIE DOKUMENTA

izaberemo vrstu cijene u ispisu

1 pritisnemo “Stampaj :

dokument”. Stampaj dokument

FLAZ: Doknment odEtampana

" Nabavna cijena * Prodajna cijena

|'Vrsta cijene u ispizu

Korak 10: Pritisnemo tipku '[zlaz dokument odstampan' i pred nama ostaje prazna
meduskladi$nica za kreiranje novog dokumenta, ucitavanje postojeceg ili izlaz iz
'Knjige meduskladiSnica'.

FORMIRANIJE I ARHIVIRANJE MEDUSKLAD.PRESLIKAVANJEM MEDUSKLADISNICE

Ako je meduskladi$nica stornirana a treba ju ponovno napraviti ili kod ponavljanja slicnih
izlaza za kupca nije potrebno ponovno upisivati podatke za meduskladiSnicu ve¢ se moze
iskoristiti napisana meduskladi$nica za preslikavanje u novu meduskladisnicu.

Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Korak I: Na izboru vrste knjizenja izaberemo
kako zelimo da se meduskladiSnica
knjizi u financijsko knjigovodstvo
(ako se knjizi).

Korak 2: Na osnovnom prozoru 'Knjige meduskladi$nica' pritisnemo
tipku ‘Meduskladisnice'.

Meduskladisnica koju zelimo preslikati u drugu meduskladi$nicu biramo tako da 2
x kliknemo miSem na njoj ili 1 x klik 1 pritisak na tipku ‘U¢itaj’. Prozor s tablicom
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Korak 3:

meduskladiSnica se zatvara, a izabrana meduskladiSnica se puni u novu
meduskladi$nicu.

&: Pregled i izbor otpremnice

511 01/01/1998 i 06/11/1998

STORNO OTPREMIMICE

Izhor otprem.

Ukoliko nije upisana odgvarajuca oznaka skladiSta potrebno je upisati skladiste sa
kojeg se roba izdaje i u koje se predaje.

Opcionalni koraci (3-6):

Korak 4:

Korak 5:
Korak 6:

Korak 7:

Ako odredenu stavku treba izbrisati potreban je samo 2xklik misem

na toj stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Moguce je prije arhiviranja dopisati jos koju stavku.

Upis zavrSne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
meduskladisnicu koju piSemo, dopisati tekst u prozoru napomene.

Odobriao: Izdaon: LZbOfﬂ.

Na myjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst koji ¢e
se ispisati na meduskladiSnicu neposredno ispred stavaka meduskladiSnice.

MNarudzba od 1Z.01.159958.




Korak 8: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je meduskladisnica kompletno i to¢no
upisana (prethodno jos§ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi
meduskladi$nice dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju
meduskladis$nice jer do njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a
meduskladiSnica se briSe ¢im se zatvori prozor knjige meduskladisnica.
Nakon arhiviranja meduskladiSnica je pohranjena u bazi i viSe se ne moze

izmijeniti niti obrisati E;:;|5P|5 DOKUMENTA E

(samo je  moguce

storniratl = STAMPANIE DOKUMENTA
meduskladiSnicu).
Korak 9: Zastampanje meduskladisnice Etampaj dokument
pritisnemo tipku 'Stampanje’, -
te na otvorenom prozoru IZLAZ: Doknment oditampana

izaberemo vrstu cijene u
ispisu 1 pritisnemo “Stampaj
dokument”.

|'Vrs1:a cijene u ispisu

" Nabavna cijena * Prodajna cijena

Korak 10: Pritisnemo tipku 'Izlaz
dokument odStampan' i pred nama ostaje prazna  meduskladiSnica za kreiranje novog
dokumenta, ucitavanje postojeceg ili izlaz iz 'Knjige meduskladiSnica'.

FORMIRANJE I ARHIVIRANJE MEDUSKLADISNICE UNOSOM STAVAKA

Udobrio:

Procedura ide slijede¢im redom radnji:

Nova meduskl. |Es

Korak I: Pritisnemo miSem tipku 'Nova meduskl.'.

Korak 2: Pritisnemo miSem tipku 'lzbor _@
SCPZAGRER do.o.

odredista' pored naslova
‘Odrediste’.

Na ekranu se pojavi lista svih stranaka
po abecednom redu. Otkucamo prva dva, tri slova naziva
odrediSta kako bi se na listi priblizili odredistu kojeg
trazimo. Kada ugledamo naziv pritiskom misa na naziv te
potom na tipku 'Ucitaj' ili sa 2 x klik miSem na nazivu
automatski se ucitavaju podaci (naziv, adresa, mjesto,
Sifra, kontak osoba, rabat, dana odgode) te zatvara prozor
za izbor. MiSem ozna¢imo polje ‘DVO’ ili 5 x pritisnemo
tipku ‘Tab’ dok nam kursor ne dode na to polje.

IZBOR KUPCA ZA OTPREMNICU

ZELJEZNICEQ UGOSTITELISTVO
ZELJEQ BRADAC

ZUPANCIC d.o.o.

ZUPANIJA ISTARSEA

ZUPANIJ A PRIMORSEO-GORANSEA
ZUPSKI URED GRLIEVICI

ZVAN ANEA

DIEANOVIC TATIANA-odv jetnik
CACITA COMMERCE

CUSTOVIC ANITA
CUsSTOVIC ZLATAN

Korak 3: UpiSemo datum meduskladiSnice S A

(kucamo dan,
mjesec, punu
godinu bez crtica i
tocki izmedu)
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ili ako je ponudeni

datum dobar pritisnemo tipku 'Tab'.

Korak 4 UpiSemo valutu meduskladiSnice ili ako je ponudeni datum dobar stisnemo 'Tab'.
Korak 5: UpiSemo broj narudzbe ili nista i pritisnemo tipku "Tab'.

Korak 6: UpiSemo datum narudzbe ili nista 1 pritisnemo tipku "Tab'.

Korak 7 UpiSemo broj veznog dokumenta ili nista i pritisnemo tipku 'Tab'.

Korak §: Ukoliko nije upisana odgvarajuc¢a oznaka skladiSta potrebno je

upisati skladiste sa kojeg se roba izdaje i u koje se predaje.

Korak 9: Na izboru vrste knjiZenja izaberemo
kako zelimo da se meduskladiSnica
knjizi u financijsko knjigovodstvo
(ako se knjizi).

Korak 10:

ili njthovom kombinacijom:

= IZB0OR DZNAKE PROIZYODA

TELEKOMUNTEACIJISKEI UREDAJI

RACUNALA I OFEEMA

RACUNALA PROIZVODNIA

Foba

TELEEOMUHIEACIISKEI UREBAJI
TEMFUS PROGEAHMI

UTREDSKEI HATERIJAL

USLUGE

BEFIZNI TELEFOHI

BEZICHI TELEFONI

KUCHE TELEFOHNSEE CENTEALE

PEIBOR Zi4 CENTEALE

PRIBOE ZiA TELEFONSEE I FAX UREBAJI
Sekretarski uredaji

SISTEMSKEI TELEFONI

STOLHNI TELEFONI

J621B PANASOHNIC TELEFONH
39118 PANASOHNIC TELEFONH
3971E PANASOHNIC TELEFOH
4010BX Panasonic telefon
4040BE Panazonic telefon
43018 PANASOHNIC TELEFONH
300G PANASOHNIC TELEFOH

(srednji)pojavljuje se podgr.za izab. grupu.

01 Prodaja trgovadke robe

Formiranje stavaka meduskladi$nice mozemo izvr$iti na bilo koji od tri na¢ina

IZBOROM 1Z CJENIKA
IZBOROM IZ LAGER LISTE

Unos stavaka izborom iz cjenika

Unos stavaka izborom iz cjenika moze po
izboru korisnika imati tri oblika, a aktivira se s
2xklik miSem na praznom dijelu tablice
stavaka meduskladiSnice. Izbor oblika
omogucen je kroz ‘Poslovni asistent’ grupa
‘Ostalo’ te ‘Izbor artikla’. Prvi prikazani oblik
je ‘Izbor A’, drugi oblik ‘Izbor B’, a tre¢i ‘Izbor
C.

Prvi oblik daje mogucénost
hierarhijskog izbora birajuci prvo grupu, zatim
podgrupu artikla/usluge te na kraju sam
artikl/uslugu. Koriste¢i ovaj nac¢in omoguceno
je da se unutar velikog cijenika (nekoliko tisu¢a
stavaka) uvjek bira izmedu desetak opcija. Uz
svaki izbor (grupe, podrgupe, artikla)
omoguceno je priblizavanje trazenoj opciji
ukucavanjem prvih par slova naziva (sve liste
poredane su po abecednom redu). Drugi oblik i
nacin izbora u potpunosti je funkcionalno
jednak prvome, osim S§to ima drugadiju
dimenziju. Oblikovan je da vidljivi dio
izbornika bude veéi dok je naziv proizvoda
nesto kraci.

Procedura izbora za prva dva oblika
ide slijede¢im koracima:

1.) Izabere se grupa tako da se 2 x klikne
miSem na Zeljenoj grupi. Moguée je po
izborniku i¢i gore dole ili ukucavanjem
prvih par slova pribliziti zeljenu opciju.
Nakon izbora u drugom prozoru izbora

2.) Po istom principu kao i kod izbora grupe izabere se podgrupa. U tre¢em prozoru prikaZu se stavke cijenika koje

odgovaraju izabranoj grupi i podgrupi.

3.) Po istom principu bira se artikl/usluga, §to dovodi do zatvaranja izbora artikla te punjenje izabrane stavke u
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tablicu stavaka racuna sa svim elementima (Sifra, naziv, jedinica mjere, koli¢ina, prodajna cijena, nabavna

cijena).
4.) Kliknemo misem na polju koli¢ine izabrane stavke u tablici stavaka meduskladi$nice, otkucamo koli¢inu za

izabranu stavku te pritisnemo tipku ‘Enter’ kao oznaku kraja unosa koli¢ine.
5.) S ovim je izbor zavrsen te se unos stavaka po bilo kojoj opciji moZe nastaviti ili ako smo sve stavke unijeli,

nastaviti unos ostalih elemenata meduskladiSnice (napomena) ili arhivirati meduskladisnicu.
e IZBOR DZNAKE PROIZYODA

Fonmge EHI
KOMERCITALNI S0FTWARE
RafTTNALA T OPREMA
RACTHALA PROIZVODNIA

Foha ROEB
TELEEOMUNIEACIISEI TRED ATT
TEMFUIS PROGE AR
TREDSEIMATERITAL

Haprave (kamerice bohice.. )
OBRASCI

QSTALA TREDSEA OFRERA
OSTALTFAFIR

PAPIR S PERFORACITOR
Pribor 2a pisanje
REGISTRATORI

EUVERTE ABT L

RIEONI! TRAEE
Tekeiblokoa
TELEFAX PAPIR

Zatttne navlake 2aured e

TOWERIZA FOTOEOP.UREDAJE —

TE

-

Farverte 1000 5G%-BT

KUVERTE ABT LDF
KUVERTE ART LLF

EUVERTE B4EREM (100555
Fareerte BB keem (BS 533

KUVERTE BRET

Fareerte BB zamoliepree plave (BERLAT)

|

Treci oblik izbora stavaka formiran je s jednom listom za kompletan cijenik. Na taj na¢in mozemo bez

izbora grupe i podgrupe imati uvid u sve stavke. Ova opcija je mozda podesnija za poduzeca s malim brojem artikala
ili za cijenik u kojem naziv proizvoda vrlo znacajno odreduje sam artikl tako da se ukucavanjem prvih par slova
naziva mozemo bitno pribliziti trazenom artiklu. (Npr. ako je naziv ‘Telefon + oznaka’ i takvih artikala ima 50-tak
onda ovaj izbor nije dobar jer se ukucavanjem prvih par slova naziva ne¢emo bitno pribliziti nazivu proizvoda kojeg
trazimo. Ako je pak naziv ‘Oznaka + telefon’ i prva oznaka je dobro poznata ili se moze lako procitati sa samog

&:IZB0R PROIZYODA

Kuwe]

EE-A
EE-A
KE-F
KE-F
KE-F
KE-F
KX-FP
KX-FP
KX-FP
EX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
EX-T
KX-T
EX-T

Kuverte
KIVEETE
KIVEETE
KIVEETE
KIVEETE
Kuverte
KIVEETE
Kuverte

1000 S5z — BT

ABT L

ABT L LF

ABT L LF

B4 KREH (1005GS)

BSY krem (BS SG&)

Be BT

Bt =zamoljepiwe plave (Bt &5 LAT)
36A Baterija (2.6 V., 200md}

37 Baterija (3.6W, 110md)

130B FANASOHIC TELEFAX

2130 CE PAHASOHNIC TELEFAX

230B FPana=zonic TAM FAX

630 Fana=zonic telefax

1121 FPAHNASOHIC FEIHTEE

6150 FANASOHIC FEIHNTEE

T1Z2 Uwlakas papira za KE-F 1121
1000B Pana=zonic telef. =s=ekretarica
2310 FPANASOHIC TELEFOH

2315 PANASOHIC TELEFOH

2365 PANASOHIC TELEFOH

23958 PANASOHIC tel. =s=skretarica
30310 PANASOHIC TEL . CEHTREALA
36218 PANASOHIC TELEFOH

3911B PANASOHIC TELEFOH

3971B PANASOHIC TELEFOH

4010BX Pana=onic telefon

4040BX Pana=onic telefon

4301B PANASOHIC TELEFOH

7030 PAHNASOHIC SISTEMSEI TELEFCOH
300G PANASOHIC TELEFOH

9350BX Pana=onic telefon

TEMETVA4BT ;I

TEMETYABLO
TEMETVABLD
TEMETVABLL
TEMETVE4ER
UTEMETVESER
TEMETVEGET
UTEMETY0043
TELPZTEIGA
TELPZTEI 74
TELFAX130B
TELFAXZ213C
TELFAXZ230B
TELFAXO363
RIOPEN1121
RIOPENO169
RIOFREPOT12
TELSEE0119
TELSLTZ2310
TELSLTZ2315
TELSLTZ2365
TELSEEZ2395
TELETC3051
TELEEZ3621
TELEEZ3911
TELEEZ3971
TELEEZ0153
TELEEZ0Z2419
TELEEZ4301
TELSIT?030
TELEEZ2300

TELBEZ0260 )

Uit




proizvoda, onda ¢e ovaj izbor biti vrlo jednostavan jer ¢emo tipkanjem prvih par znakova oznake ve¢ do¢i do
zeljenog proizvoda. Izbor se vrsi 2 x klik miSem.
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Unos stavaka izborom iz lager liste
Unos stavaka izborom iz lager liste aktivira se pritiskom na tipku ‘Evidencija’. Na ekranu dobijemo
slijede¢i prozor:

E: EVIDENCHA STAVAKA M=l E

- Pretrajivanje —_Nadipmi | _Slijede¢i || Skladifte Grupa Podarupa | 0.00 oU QL

Cznaka proizy. Cpis proizvoda |Sl | | . .

| Napuailism | Zekljutak | Prekid |
Cmpr. | Orpis proizvoda IMj | Reserv. [Respolozivc| Eolizina [t Mab«

| |POT4200983  BIANCO 420%12" 140 KUT 15 15 R |

| |POT#201099 ZEERA 420+12" 140 KUT 157 -133 R

| |POT4201666 BIANCO 420412" 141 KUT 0 0 R

|_|BOT4201708 ZEBRA  420412"1+1 KUT S0 50 R

| |POT#202111 BIANCO 420412" 142 KUT 0 0 R

| |BOT#202494 ZEERA 420+12" 140 ILOK KUT a5 82 R

| |POT4203037  ZEERA 420+12" 142 KUT 0 1 R

| |POT4204572 BIANCO 420+12" 143 KUT 0 1 R

m BESKONAGNI OBRASCI TRGOVACKA R-BIR

_|POTRIRS350 BIANCO 234127 140 KUT 0 0 R

| |POTEIRS353 BIANCO 320+12" 140 KUT 0 0 R

|_|POTEIRS354 BIANCO 330+12" 141 KUT 0 0 R

| |POTEIRS355 BIANCO 234%12" 141 KUT 0 0 R

|_|BOTBIRS3S6 BIANCO 234#12" 142 KUT 0 0 R

m BESKONACNI OBRASCI TRGOVACKA R-DII

| |POTDUK409: BIANCO 234+12" 140 KUT 0 0 R

|_|BOTDUK#12: BIANCO 234#12" 141 eut 0 0 R

| |POTDUK412: BIANCO 330+12" 140 KUT 0 0 R _|LI

a| | b

Prozor predstavlja lager listu sa stanjem rezervacije i raspolozive koli¢ine(stanje-rezervirano) za prodaju.
Popunjavanjem kolone ‘Koli¢ina’ te pritiskom na tipku ‘Zakljucak’ zatvara se lager lista i izabrani artikli pune u
stavke meduskladiSnice s popunjenim svim podacima, koji se eventualno po Zelji mogu mijenjati. Za unos podataka
postoje dvije moguénosti.

Ako je postavljena tipka ‘L’, nakon Sto unesemo koli¢inu za odredeni proizvod pozicija kursora za unos
postavi se na slijedeéi proizvod u tablici (obavezno nakon svakog ukucavanja koliine u polje u tablici stisnuti
tipku ‘Enter’ kao potvrdu kraja unosa). Ova opcija je prakticna kada se odjednom otprema niz istovrsnih
proizvoda koji su na lager listi pozicionirani na istom mjestu(ista grupa, podgrupa) ili kada lager lista ne sadrzi puno
stavaka. Kretanje po listi moze biti s ‘Page Up’, ‘Page Down’ tipkama, tipkama sa strelicama ili miSem uz koristenje
‘Scrool Bar-a’.

Ako je postavljena tipka ‘U’ kursor ili pozicija unosa je na polju ‘Opis proizvoda’ iznad tablice. Unosom
dijela naziva proivoda (bilo koji dio naziva uz postivanje velikih i malih slova i razmaka izmedu rije¢i) i pritiskom
tipke ‘Enter’ program pozicionira poziciju unosa na polje ‘Koli¢ina’ u tablici na retku koji prvi odgovara u dijelu
svog naziva unesenom podatku za pretrazivanje. Ako se zelimo pozicionirati na slijedecu stavku u tablici koja
odgovara postavljenom uvjetu pretrazivanja potrebno je pritisnuti tipku ‘Slijede¢i’ i tako sve dok ne dodemo do
zeljene stavke. Tipkanjem koli¢ine i potom tipke ‘Enter’ pozicija unosa se vraca na polje ‘Opis proizvoda’ kako bi
mogli unijeti dio naziva slijedeéeg proizvoda koji treba doé¢i na medukladisnicu.

Nakon zakljucka u lager listu se moZe ponovno ulaziti i birati stavke meduskladi$nice ponovno, s time da
¢e novo izabrane i zakljucene stavke do¢i iza prethodno izabranih u stavkama meduskladis$nice.

Tipka ‘NL’ - Nova Lista omogucuje ako promjenimo skladiste ponovni prikaz lager liste ili ako se
promjeni koeficijent uz koji se korigira prodajna cijena ponovni prikaz liste.

Lager lista moZe opcionalno biti bez prikaza grupa i podgrupa ako se ta podjela u poduzeéu ne koristi.
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Opcionalni koraci 11., 12.1 13. prema potrebi

Korak 11 Ako odredenu stavku treba izbrisati potrebno je samo 2 x klik miSem na toj
stavci 1 nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Korak 12 Nakon unosa stavaka moguce je prije arhiviranja na bilo koji od gore
navedena tri na¢ina dopisati joS koju stavku.

Korak 13: Izbor zavr$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava

meduskladisnicu koji piSemo, pritiskom na tipku 'Izbor' (ispod te tipke je
tipka za azuriranje napomena) desno od donje napomene te izborom iz

el ZBOR NAPOMEMNE

(Boj |  Opismapomene ||

tablice mogucih napomena postavimo odgovarajuéu napomenu. Napomena
se uvjek moze promjeniti ili dopisati unosom teksta u prozoru napomene.
Korak 14. Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst

kO_]l ¢e se 1splsat1 na rneduskl neposredno ispred stavaka meduskladisnice.
) : LR I T e

Korak 15: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je meduskladiSnica kompletno i to¢no
upisana (prethodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi
meduskladi$nice dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju
meduskladisnice jer do njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a
meduskladi$nica se brisSe ¢im se zatvori prozor knjige meduskladiSnica.

Nakon arhiviranja
meduskladiSnica je
pohranjena u bazi i vise se
ne moze izmijeniti niti
obrisati (samo je moguce
stornirati
meduskladisnicu).

Korak 16: Za Stampanje meduskladiSnice
pritisnemo tipku 'Stampanje', te
na otvorenom prozoruizaberemo
vrstu cijene u ispisu 1
pritisnemo “Stampaj dokum.”.

Korak 17 Pritisnemo tipku '“Izlaz : doku-

ment odStampan” i pred nama ostaje prazna

E:15P1S DOKUMENTA E

Stampaj dokument

IZLAZ: Dokoment odStampana

" Nabavna cijena  Prodajna cijena

|'Vrsta cijene u ispisu

meduskladiS. za kreiranje novog dokumenta,

ucitavanje postojeceg ili izlaz iz 'Knjige meduskl.'.
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PREGLEDAVANJA MEDUSKLADISNICA PONAVLJANJE ISPISA DOKUMENTA
Meduskladisnice koje su arhivirane mogu se ponovno ucitati u 'Knjigu meduskladiSnica'
radi uvida ili ponovnog Stampanja. Ucitavanje arhivirane meduskladiSnice moze se realizirati na
dva nac¢ina. Ako na osnovnom prozoru 'Knjige meduskladi$nica' ukucamo broj meduskladi$nice
podaci ¢e se automatski ucitati. U slu€aju kada se ne zna broj meduskladi$nice pritiskom na tipku
'MeduskladiSnice' na glavnom prozoru 'Knjige meduskladiSnica' otvara se prozor s listom
meduskladi$nica.
Pronalazenjem trazene meduskladiSnice u listi i izborom (2xklik miSem ili 1xklik i pritisak na
tipku 'Napuni') zatvara se otvoreni prozor, a podaci izabrane meduskladiSnice ucitavaju se i
prikazuju na osnovnom prozoru 'Knjige meduskladisnica', odakle je meduskladisnicu moguce
ponovno odStampati.
Lista meduskla-

disnica moze se pretra- .1 01/01/1998 15 06/11/1998 ||
Zivati po periodu te uz | 1zhor otprem.

ucitavanje omogucava i STORNO OTPREMNICE

storno odredene medu-
skladisnice.

&5 Pregled i izbor otpremnice

STORNO ARHIVIRANE MEDUSKILADISNICE

Storno arhivirane meduskladiSnice omogucen je na prozoru pregleda meduskladisnica do
kojeg dolazimo pritiskom na tipku 'MeduskladiSnice' na osnovnom prozoru 'Knjige
meduskladignica’. Storno provodimo pritiskom na tipku 'STORNO MEPUSKLADISNICE'
nakon $to smo u listi meduskladisnica locirali trazenu otpremnicu i oznacili je s 1 x klik miSem.
Nakon pokretanja transakcije program upitom provjerava da li stvarno zelimo stornirati izabranu
meduskladi$nicu. Ako odgovorimo s "Yes' meduskladisnica ¢e se stvarno stornirati, odnosno s
"No' prekinut ¢e se transakcija storna bez posljedica.
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V.7 ROBNA/MATERIJALNA KARTICA

Programski modul 'Robna kartica' jedan je od temeljnih dokumenata robnog poslovanja.
Omogucuje pregled prometa robe za jedan artikl ili proizvod grupirano po artiklu i poredano po
datumu dokumenata. Poziva se pritiskom na tipku 'Robna kartica' u grupi poslova 'Robno
poslovanje' poslovnog asistenta. Robna kartica dobije se pritiskom na tipku 'Pregled' nakon
postavljanja uvjeta prikaza kartice. Uvjeti prikaza su slijedeci:

* period za koji se izvlace prometi,

* Sifra artikla/prozivoda za koji se Zeli prikazati kartica(moze se upisati i samo dio

Sifre za ispis odredene grupe ili nista za ispis svih artikala/prozivoda),

* Sifra skladista,

* koja cijena Ce se prikazati na kartici (P:prodajna, N:nabavna),

* da li ¢e se cijena prikazivati na 5 decimala,

* da li ¢e se cijena prikazivati u kunama ili referentnoj valuti(ako su robni
dokumenti formirani s povla¢enjem tecaja).

Prikazana kartica Stampa se na printer pritiskom na tipku 'Ispis 2" ili 'Ispis 1' ('Ispis 2' ima
u razdvojenim kolonama ulaz od izlaza).

My ROBNA f MATERIJALNA KARTICA M= E

Izhor
\Bianco 234%12" 140
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V. 8. KNJIGA INVENTURE

Programski modul 'Knjiga inventure' jedan je od temeljnih dokumenata robnog
poslovanja. Omogucuje pregled knjigovodstvenog stanja robe za artikle, Stampanje prazne
inventurne liste skladiSta, unos i arhiviranje stvarnog stanja uz automatsko racunanje razlike
vrijednosti robe na skladistu te Stampanje popunjene inventurne liste ili samo inventurnih razlika.
Poziva se pritiskom na tipku ‘Inventura’ u grupi poslova 'Robno poslovanje' poslovnog asistenta.

[EE INVENTURA M= E
Datum Skladifte Grupa  Fodgrupa [ Mapuniu tablicu: Humulativ razlike E1oj
01/12/1998 |S1 | | Stagje skladitta | Inventum || 661711021 | 423
— Prikaz proizvoda = - =
; o . : Stampaj prazonu listu %
g :;qpmmn\:um—‘ &rhl\"ll EI'HJE’ lzmjena §.&JJ)]‘C L Stampaj razliku 1. IZ]EI.Z

3| cmm | Opis proizvoda IMj |4njstang|3tr stanje| Radibe |  Cijpna [ =
(| TELEKOMUNIK ACITSE] UREDAJL. BES |
-
|| |00iBTo0001  KX-TC908 PANASONIC TELEFON  |KOM 24 24 i 1699 21
|| |00iBT90938  KX-TC933 PANASONIC TELEFON  |KOM 14 14 i 2146 95
|| 00iBTo9880  KX-T 7880 PANASONIC TELEFON HOM i i i 2156.37
|| _|00iBT9980 KT 7930B PANASONIC TELEFON 90¢ [KOM i i f 193471
|| |001BT99350 KT 9350B PANASONIC TELEFON (M |[KOM 14 14 f 2675.43
|_|_001BT99380 KX T 9330B PANASONIC TELEFON  |KOM i i f 2445 96
|_|_001BT99501  KX-T9501E PANASONIC TELEFON 90¢ [KOM ) 2 f 1277 64
| |_001BT99511  KX-T 9511 PANASONIC TELEFON EOM 46 46 f 1299 18
|_|_l001BT99551 KX T 95518 PANASONIC TELEFON  |KOM 1 1 i 251877
| |_|001BT9A0%8 KX A 978G DOD. SLUSALICA 22 KX T9: [KOM 13 13 i 995,24
|_|_|001BT9ATEE  K¥X-A 78EX DOD. SLUSALICA m KX T |[KOM 2 1 1 790,50
| | _|001BT9Ce30  EX-T 0930 PANASONIC (2a 2 linije) TEL |KOM o o o 211013
| | _|001BT9Co40  EX-T CM940 PANASONIC TEL. sa SEK. [KOM 4 5 ol 2671 36
|_|_001PTeCe71  KX-T 03971 PANASONIC TEL. 900MHz [KOM o o o 2800 66
| |_|o01iBT9De1S  KEX-TCD915 PANASONIC DECT KOM 1 0 202557
||
|| TELEKCMUNIK ACITSKI UREDATT- EM!

J -
4| | 3
| | | (c)TEMPUS, 1996. |

U polje ‘Datum’ upisuje se datum izrade inventure. U polje ‘SkladiSte’ upisuje se oznaka
skladiSta za inventuru. U polje ‘Grupa’ upisuje se grupa artikala na skladistu za inventuru. U
polje ‘Podgrupa’ upisuje se podgrupa artikala na skladiStu za inventuru. Pritiskom na tipku
‘Stanje skladiita’ tablica se puni robom na skladistu sa knjigovodstvenim stanjem. Stampanje
prazne inventurne liste vrii se pritiskom na tipku ‘Stampaj praznu listu’.

Unos stvarnog stanja vrsi se upisom u pripadajuce polje stupca ‘Stv. stanje’ u tablici i
potvrdom unosa pritiskom na tipku <Enter>. Program automatski racuna razliku od stvarnog
stanja u jedinicama mjere i razliku u vrijednosti robe ¢iji ukupni iznos upisuje u polje ‘Kumulativ
razlike’. Arhiviranje inventure vrsi se pritiskom na tipku ‘Arhiviranje’.

Za punjenje u tablicu ve¢ arhivirane inventure za odredeni datum i skladiste potrebno je
datum i oznaku skladista upisati u za to predvidena polja i pritisnuti tipku ‘Inventuru’.

Za §tampanje inventure prikazane u tablici pritisnuti tipku ‘Stampanije liste’. Za $tampanje
inventurnih razlika pritisnuti tipku ‘Stampaj razliku’.

Storniranje arhivirane inventurne liste vrs$i se punjenjem evidentirane liste u tablicu i
pritiskom na tipku ‘Storno’.

Izmjena stavki arhivirane inventurne liste vr$i se punjenjem evidentirane liste u tablicu,
oznacavanjem redaka u tablici koje zelimo mijenjati (1x klik miSem na tipku na pocetku retka),
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unosom izmjena stanja stavki inventurne liste u stupac ‘Stv.stanje’ oznacenih redaka i pritiskom
na tipku ‘Izmjena’.
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V.9 LAGER LISTA:STANJE PROIZVODA NA SKLADISTU

Poziva se pritiskom na tipku 'Lager lista' u grupi poslova 'Robno poslovanje' poslovnog

asistenta.

_'12 Stanje proizvoda na =zkl... [HE E3

Proizvoed: UREMFFAZ340
Bianco 234%12" 1-H]

RaspoloZivo:

2  LETA

Rezervirano:

0 Izlaz

grupu ili podgrupu koje je moguce
odstampati pritiskom na ‘Stampanje’

Pritiskom na tipku ‘Izbor proizvoda’ moguce je izabrati
proizvod za koji se automatski pokazu raspoloziva i
rezervirana koli¢ina.

Pritiskom na tipku ‘Lista’ a zatim u novootvorenom
prozoru ‘Pregled’ proizvodi sa rezerviranim i raspolozivim
koli¢inama mogu se izlistati u jednom nizu ili grupirani po
grupama/podgrupama s naslovom grupe/podgrupe.

U polje ‘Stanje skladista’ upisuje se oznaka skladista ¢ija
se lager lista Zeli pregledati.

U polja ‘Pretraziv. po Sifri’ i ‘Pretraziv. po nazivu’
moguce je upisati Sifru odnosno naziv artikla kao uvjet za
pretrazivanje, ili se pregled moze dobiti samo za odredenu
izabrati desno od ovih polja. Podaci iz tablice mogu se
odnosno “St. vel. lista’ za listu sa vise podataka. Pritiskom

na tipku ‘K’ moguce je iz podataka tablice odstraniti one kojima je stanje ‘RaspoloZivo’ i

‘Rezervirano’ jednako nuli.

STANIH SKLADIETA:S] |f§éa1d| Hibggrupa

Sta

o [190

—PretraZiv po 2if1 a=e-- Pretra®iv po nazivu - 2 | j

| | | [
Czmaka | Naziv proizvods/materijlafirovine | m4j | Rezervirano | Raspolozive | «

| |RICKAS0131 Kaza Cache drawer Posiflex KOM 0 0 |

m RACUNALA [ OPREMA-Modemi

| |RICMOD0023 Modem fax 14400 bauds, interni KOM 0 0

| |RIOMODO09 Bxt. faxfmedem 22200 3VC KOM 0 f

|_|RIOMODO154 Fax modem 33600 dif: interni KOM 0 0

| |RIOMOD0197 Faxfmodem U3 Robotics 33600 voice KOM 0 0

| |RIOMOD0182 Suppra modem 23300 ext. KOM 0 0

| |RIOMOD0223 Fax modem 33 6Kb,US Robotics exts kablom KOM 0 0

| |RIOMOD0290 Fax modem SUPRA 33600 int. KOM 0 0

| |RIOMOD0365 Dismond Supra modem FALA 33600 int KOM 0 0

| |RIOMOD0372 US Rebotics 33600 AL/ interni KOM 0 0

|_|RIOMODO#6E Fax modem US Robotics S6K interni KOM 0 2

m RACUNALA [ OPREMA-MONITORI

| |RIOMOND122 DTE solor monitor 15", 1024#768, LR, F3 KOM 0 1

| |RIOMOND212 Color monitor OEM ACER 15" KOM 0 0

| |RIOMON0243 Color monitor OEM ACER 14" KOM 0 0

|_|RIOMONCEL: DTK 14" crmo-bijeli monitor KOM 0 0

| |RIOMONCD1. DTK color monitor 14", 1024#368, LR, NI, MPRII KOM 0 illl
| | r
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V.10. PROMET SKLADISTA SA STANJEM

Do pregleda prometa skladista sa stanjem robe dolazi se iz glavnog izbornika ‘Poslovnog
asistenta’ pritiskom na tipku ‘Robno poslovanje’ a zatim na tipku ‘Stanje robe + promet’.
Pritiskom na tipke ‘I’ uz polja ‘grupa’ i ‘podgrupa’ moguce je izabrati grupu i podgrupu i

pregled prometa skladista dobiti samo za izabranu grupu/podgrupu.

U polje ‘Stanje skladista’ moguce je upisati oznaku skladista za pregled.

U polju ‘Selekcija’ oznaciti ‘Svi proizvodi’ za pregled svih proizvoda ili ‘Proizvodi sa
zalihom’ za pregled proizvoda Cije stanje na skladistu nije jednako nuli.

Pritiskom na tipku ‘Pregled’ dobija se ulazni i izlazni promet robe na skladistu,

rezervirana koli€ina i trenutacno stanje na skladistu.
Podatke je moguce odstampati na Stampacu pritiskom na tipku ‘Stampanje’.

UMARHI PREGLED PROIZYODA NA SKLADISTU

1Ela Lzatlo Fezer, N

I Prevarek: Word for WIS vife od ojedi u} u} u} u}

The Tobb Group: Kako konstit Excel 35 u} u} u} u}

Inside CDEC 1 1 o o

CQDEC 3.0 Soft.Development Kit 1 1 u] u]

Wind OEM I T Y S 1|

ME Office 37 Proffezional 1 1 o o

INFORMII online WE 7.22 TC1 develop. 1 1 o o

ME WIN T Seryer 4.0 - 10 client 1 1 u] u]

Microsoft Windowws 95 Upgmade u} u} u} u}

L DEPOERED o o o o

RICDIS0211 Dickete 3.5" HD Bacf ext@ 100 91 3 o

RICDIS0541 Iomega Zip disk za PC a3 ] 4 ]

RICDIS03TT Verbatim tmaka DCF250 3 3 o o

RICDISM.ASS Dickete 3.5" HD Mazxell 306 206 100 o

RICDISVEIS Verbatim diskete 3.5 HD G0 G0 o o

RICKAROLIS] Kaza Cache drawer Fosiflex u] u] u] u]

RICMODO023 Modem fax 14400 bauda, interni o o o o

RICMODOOST Ext. faxfmodem 28800 ST o o o o

RICMODO154 Fax modem 33600 dtk: interni 4 4 o o

RICMODO17T Faxjmodem U5 Robotics 33600 voice 10 10 o o

RIOMODO1R2 Suppm@ modem 2EF00 ext. u} u} u} u}

RIOMOTO223 Fax modem 33 6Kb, US Robotice ext.s kablom 2 2 u} u}
RICMODO290 Fax modem STTFRA 33600 int. 3 3 o o -

3

|_ () TEMPUS d.o.0. 1996.
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V.11. PREGLED REZERVIRANE KOLICINE KUMULATIVNO

PO

ARTIKLIMA

Do pregleda rezerviranih proizvoda na skladistu moguce je doéi pritiskom na tipku
‘Robno poslovanje’ u glavnom izborniku ‘Poslovnog asistenta’ a zatim pritiskom na ‘Rezerv. po

proizv.’.

Ovaj pregled daje ukupnu koli¢ine rezervirane robe.
Podatke prikazane u tablici moguce je odStampati pritiskom na tipku ‘Stampanje’.

HHEEEH\FIHANI PROLZYODI NA SKLADISTU M=l E

Vrijed.robe Pregled|s, = .| 12laz
Oiznaka e — | Reservirano | 4]
ENTAPLALG ‘1 Prevarek: Word for WINSS vite od npdi 200 |
ENJAPLOLG The Cobb Group: Kakn koris titi Bxcel 95 1,00
RICDISVES Verbatim diskete 3 5" HD 150,00
RICMODO0S Ext. faxfmodem 23800 GVC 34,00
RICOZRO00 HARD DISK 640ME; WESTERN DIGITAL 1,00
RICOZRO17 SIMM memorijg 8ME, 72 pina, EDO 16,00
RICOZRO1E SIMM 16 ME EDO 60 oz 3,00
RICOZRO20 ENC Adapter ravni B-F 50 ohm 14,00
RICOZRHC4 HARD DISK 420 ME CONNER 1,00
RICOZRPM1 Zattimi filter EUROICREEN PW 14" 33,00
RICPRNO12 Piza® EPSON TM 3004, 3.5/5 2 ling 2,00
RICPRPO12 Kazeta = tonerom za HP 5L 1,00
RICRACOO4 ditk FEAT- 10037 PCI ded /A 00MHz 8650 1,00
RICRACOOS dik FEAT P120- 164+ 3,00
TELEEZA30 K¥-T 4301 B PANASCNIC TELEFON 1,00
TELFAX V6D UE-VE0C PANASONIC CRNI PANAFAX 2,00
TELKTC308 K¥-T 30210 PANASONIC TEL CENTRALA 4,00
TEL3LT231 K¥-T 2315 PANAIONIC TELERON 3,00
URMEA3010 Fascikl prefpan Kapa 100,00
URMFPANEU  NEUSIEDLER TOF KOPIE A4 80gr 51,00
URMOSPTPM  Trgovadk papir 43 K 1410 43,00
URMOSTOO0 Korek, u olovei PELIKAN 24,00
URMOSTO11 Jumene yezice meiane 23 ar. 00«

(c) TEMPUS d.o.o. 1996
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V.12 PREGLED REZERVIRANE ROBE PO KUPCIMA

Do pregleda rezervirane robe po dokumentima moguée je do¢i pritiskom na tipku
‘Robno’ u glavnom izborniku ‘Poslovnog asistenta’ a zatim pritiskom na ‘Rezerv. po pred.’.
Ovaj pregled daje rezerviranu robu po brojevima dokumenata (narudzbama kupaca) za
sve kupce u danom periodu ili samo za odabranog (izbor tipkom °I’).
Podatke prikazane u tablici moguée je oditampati pritiskom na tipku ‘Stampanje’.

[EE REZERVIRANA RDBA PO PREDRACUNIMA M =] E3

51 0140171991 <o 28/09/1998 |

=8 |
Sfampan g

Kupac: j| eurocopy

| surccopy d.o_o.

Predrafun | Detum |

Kupac

| Maziv proizvoda | ®olitina |

99-00034 06254997
S6-41330 070471236
S6-41828 06251256
S6-41827 06/25/1256
6-41827 062501996
S6-00017 031471236
S6-00017 03141996
S6- 00007 01A0/235
S6- 00007 01A0/235
25-00057 11271995

4 |

eurocopy d.o.o.
eurocopy d.o.o.
eurccopy d.0.a0.
eurocopy d.o.o.
eurocopy d.o.o.
eurocopy d.o.o.
eurocopy d.o.o.
eurocopy d.o.o.
eurocopy d.o.o.
eurocopy d.o.a.

Kazeta = tonerom za HF 5L

Prog.paket za financ ko pgovodstvo

SIMM memorijp 4IME

Toner za HP Lazer Tet 5L

Toner za Canon NF1318

Ethernet kartica 16bita GENITTS

Hard dizk Western Digital 635 MEyt=a
GFENITS Bthernet kartica

Color momitor DTE, 3334 14" EE NIIR
Program rjfen e veleproda 96 rafunala)

|.|‘Lrn_p1m.f {8 BlfcIr nensrvORnom 0RO P predlECImIma

k.—.} TEMPUS d.o.o.1996.
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V. 13. PREGLED STANJA SKLADISTA PO PROMETU ROBE

Do pregleda stanja skladiSta po prometu robe dolazi se iz glavnog izbornika ‘Poslovnog
asistenta’ pritiskom na tipku ‘Robno poslovanje’ a zatim na tipku ‘Zalihe po prometu’.

Pregled daje stanje koli¢ine i1 vrijednosti robe na skladisStu na odredeni datum (kao razliku
ulazne koli¢ine,vrijednosti i izlazne koli¢ine,vrijednosti) ako period pregleda pocinje sa 01.01.
tekuce godine. U protivnom podaci pokazuju ulazni i izlazni promet robe za zadani period te
njihovu razliku.

= Pregled prometa robe M= E3

Period Selekprom. — Projzvod | | Skladigte[s1 |
Ldlﬂl;ﬂlﬂggs |do [18111/1998 | (r-‘ Svi CI=0 [ Pregled | Swmpane | Lz |
Cznaka Nazv Kohdina Vrijpdnozst Kohdina Vrijpednozst Razlhlka Razlhlka =
proizvoda proizvoda ulaza ulaza izlaza izlaza kolidine 1 ednosh
RICPRPOODOZ KX-P 160 RIE 23,00 237,00 21,00 743,40 2,00 93,60
RIOCPRPO022 | Kabel za printer 13,00 202,20 2,00 137,12 5,00 85,08
RIOCPRPO120 |Kazets z tomerc: 3,00 1331 46 2,00 825,12 1,00 445 34
RIOPRPO163 | Kabel za printer 1,00 35,90 0,00 0,00 1,00 35790
RIOCPRPO193 | Ribon za Olivet 5,00 112,35 5,00 112,35 0,00 0,00
RIOPRPO255 Riben Adler 14 2,00 12,16 2,00 12,16 0,00 0,00
RIOPRPO334 |Ribon za Breono 11,00 207,90 10,00 182,00 1,00 18,20
RIOPRPO342 | Ribon Bpeon B 5,00 130,50 5,00 130,50 0,00 0,00
RICPRPO390 | Ribon za Lesom: 2,00 133,20 2,00 133 20 0,00 0,00
RICPRPO391 Kabelzenplip 6,00 120,60 6,00 120,60 0,00 0,00
RIOCPRPO414 | Ribon za Ollive 10,00 765,00 0,00 0,00 10,00 765,00 J
RIOCPRPRLOA Riten za BP3O 4,00 77,31 4,00 77,31 0,00 0,00
RICRACO40% DTEP200 320 4,00 1115200 4,00 11.152,00 0,00 0,00
RICRACO410 DTEP200 320 1,00 218284 1,00 213284 0,00 0,00
RIOUP30145 Ured.za neprek, 1,00 2325 1,00 732,85 0,00 0,00
RIOTUIP20432 |Tlredaj za beapr 3,00 3373 75 3,00 3373 75 0,00 0,00
RICTTPI0439 TUP3 Bect BEST 1,00 396290 1,00 396270 0,00 0,00
RPRDTEO33]1 DTKPen- 1660 1,00 4952321 1,00 45952321 0,00 0,00
RPRDTEO333 DTEP1GGMMRL 1,00 4.230,14 1,00 4.230,14 0,00 0,00
RPRDTEO33S DTEP1AGMMRL 1,00 663299 1,00 663299 0,00 0,00
RFRDTE0NLS3 DTEP200,2.50 1,00 469598 1,00 463598 0,00 0,00
RFRDTENYS4 DTEP200,2.50 1,00 519627 1,00 5.196,27 0,00 0,00
| [(c) TEMPUS d.o.0. 1998.

Selekcijom “ =0 “ moguce je pokazati u pregledu samo onu robu ¢ija razlika koli¢ine ili
vrijednosti nije jednaka nuli.

Upisom Sifre proizvoda u polje ‘Proizvod’ pregled ¢e pokazati podatke samo za upisani
proizvod.

Upisom S$ifre skladiSta u polje ‘Skladiste’ pregled se dobija za odabrano skladiste.

Pritiskom na tipku ‘Stampanje’ $tampaju se podaci iz tablice na $tampa¢.
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V. 14. FORMIRANJE MINIMALNIH ZALIHA ROBE RADI
FORMIRANJA IZVJESCA O CRVENIM / NEDOSTATNIM
ZALIHAMA ROBE

Pokretanje modula za evidentiranje minimalnih koli¢ina robe na skladi$tu vrsi se iz glavnog
izbornika ‘Poslovnog asistenta’ pritiskom na tipku ‘Robno poslovanje’ a zatim ponovo u
novootvorenom prozoru na tipku ‘Robno poslovanje’, zatim na tipku ‘Minimalne zalihe’.

E POSTAYLJAMJE MINIMALNIH KOLICINA ZALIHA

T
URMOBRFA. Paragon hlok ECL,
URMOBROP Opéa uplatmiza KO,
URMOBRMN Malog za naplatu KO
RICPRPRMA! Ribon za BPSON MX 20 KO
URMFASKR] FASCIEL KROMO KLAFA KO
TELEEZ3621 KX -T3621E PANASONIC TELERCT KO
URMETI??31 ETIEETE ZWECKEFORM 77-31 (224) KON
TELEEZ3211 KX -T35911E PANASONIC TELERCT KO
URMOBROE Malog za prijence SDE-40 EME
URMEUVAE KUVERTE AET LDF KO
RICOZRME]" Zaftitni filter EUROSCREEN MEDIUT KO
RICOZRPS A+ Stalak za printer A4 plesi KO,
RICOZRONE Olretni nosa? ekrana Hp B KO
TELEEZ3271 KX -T3571E PANASONIC TELERCT KO
TELTMMS AL Suko adapter utika? KOn
TELFZTE374 KX-4 37 Baterip (3.6V, 110ma) KO 366210937 SNULLE
TELFZTACD! AC/DC adapter 2202V S00m& KOh 016734668 SNULLE
UURMREG A 4] |Registrator LEITZ 44 DUPLI, PLAVI _nnw

RIDi2ERETH] Ethernet kabel 6m KECh 0 015258739 SNULLE

i
o
:

IMinimum
095367432 SMULLE
071535574 10
020930835 SWULLA
007629395 SWUILLA
952316284 16
926757812 SWULLA
965669725 SNULLS
951171895 3SNULLA
938555508 SNULLS
952316284 SNULLS
061035156 SWULLA

192 INULLS
120070312 ENULLE
099609375 SNUILLE
343322754 AWULLA

ﬂDDDDDDDDDDDDEDDDD

(=]

U tablici je dana sva roba sa prometom i trenutacnom koli¢inom na skladiStu. Da bi se
evidentirala minimalna koli¢ina robe na skladiStu potrebno je u stupcu ‘Minimum’ za tu robu
upisati minimalnu koli¢inu i pritisnuti tipku ‘Enter’ na tastaturi. Oznaka ‘SNULL¢’ oznacava da
roba nema arhivirane minimalne koli¢ine.

Pritiskom na tipku ‘Izlaz’ zavrSavamo sa evidentiranjem minimalnih koli¢ina.
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V.15. 1ZVJESCE: CRVENE / NEDOSTATNE ZALIHE ROBE

Pokretanje pregleda robe Cije je stanje na skladistu palo ispod evidentirane minimalne koli¢ine za
tu robu vrsi se iz glavnog izbornika ‘Poslovnog asistenta’ pritiskom na tipku ‘Robno poslovanje’
a zatim ponovo u novootvorenom prozoru na tipku ‘Robno poslovanje’, zatim na tipku ‘Crvene
zalihe’.

Pregled arhivirane minimalne koli€ine za robu i trenutacnog nedostatnog stanja na skladistu je
moguce dobiti samo za odredenu grupu i podgrupu ako se pritiskom na odgovarajuce tipke ‘I’
izabere grupa/podgrupa.

Oznaka skladista za pregled upisuje se u polje ‘Sklad.’

Pregled je moguée odstampati pritiskom na tipku ‘Stampanje’.

EPHEELED ROBE SA NEDOSTATHOM KOLICINOM NA SKELADISTU

__H

Ciznaka Maziv I | hlinimum Stan e

UEKFPAZ34 BIAMCO 234%12" 141 EOhI 2 1
URKMOBROP Cpéa uplatnica EChI 10 0
UEWEESAA] Eegiztrator LEITE Ad TUPLT, PLAVI KT 1 0]
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