IV FINANCIJE

Financije

Moduli vezani za evidenciju i pregled uplata i
naplata, moduli vezani za prikaz financijskih stanja
ulaznih 1 izlaznih racuna i1 moduli za vodenje
financijskog knjigovodstva nalaze se u grupi ‘Financije’
te se pozivaju preko istoimene tipke na osnovnom
prozoru ‘Poslovnog asistenta’.

Izborom grupe ‘Financije’ na ekranu se pojavljuje sljede¢i prozor:

FINANCIJSKD POSLOVANJE Mi=] 3

K:)
Eompenzaciie
Kontrala

Pregled Pregled
dozpjefa dozpjeta
MNAPLATA UPLATA

- Dioapjeta uplata fCrvene naplatef Crvene uplate

Financ kn jigov.
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Porezna knjiga fTroovadka kﬂ_iigag FPromet Z rac. fIzlaz iz financija

Unutar ove grupe funkcija nalaze se programski moduli za knjizenje izvoda te uplata i
naplata s izvoda, programski modul za kompenzacije, moduli za financijska stanja po ulaznim i
izlaznim racunima kao Sto su kartica kupca i dobavljaca, pregled otvorenih stavaka UR/IR,
dospje¢e placanja racuna, modul za poreznu evidenciju te modul za vodenje financijskog

knjigovodstva poduzeca.

Pritiskom na tipku ‘Izlaz iz financija’ vratamo se na osnovni prozor s kojeg mozemo

birati neku drugu grupu poslova.
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IV.1 KNJIGA IZVODA

Knjiga [zvoda

IV.1.1 UNOS/EVIDENCIJA 1ZVODA

‘Knjiga izvoda’ je programski modul koji osigurava evidenciju izvoda s kumulativnim
dnevnim prometima po racunima poduzeca (ziro racuni u ZAP-u, ra¢uni otvoreni kod poslovnih
banaka za devizni platni promet,
...). Evidentirani izvod omogu-
¢ava unos pojedinacnih stavaka
(uplata, naplata) te kontrolu
ispravnosti unosa istih.

U izvod se unose
slijede¢i podaci:

B broj izvoda (obavezno

Izvod Broj 001 Tt sve

| . .
trocifreni broj s vode¢im . L T
nulama koji  oznaCava Datum izvoda |15'ﬂ1'195’IB Blijedesi
redni  broj dobivenog Oznaka banke |[}[}1 Prethodni

izvoda),

B datum izvoda (dan za koji
se izvod odnosno uplate i
isplate evidentiraju),

B oznaka banke (obvezno
trocifrena oznaka / Sifra
banke odnosno raduna s Tereenje | 0.00 Obrifi izvod
vode¢im nulama, moze se .
koristiti  za  evidenciju Novi saldo M B e el
analitickih knjiZenja), —

B Ziro raun (broj racuna u Pregled izvoda = Tzlaz
ZAP-u ili u poslovnoj Stampan je ~
banci kao opisni atribut
vezan uz Sifru - oznaku | (c) TEMPUS
banke),

B stari saldo (saldo s prethodnog izvoda - omogucava kontrolu da li se unosi slijede¢i po redu
izvod jer se mora poklapati sa novim saldom prethodno unesenog izvoda)

B odobrenje (kolona ‘POTRAZUIJE’ ili priliv koji smo dobili na radun),

B terecenje (kolona ‘DUGUIJE’ ili odliv sredstava s racuna),

B novi saldo (novo stanje racuna na kraju dana za koji smo dobili promete / izvod),

Kada su svi gore navedeni podaci uneseni, pritiskom na tipku ‘Arhiviraj izvod’ podaci se

kontroliraju te u slucaju ispravnog unosa arhiviraju u bazu izvoda. Kontrola se vrsi za

konzistentnost unesenih podataka na ekranu (Novi saldo - Stari saldo = Odobrenje-Terecenje)
te da li je unesen prethodni izvod i to s ‘Novim saldom’ istim kao i1 ‘Stari saldo’ na novom
izvodu.

ito ratuit [s0101-601-472530 =]

: Arhiviraj izvod
Stari saldo | 0.00

Odobrenje 1,262.12 = Izmjeni izvod
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IV.1.2 UCITAVANIE, IZMJENA, BRISANJE IZVODA

Jednom uneseni izvod moze se ponovno ucitati na nacin da upisemo broj izvoda, datum
izvoda i oznaku banke te pritisnemo na tipku ‘Nadi izvod’. Na ekranu ¢e se pojaviti podaci
arhiviranog izvoda. Tako uditane podatke mozemo izmjeniti na ekranu te pritiskom na tipku
‘Izmjeni izvod’ azurirati u bazi ili pritiskom na tipku ‘Obrisi izvod’ izbrisati iz baze kako bi se
mogao ponovno ispravno unijeti.

IV.1.3 DODAVANIJE NOVOG RACUNA/BANKE U KNJIGU IZVODA

U slucaju da se otvori novi ziro racun u drugoj poslovnoj B3 E dit File(zi tab) PiIa] E3
| nejZiroracn.ta

banci ili druga vrsta raCuna po kojoj se kroz knjigu izvoda = Bl G F
evidentira promet, potrebno je na osnovnom prozoru modula Lie Edb search Font

.. . s . ; > . Im1e1-6081-478538 -
‘Knjiga izvoda’ pritisnuti na malu tipku ‘A’ uz naslov ‘Ziro ;apa-288 j
ratun’. Na ekranu se otvara prozor s popisom do sada zaBa-848
evidentiranih racuna. Neophodno je na dnu liste dodati broj ili PB-288
adekvatan opis za novi racun, te arhivirati promjene pritiskom
na ‘File’ 1 ‘Save&Exit’. Kako unesena promjena sluzi kao : L'LI
pripadaju¢i opis, za unos izvoda novog rauna najvaznije je “[iedafd
pridjeliti jedinstvenu oznaku banke u obliku trocifrenog broja
koji ¢e odredivati pripadnost unesenim podacima.

IV.1.4 PREGLED LISTE I[ZVODA

Pritiskom na tipku ‘Pregled izvoda’ na osnovnom prozoru modula ‘Knjiga izvoda’ na

[APREGLED 1zvODA [_ =] =]
= 4

sredatava aredatava [atam e’

16/03/1998 | 001 | 046 & 523 30 5E1253 26.614,07

19/03/19%98 | 001 | 047 1 0,00 5.060,00 20.554,07
12/031998 | 001 | 042 7 2.105 94 2E0E 24 1985179
19/03/19%98 | 001 | 049 2 0,00 38E 63 19453 15
0031998 001 030 & 1667740 0,00 36.140,56
21/03/1998 | 001 | 051 7 4.705,54 5.375,70 34.4%70,40
23j031998 001 052 1 427,00 0,00 3429740
24/03/1998 001 | 053 5 332300 1.560,00 3636040
25031998 001 054 1 0,00 2.047 24 JE 313,146
27031998 001 055 4 217712 0,00 30.490,28
031998 001 056 2 561,24 0,00 3115152
31/03/1998 001 057 4 7.661 60 0,00 3gEl312

Prikaz podataka u tablici. () TEMPUS d.o.0. 1998,
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ekranu se otvara prozor za
pregled liste/niza izvoda, ispis te
liste te graficki prikaz tablice s
obzirom na kretanje priliva,

M=l E3

e e d——— e —b——— e r——— e r——r———

. iy . .o . a0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 }
odliva ili stanja po izlistanim ! ! ! ! ! ! ! ! ! F
izvodima za specificirani period |zr T 7T T T T T o TrT TR mETm e
i banku (ili sve banke). Prvo je s S SO SN SRR HUUY SO SR SRR SO O

.. 1 1 1 1 1 1 1 1 1
potrebno  postaviti parametre ! ! ! ! ! ! ! ! ! |
. . . 1 1 1 1 1 1 1 1 I_ _ _F

prema tome kakvu listu zelimo | z1 T T T re-or !
dobiti (moZe se postaviti Zeljeni | L Loeot oo

. . . . 1 1 1 1
period, selektirati samo izvode ! ! !
odredene banke ili ako imamo ||is r F==
prikaz izvoda vise banaka birati . e o

. o, . 1
da 1i ¢e se poredati po datumu
izvoda ili prema banci) te |3
pritiskom na tipku ‘Pregled’ .
ucitati trazene podatke.
4 B
Elaz 7 03/97
0952 1 1 1
- cooolboocodooos (B
72352 ! ! ' = -
FCEEI ilatuit eieieiel Eetaiete ity |kt iy |l iy [t et i Pritiskom na  tipku
1 1 1 .4 . r
SE952 ] I e ‘Stampanje’ omogucen
43952 ] Ak je ispis liste. Graficki
40952 ] B prikaz kretanja priliva,
32352 ] odliva ili stanja rac¢una
24352 omogucen je na
1ed52 odgovarajué¢im tipkama
Bamas istog prozora.
Ot 23 11 01 20 07 25 13 03 2t 1z 30 13 05 23 11 20 13 06 2t
01 01 02 03 03 04 04 05 06 06 07 OF 03 03 03 10 10 41 1z 12

Pritiskom na tipku ‘L’ na glavnom prozoru ‘Knjige izvoda’ na ekranu se dobije jos jedna
vrsta pregleda liste izvoda s moguénosti korekcije i ispisa.

PREGLED IZ¥0DA

[zvod Stari zalde
001 04401,/ 001 dEdiE 43
001 05/01/%2 001 2536073
002 09/01/59 001 BH66.43
002 Ov01/5: 001 1130923
00z 10/01/59 001 0551 .52
00z 09/01/5: 001 11228 &3
004 110157 001 D451 .49
004 10/01/58 001 11745685
':" 1 5401 08 18771,05

Evid odobr

]
Evid tered. ~§
::
1

G5a66.43 216590 34790 42950 1488790
1130923 420.50 1455000 42950 1455000

0561 .52 GAEE .16 3793 07 302200 3273 67
11228 /3 .00 2060 0.00 2060

0481 49 .00 20.03 51828 20,03
1174689 51828 .00 51828 .00
1078522 10264 80 226087 1064545 2060 87
12128 95 321 85 .00 321 .28 .00 -
R — 10915 |

SR NG 34
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IV.2 KNJIGA NAPLATA

Enjiga Maplata

IV.2.1 UVOD

Programski modul 'Knjiga naplata' omogucuje evidentiranje naplata/priliva po Ziro racunu
u ZAP-u ili drugim ra¢unima poduzeca u bankama (npr.devizni ra¢uni) pojedina¢no po stavkama
(jednu po jednu naplatu ) uz mogucnost povezivanja s izlaznim ra¢unima (zatvaranje ako se
evidentira naplata u iznosu za koji je racun otvoren/nenaplacen) i evidencijom u knjizi izlaznih
racuna gdje se evidentiraju svi relevantni podaci za izlazne racune. Unosom stavaka izvoda
evidentira se u knjizi izvoda koliki iznos izvoda je unesen/evidentiran. To omogucava da se uz
svaki izvod zbirno vidi uz iznos koji je zbirno upisan kod unosa izvoda (predstavlja ukupan iznos
naplata/priliva izvoda) i iznos koji je pojedinacno evidentiran unosom stavaka izvoda kroz
'Knjigu naplata'. Na taj nacin je osigurana kontrola to¢nosti unosa pojedinacnih stavaka izvoda i
onemogucen unos veceg od stvarnog iznosa. Evidentiranjem pojedinac¢nih stavaka ( uz azuriranje
'Knjige izvoda' te opcionalno zatvaranje rauna i knjizenje u knjigu izlaznih rauna) proizvodi
stavke za knjizenje u glavnu knjigu odnosno temeljnicu za taj izvod (prema izabranom nacinu
knjizenja kod unosa svake stavke) te pridodaje novu stavku u 'Knjigu naplata'.

Kao $to se vidi sustav je zamisljen da omoguci analiticku evidenciju u 4 pomoc¢ne knjige:
'Knjige naplata', 'Knjige izvoda', 'Knjige izlaznih racuna' i 'Glavne knjige' radi bolje kontrole 1
pracenja te lakSeg pronalazenja gresaka i neuskladenosti iz bilo kojeg razloga.

Kontrola cijelovitosti i to¢nosti unosa nije primarno vezana za jednokratni unos pa je
moguce stavke izvoda unositi u viSe koraka ili temeljem razli¢itih transakcija (no to obvezuje
korisnika da vodi brigu da zavrSetkom evidentiranja izvoda sam prekontrolira da li su sve stavke
izvoda unesene i to s to¢nim iznosima). To je jako vazno kako bi se osigurala veéa sloboda unosa
1 automatizirano evidentiranje stavaka. Primjerice ako odredenu stavku ne mozemo unijeti jer
nismo sigurni za koji je to raCun vezana naplata ili neznamo o kakvoj se vrsti uplate radi (npr.
prema korisniku imamo potrazivanja i s osnova pozajmica i racuna te potencijalna moguénost
dobivanja avansa, a uz naplatu nije jasno navedeno Sto se uplacuje) to ne blokira unos ostalih
stavaka izvoda i toCan saldakonti i otvorene stavke po ostalim kupcima. Vrlo vazna pomo¢ pri
unosu stavaka izvoda mogu biti ve¢ evidentirani dokumenti i podaci u pomo¢nim knjigama. Tako
uz koriStenje programskog modula za obracun place i automatskog formiranja virmana postoji
mogucénost da se 1 dio izvoda vezan za obracun place proknjizi automatski kroz za to predvidenu
transakciju te se tako pritiskom jedne tipke proizvede knjizenje za desetak ili viSe stavaka. Ako
se koristi programski modul za evidentiranje kompenzacija uz ubrzanje pisanja kompenzacija
imamo prednost kod knjizenja provedene kompenzacije jer sve stavke izvoda 1 ulaznog i izlaznog
djela te evidentiranje plac¢enosti uz pripadajuée racune provodimo vrlo jednostavno pritiskom na
jednu tipku u odgovarajucoj transakciji 'Knjige kompenzacija'. Alternativa je mukotrpno
unosenje izvoda evidentiranjem prometa izvoda unosom onoliko stavaka koliko ima ra¢una koji
se zatvaraju odredenom kompenzacijom (Sto je za poduzeca koji veliki broj svojih obveza i
potrazivanja zatvaraju upravo kompenzacijama suvisno i pretstavlja gubitak vremena).

Kao sto se vidi unos stavaka izvoda moze biti sastavljen od viSe razlicitih transakcija te je
1 kontrola moguca tek po zavrSetku svih transakcija te nije vezana iskljucivo za unos klasicnom
metodom.
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IV.2.2 UNOS STAVAKA NAPLATE / PRILIVA PO IZVODU

Unos podataka moze se provesti na dva nacina:
e ruc¢nim unosom pojedinacnih stavaka (kako je dolje opisano)
e automatskim knjiZzenjem niza stavaka kroz odvojene transakcije vezane za knji-
zenje izvoda(knjizenje isplate place, knjizenje kompenzacije, ...).
Kada se starta programski modul 'Knjiga naplata' pritiskom na tipku 'Knjiga naplata' u
grupi poslova 'Financije' poslovnog asistenta otvara se dolje prikazani prozor. Pozicija za unos je
na polju 'Banka’. Ukucavanjem S§ifre banke pozicija unosa se automatski postavlja na polje

B KNJIGA NAPLATA =]
"~ Vita naplate
’7_ Chenditarges CRagun Cosalo | < [
Stranka @ N 1 | Lzbor | 3470725 \ALEA
Banka 001 | ALEAdoo.

Broj 029

Datum | 13/02/1998 16071858 || 31071958
. 1.60066 Kn |
% 7| B ]

Ziro radun
|3C11Cll =501 -4 78530

Nagin kn i3 . =
[_]h]pnﬂ nﬂplata Fréz;:;] C:Ekll Naplata po radunu Jl
| 3 452,85 | |||:u:|1 TEMPUIS doo. ~|
MNapomena | komp 123
Broj 4
I‘C.r_'| Datum naplate | 130271993
Bvident.naplata Jedini® tedaj |Kn /| Kn | 1.00000
| 3 452,85 edinié tefaj En n .
Iznos naplate |N | 800 |Kn

Specifikacije

MNowA naplata | Pregled naplata
Izlaz

Izvodi Arhiviranje

Eartica zstranke Chvorend

‘Broj’. Ukucavanjem broja izvoda ucitavaju se zbirni podaci za izvod i prikazuju u lijevom dijelu
prozora. Uz datum izvoda uclitava se iznos ukupne naplate izvoda te broj i iznos evidentiranih
stavaka naplate. Iznos evidentirane naplate omogucuje kontrolu unosa stavaka jer s unosom
zadnje stavke taj iznos mora odgovarati iznosu ukupne naplate.

Unos pojedinacénih stavaka naplata ide slijede¢im koracima:

1. Korak: Pritisnemo miSem tipku ‘Izbor’ u grupi podataka za stranku.
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2. Korak: Na otvorenom prozoru s listom
stranaka po abecednom redu ukucamo
prvih par slova naziva stranke,

kako bi se priblizili trazenoj
stranci. Kada se u prozoru

pojavi naziv, izabiremo stranku

tako da na nazivu u tablici 2 x
kliknemo misem ili 1 x
kliknemo miSem i pritisnemo

tipku °‘Izlaz’. Ako ne zelimo
izabrati  stranku  pritisnemo

IZBOR STRAMKE

CIT1

TEMA doo

TEMA d.o.o.
TEMFUS d.o.o.

TEFP
TERMOCOMMERCE
TFF HOEWVAT
TRAMEL
TRGOEIRC

TRGOCENTAE. d.d.

tipku ‘Prekid’. Prozor se izborom automatski zatvara a podaci o stranci se ucitavaju

1 prikazuju u prozoru naplate.

Ako imamo naplatu/priliv koji nije vezan za izlazni racun preskacemo korake od 3 do 5, te

miSem kliknemo na polje za unos Sifre nacina knjiZenja ili izbornik nac¢ina knjizenja.

3. Korak: Pritisnemo tipku ‘Izbor racuna’ u grupi polja vezanih za podatke o racunu. Na
prozoru se otvara slijedeci prozor s prikazom otvorenih racuna izabrane stranke.

HF‘HEELED [PRED)IRACUNA ZA NAPLATE ZA STRANKU

SVI (i zakl juéeni) (pred raduni Preg led

[{PrediRae. Datum Yrijedi

Yaluta

Za platita

Dozad placeno

92-003L7

17/08/98 24708798

En l.051, 249

000

Se-00zE5
F5-00258

04/08/38 L5 08708
04/06/38 08706528

En E25, 594
En 4. 337,00

0,00
0,00

4. Korak: Na prikazanoj listi otvorenih racuna pronademo po broju, iznosu, razlici za uplatiti
ili kronoloski Zeljeni racun, te ga izabiremo na nacin da 2 x kliknemo miSem na
zeljenom retku u tablici ili 1 x kliknemo 1 pritisnemo tipku ‘U¢itaj’. Izborom racuna
prozor se zatvara te se podaci izabranog racuna ucitavaju i prikazuju u prozoru
evidencije naplata. Pozicija unosa automatski skace na polje za unos Sifre nacina

knjizenja.

5. Korak: Ukucamo S$ifru naina knjiZzenja 1 pritisnemo tipku ‘Enter’ na tastaturi. Pozicija za
unos postavit ¢e se na polje za unos organizacijske jedinice. Ako neznamo Sifru nacina

knjizenja  pritis-nemo

Nadin ]m:LEII_

[

miSem bilo gdje na Afur
PTCO] I_ 01 Naplata po refunu tuz kupca

izborniku nacina
knjiZzenja, te na otvore-
nom prozor¢icu izabere-
mo (Ix klik miSem)
kako zelimo da se
naplata knjizi u finan-

Napomena

02 Povrat krivo upl sredatava
03 Naplata po refunu ino kupca
10 Naplata d et pg doplatka

Datom ]_']ﬂpl 11 Refundaci e od FOND-a

60 Povrat dane poza mice

Jedimic teca|?1 Avizta kamata banke
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cijskom knjigovodstvu (iza svake Sifre postoji adekvatni par knjizenja) i zavede u
knjizi naplata.

6. Korak: Ukucamo Sifru organizacijske jedinice ili je izaberemo iz izbornika pored polja za
unos organizacijske jedinice. Firme koje nemaju vise organizacijskih jedinica ili naplate ne
vode po organizacijskim jedinicama jednostavno kucaju ‘001°. Pozicija unosa
postavit ¢e se na polje napomene.
7. Korak: Ukucamo napomenu i pritisnemo tipku ‘Enter’. Napomena pretstavlja pomoc¢ni opis
radi boljeg prepoznavanja naplate. Npr. u slu¢aju da se radi o naplati po racunu iz
kompenzacije zgodno je tu upisati broj kompenzacije. Ako se radi o povratu
pozajmice moze se specificirati rata koja se vraca. Pozicija za unos se postavlja na
polje ‘Datum naplate’.
Korak: Provjerimo da li datum naplate odgovara datumu izvoda i pritisnemo tipku ‘Enter’.
Korak: Prvo polje uz iznos naplate pretstavlja tip naplate. Ponudeni tip je ‘N’ §to oznacava
da se radi o gotovinskoj naplati. Predlazemo da se upiSe slovo ‘K’ ako se radi o
kompenzaciji ili slovo ‘C’ ako se radi o cesiji. Na taj nacin ¢e se moci osigurati
prac¢enje naplate u odredenom periodu prema nacinu naplate jer pregled prometa
omogucuje selekciju prometa 1 prema tipu naplate. Ako nema promjene pritisnemo
tipku ‘Enter’ ili ukucamo zeljeni tip te onda pritisnemo tipku ‘Enter’. Pozicija za
unos ¢e se postaviti na iznosu naplate.
10. Korak: Ukucamo iznos naplate te pritisnemo tipku ‘Enter’. Vazno je naglasiti da kako
upisujemo iznos naplate automatski vidimo(u polju ispod iznosa naplate) koliko jos$ ostaje po
tom raunu za platiti i da li se raCun automatski zatvara (status ispod preostalog
iznosa D ili N). To nam moze pomoc¢i u kontroli unosa i ispravljanju greSaka kod
unosa.
11. Korak: Pozicija unosa se postavlja na statusu placenosti racuna ako Zelimo ru¢no izmjeniti
taj status. Pritisnemo tipku ‘Enter’.
12. Korak: Kako su svi podaci upisani potrebno je jos jednom prekontrolirati to¢nost unosa i
pritisnuti tipku ‘Arhiviranje’.

NS

Arhiviranjem naplate azurira se knjiga naplata, knjiga izlaznih ra¢una, knjiga izvoda te se
automatski priprema temeljnica za knjizenja u glavnu knjigu. Podaci na ekranu se brisu i ekran
priprema za unos slijede¢e naplate. Ako unosimo vise naplata od iste stranke pritiskom na tipku
‘I’ (u grupi podataka za stranku) osigurati ¢e da nakon arhiviranja naplate podaci za stranku
ostanu napunjeni u prozoru (uz opciju ‘N’ podaci se briSu i prozor se priprema za izbor nove
stranke, racuna, ...).

Ako se ne izabere racun program kod arhiviranja uvijek upozorava: ‘Racun nije izabran!
Da li zelite nastaviti s arhiviranjem naplate?’ kako bi se umanjila mogu¢nost greske. Ako se radi
o naplati koja ne zatvara racun slobodno se nastavlja pritiskom na tipku ‘Yes’.

IV.2.3 STORNO NAPLATE ILI ISPRAVKE KRIVO UNESENE NAPLATE

Ako je odredena stavka pogresno unesena moze se stornirati ili korigirati. Storno stavke
ide unosom istovjetne stavke sa suprotnim predznakom(prilikom biranja ra¢una moramo oznaciti
opciju 'Svi racuni' kako bi vidjeli i mogli izabrati zatvoreni racun). Nakon S$to se stornira
pogresno unesena stavka, ponavlja se unos s ispravnim podacima. Ako smo proveli stavku s
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pogreSnim iznosom, moZe se unijeti joS jedna stavka koja iznosom(pozitivnim ili negativnim)
korigira unesenu.

rrrrr

pogres$nog nacina knjizenja.

IV.2.4 PREGLED NAPLATA

Pritiskom miSem na tipku ‘Pregled naplata’ na glavnom prozoru knjige naplata otvara se
prozor sa izlistanim naplatama za izabranu banku i datum unosa. Ta lista se moze Stampati ili uz
izmjenu parametara (perioda, broja banke i tipa naplate) prikazati sa drugim sadrzajem.

Ova transakcija ili programski modul detaljno je opisan u poglavlju ‘IV.5. Pregled
prometa (Ziro) racuna’.

IV.2.5 KARTICA STRANKE

Pritiskom miSem na tipku ‘Kartica stranke’ na glavnom prozoru knjige naplata otvara se
prozor za pregled kartice stranke.

Ova transakcija ili programski modul detaljno je opisan u poglavlju ‘IV.4. Kartica
stranke’.

IV.2.6 OTVORENE STAVKE

Pritiskom miSem na tipku ‘Otvorene stavke’ na glavnom prozoru knjige naplata otvara se
prozor otvorenih stavaka izlaznih racuna.

Ova transakcija ili programski modul detaljno je opisan u poglavlju ‘IV.5. Lista crvenih
naplata’.

IV.2.7 SPECIFIKACIJE

Pritiskom misem na tipku ‘Specifikacije’ na glavnom prozoru knjige naplata otvara se
prozor pomo¢nog programa za unos niza vrijednosti s pripadaju¢im referentnim dokumentom.

Ova transakcija ili programski modul detaljno je opisan u poglavlju
‘VIIL.4.Specifikacija’.

IV.2.8 KOMPENZACIJE

Pritiskom miSem na tipku ‘Kompenzacije’ na glavnom prozoru knjige naplata otvara se
prozor ‘Knjiga kompenzacija’. Iako poziv ove knjige postoji i s glavnog izbornika unutar grupe
poslova ‘Financija’, tipka omogucava brzi pristup radi uvida u odredenu kompenzaciju.

Ovaj programski modul detaljno je opisan u posebnom poglavlju ovih uputa.

1V.2.9 1ZVODI

Pritiskom miSem na tipku ‘Izvodi’ na glavnom prozoru knjige naplata otvara se prozor
‘Knjiga izvoda’. Iako poziv ove knjige postoji i s glavnog izbornika unutar grupe poslova
‘Financija’, tipka omogucava brzi pristup radi uvida u odredeni izvod.

Ovaj programski modul detaljno je opisan u poglavlju ‘IV.1. Knjiga izvoda’.
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IV.2.10 SPORNE SITUACIJE U RADU

A) Kako knjiziti uplatu avansa ili uplatu od kupca za koju jo$ nije izdan ra¢un a znamo da

B)

®)

D)

E)

F)

su sredstva namjenjena kupovini robe, proizvoda ili usluga ?
Prvo obvezno proknjizimo racun za predujam, a zatim provedemo naplatu vezanjem za taj
racun.

Kako provesti priliv od nepoznatog kupca i s nepoznatom namjenom ?

Kao stranku izaberemo ‘Nepoznata stranka’ (posebno otvorena stranka u adresaru) ili
domicilno poduzece, ne radimo izbor racuna, a za nacin knjizenja izaberemo za to posebno
postavljenu vrstu (opis moze biti: priliv nepoznatih sredstava ili priliv krivo usmjerenih
sredstava). Treba razlikovati kada dobijemo sredstva ciju svrhu neznamo i opciju kada nam

Kako knjiziti povrat viSe uplaéenih sredstava od dobavlja¢a, kada na izboru ra¢una

moZemo pristupiti samo racunima kupaca ?

Prvo evidentiramo naplatu uz izbor dobavljaca i bez izbora/evidentiranja racuna. Zatim

provedemo nalog za knjizenje dobavljaca gdje s placenim iznosom negativnog predznaka
zatvaramo pretplatu po odredenom racunu dobaljaca.

Sto ako smo ostvarili naplatu ra¢una bezgotovinski pla¢enim (kartica, ¢ek) u iznosu
umanjenom za proviziju?

Uz provodenje naplate potrebno je provesti nalog za knjizenje kupca knjizenjem razlike kao
troska provizije.

Sto ako nam iznos naplaéen po racunu za sitnu razliku ne zatvara racun?

Provedemo nalog za knjizenje kupca s iznosom za koji se ne zatvara racun. Ako se radi o
sitnoj lipskoj pretplati provodimo istu transakciju samo s drugim izborom vrste knjizenja i
negativnim predznakom iznosa zatvaranja.

Kako ispravljamo krivo ukucani iznos naplate?

Prvo storniramo provedenu naplatu provodenjem iste naplate sa negativnim predznakom
(prilikom izbora racuna moramo oznaciti ‘Svi racuni’ i stisnuti tipku ‘Pregled’ kako bi se
pokazali i zatvoreni racuni jer je racun po kojem zelimo stornirati naplatu najvjerovatnije
zatvoren) te zatim ponovno provedemo naplatu s unesenim ispravnim iznosom.

G) Kako ispravljamo naplatu provedenu po krivom rac¢unu?

Prvo storniramo provedenu naplatu provodenjem iste naplate sa negativnim predznakom
(prilikom izbora racuna moramo oznaciti ‘Svi racuni’ i stisnuti tipku ‘Pregled’ kako bi se
pokazali i zatvoreni racuni jer je racun po kojem je krivo provedna naplata najvjerovatnije
zatvoren) te zatim ponovno provedemo naplatu s ispravno izabranim racunom.
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IV.3 KNJIGA UPLATA

IV.3.1 UVOD

Programski modul 'Knjiga uplata' omogucuje evidentiranje uplata/odliva po ziro racunu u
ZAP-u ili drugim racunima poduzeca u bankama (npr.devizni racuni) pojedina¢no po stavkama
(jednu po jednu uplatu ) uz moguénost povezivanja s ulaznim racunima (zatvaranje ako se
evidentira uplata u iznosu za koji je racun otvoren/neplacen) i evidencijom u knjizi ulaznih
racuna gdje se evidentiraju svi relevantni podaci za ulazne racune. Unosom stavaka izvoda
evidentira se u knjizi izvoda koliki iznos izvoda je unesen/evidentiran. To omogucava da se uz
svaki izvod zbirno vidi uz iznos koji je zbirno upisan kod unosa izvoda (predstavlja ukupan iznos
uplata/odliva izvoda) i iznos koji je pojedinac¢no evidentiran unosom stavaka izvoda kroz 'Knjigu
uplata'. Na taj nain je osigurana kontrola to¢nosti unosa pojedinacnih stavaka izvoda i
onemogucen unos veceg od stvarnog iznosa. Evidentiranjem pojedina¢nih stavaka ( uz azuriranje
'Knjige izvoda' te opcionalno zatvaranje racuna i knjizenje u knjigu ulaznih racuna) proizvodi
stavke za knjizenje u glavnu knjigu odnosno temeljnicu za taj izvod (prema izabranom nacinu
knjizenja kod unosa svake stavke) te pridodaje novu stavku u 'Knjigu uplata'.

Kao $to se vidi sustav je zamisljen da omogu¢i analiticku evidenciju u 4 pomo¢ne knjige:
'Knjige uplata', 'Knjige izvoda', 'Knjige ulaznih racuna' i 'Glavne knjige' radi bolje kontrole 1
pracenja te lakSeg pronalazenja greSaka 1 neuskladenosti iz bilo kojeg razloga.

Kontrola cijelovitosti i to¢nosti unosa nije primarno vezana za jednokratni unos pa je
moguce stavke izvoda unositi u vise koraka ili temeljem razli¢itih transakcija (no to obvezuje
korisnika da vodi brigu da zavrSetkom evidentiranja izvoda sam prekontrolira da li su sve stavke
izvoda unesene i to s tocnim iznosima). To je jako vazno kako bi se osigurala veca sloboda unosa
1 automatizirano evidentiranje stavaka. Primjerice ako odredenu stavku ne mozemo unijeti jer
nismo sigurni za koji je to racun vezana uplata ili neznamo o kakvoj se vrsti uplate radi (npr.
prema korisniku imamo dugovanja i s osnova pozajmica i racuna te potencijalna mogucénost
davanja avansa, a uz uplatu nije jasno Sto se uplacuje) to ne blokira unos ostalih stavaka izvoda i
tocan saldakonti i otvorene stavke po ostalim dobavlja¢ima. Vrlo vazna pomo¢ pri unosu stavaka
izvoda mogu biti ve¢ evidentirani dokumenti 1 podaci u pomo¢nim knjigama. Ako se koristi
programski modul za evidentiranje kompenzacija uz ubrzanje pisanja kompenzacija imamo
prednost kod knjizenja provedene kompenzacije jer sve stavke izvoda i ulaznog i izlaznog djela
te evidentiranje plac¢enosti uz pripadajuce racune provodimo vrlo jednostavno pritiskom na jednu
tipku u odgovarajucoj transakciji 'Knjige kompenzacija'. Alternativa je mukotrpno unoSenje
izvoda evidentiranjem prometa izvoda unosom onoliko stavaka koliko ima racuna koji se
zatvaraju odredenom kompenzacijom (Sto je za poduzeca koji veliki broj svojih obveza i
potrazivanja zatvaraju upravo kompenzacijama suvisno i pretstavlja gubitak vremena).

Kao sto se vidi unos stavaka izvoda moze biti sastavljen od viSe razlicitih transakcija te je
1 kontrola moguca tek po zavrSetku svih transakcija te nije vezana iskljucivo za unos klasicnom
metodom.
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IV.3.2 UNOS STAVAKA UPLATE / ODLIVA PO IZVODU

Unos podataka moze se provesti na dva nacina:
¢ rucnim unosom pojedinacnih stavaka (kako je dolje opisano)
e automatskim knjiZzenjem niza stavaka kroz odvojene transakcije vezane za knji-
zenje izvoda(knjizenje isplate place, knjizenje kompenzacije, ...).

Kada se starta programski modul 'Knjiga uplata' pritiskom na tipku 'Knjiga uplata' u grupi
poslova 'Financije' poslovnog asistenta otvara se dolje prikazani prozor. Pozicija za unos je na
polju 'Banka’. Ukucavanjem Sifre banke pozicija unosa se automatski postavlja na polje ‘Broj’.
Ukucavanjem broja izvoda ucitavaju se zbirni podaci za izvod i prikazuju u lijevom dijelu

FIKNJIGA UPLATA

o u Stranka
‘ [ZVOD Izbor IFN 1 |3471519 |’:'15”:‘E‘—'3'3":':l

MABA-COM sp.o.

Banka 001

Broj 045 Broj racuna 98-00127
Dutum méuna/dosplece ERUEREEEGI e
Jedinidns teday/valute teca e |IEINGEEGE KN
Za platts /pladenc |G IS

Datinm | 14003 1992
Ziro radun

|3D10 1-601-478530

Naiim=iZ 01 |01 Platanje po rafunu dobavljaa =
Ukupna uplata PTCA0] [001 001 TEMPUS do.. =
24006.96 Napomena |
Broj prometa 3 | Datum uplate 140031998
Evident.uplata Jedini&.Tedaj En  f/Kn 1.00000
15790.54| Iznos uplate |N | EM] En
Specifikacije Jof za platiti | 14.9 1|Kn
R —— Raéun zakljnéen? (D/MN) Ilf*T
. L. . Mowa uplata | Pregled uplata
Izvodi Arhiviranje _ _ Izlaz
Eartica astranke Ctvoreni

prozora. Uz datum izvoda ucitava se iznos ukupne uplate izvoda te broj i iznos evidentiranih
stavaka uplate. Iznos evidentirane uplate omogucuje kontrolu unosa stavaka jer s unosom zadnje
stavke taj iznos mora odgovarati iznosu ukupne uplate.

Unos pojedinacnih stavaka uplata ide slijede¢im koracima:

1. Korak: Pritisnemo miSem tipku ‘Izbor’ u grupi podataka za stranku.
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2. Korak: Na otvorenom prozoru s listom
stranaka po abecednom redu ukucamo
prvih par slova naziva stranke,

kako bi se priblizili trazenoj
stranci. Kada se u prozoru

pojavi naziv, izabiremo stranku

tako da na nazivu u tablici 2 x
kliknemo misem ili 1 x
kliknemo miSem i pritisnemo

tipku °‘Izlaz’. Ako ne zelimo
izabrati  stranku  pritisnemo

IZBOR STRAMKE

CIT1

TEMA doo

TEMA d.o.o.
TEMFUS d.o.o.

TEFP
TERMOCOMMERCE
TFF HOEWVAT
TRAMEL
TRGOEIRC
TRGZOCENTAR d.d.

tipku ‘Prekid’. Prozor se izborom automatski zatvara a podaci o stranci se ucitavaju

1 prikazuju u prozoru uplate.

Ako imamo uplatu/odliv koji nije vezan za ulazni racun preska¢emo korake od 3 do 5, te
misem kliknemo na polje za unos Sifre nacina knjizenja ili izbornik nacina knjizenja.
3. Korak: Pritisnemo tipku ‘Izbor racuna’ u grupi polja vezanih za podatke o racunu. Na
prozoru se otvara slijedeéi prozor s prikazom otvorenih racuna izabrane stranke.

“PREGLED RACUNA ZA UPLATE ZA

STRANKU

Pregled
ﬂ'

[Racun Datum Vrijedi Valuta Za platita Do=zad placeno
SE8-001&54 lEfOEs98 11/05 738 En 398, 09 0,00
S8-001&63 lEf0E98 11,705 798 En Q35,74 0,00
S8-0014Z2 13707798 108798 En Ldz 41 0,00
S2-00127 ZR/06/98  Z&/077398 En 1. 0&&, z7 741,36
SE-001Z24 16127958 1601796 En 17359 42 1.733,47

4. Korak: Na prikazanoj listi otvorenih racuna pronademo po broju, iznosu, razlici za uplatiti
ili kronoloski zeljeni racun, te ga izabiremo na nacin da 2 x kliknemo miSem na
zeljenom retku u tablici ili 1 x kliknemo 1 pritisnemo tipku ‘UC¢itaj’. Izborom racuna
prozor se zatvara i te se podaci izabranog racuna ucitavaju i1 prikazuju u prozoru

[

evidencije uplata.
icii Madin knjiz.
Pozicija ' ) unosa  NadinlmniZ 5
automatski skace na o 01 Platanj po rafunu ino dobevl)
polje za unos Sifre PTCA 01 Plafanje po radunu tuz dobeayl),
nacina knjiZenja. Napomena [
10 Cekom dignuta gotorina

5. Korak: Ukucamo Sifru naéina
knjizenja 1 pritisnemo tipku

Datnm nplall Naknada za plami promet

12 Iaplata plade preko Zg banks

]EdhﬁEJIEEISDDpﬁmsmEumE

‘Enter” na tastaturi.

... 20 Prliv dobivens poza mice
P021c1].a ~za unos Iznos uplat(; o .. pov et dane pozs jmice
postavit ¢e se na polje 23 Uplata PDVa
za unos organizacijske [Jo& za plati|2s Taksa na tvrthu

30 Akontacij poreza na dokbat

jedinice. Ako neznamo
Sifru nacina knjizenja
pritisnemo miSem bilo
gdje na  izborniku

Raéun zakl;

Arhiviran

31 PLACA - ooeeemeeeees
31 Doprinos za MIO

37 Doprinos za 2

37 Doprino: za apoiljavan e

Y

il | Eartica atranke | Ctvoreni




nacina knjizenja, te na otvorenom prozorc¢i¢u izaberemo kako Zelimo da se uplata
knjizi u financijskom knjigovodstvu (iza svake Sifre postoji adekvatni par knjiZenja)
1 zavede u knjizi uplata.
6. Korak: Ukucamo Sifru organizacijske jedinice ili je izaberemo iz izbornika pored polja za
unos organizacijske jedinice. Firme koje nemaju viSe organizacijskih jedinica ili uplate ne
idu po organizacijskim jedinicama jednostavno kucaju ‘001’. Pozicija unosa
postavit ¢e se na polje napomene.
7. Korak: Ukucamo napomenu i pritisnemo tipku ‘Enter’. Napomena pretstavlja pomoc¢ni opis
radi boljeg prepoznavanja uplate. Npr. u slucaju da se radi o uplati po racunu iz
kompenzacije zgodno je tu upisati broj kompenzacije. Ako se radi o davanju
pozajmice moze se specificirati rata koja se uplacuje. Pozicija za unos se postavlja
na polje ‘Datum uplate’.
Korak: Provjerimo da li datum uplate odgovara datumu izvoda i pritisnemo tipku ‘Enter’.
Korak: Prvo polje uz iznos uplate pretstavlja tip uplate. Ponudeni tip je ‘N’ §to oznacava
da se radi o gotovinskoj uplati. Predlazemo da se upise slovo ‘K’ ako se radi o kompenzaciji
ili slovo ‘C’ ako se radi o cesiji. Na taj nacin ¢e se mo¢i osigurati prac¢enje uplate u
odredenom periodu prema nacinu uplate jer pregled prometa omogucuje selekciju
prometa i prema tipu naplate. Ako nemamo promjene pritisnemo tipku ‘Enter’ ili
ukucamo Zzeljeni tip te onda pritisnemo tipku ‘Enter’. Pozicija za unos ¢e se
postaviti na iznosu uplate.
10. Korak: Ukucamo iznos uplate te pritisnemo tipku ‘Enter’. Vazno je naglasiti da kako
upisujemo iznos uplate automatski vidimo(u polju ispod iznosa uplate) koliko jos ostaje po
tom racunu za platiti i da li se raCun automatski zatvara(status ispod preostalog
iznosa D ili N). To nam moze pomoc¢i u kontroli unosa i ispravljanju greSaka kod
unosa.
11. Korak: Pozicija unosa se postavlja na statusu placenosti racuna ako Zelimo ru¢no izmjeniti
taj status. Pritisnemo tipku ‘Enter’.
12. Korak: Kako su svi podaci upisani potrebno je jos jednom prekontrolirati to¢nost unosa i
pritisnuti tipku ‘Arhiviranje’.

NS

Arhiviranjem uplate azurira se knjiga uplata, knjiga ulaznih racuna, knjiga izvoda te se
automatski priprema temeljnica za knjizenja u glavnu knjigu. Podaci na ekranu se brisu i ekran
priprema za unos slijedece uplate. Ako unosimo vise uplata od iste stranke pritiskom na tipku ‘I’
(u grupi podataka za stranku) osigurati ¢e da nakon arhiviranja uplate podaci za stranku ostanu
napunjeni u prozoru (uz opciju ‘N’ podaci se briSu i prozor se priprema za izbor nove stranke,
racuna, ...).

Ako se ne izabere racun program kod arhiviranja uvijek upozorava: ‘Racun nije izabran!
Da li Zelite nastaviti s arhiviranjem uplate?’ kako bi se umanjila moguénost greske. Ako se radi o
uplati koja ne zatvara ra¢un slobodno se nastavlja pritiskom na tipku ‘Yes’.

IV.3.3 STORNO UPLATE ILI ISPRAVKE KRIVO UNESENE UPLATE

Ako je odredena stavka pogresno unesena moze se stornirati ili korigirati. Storno stavke
ide unosom istovjetne stavke sa suprotnim predznakom(prilikom biranja ra¢una moramo oznaciti
opciju 'Svi racuni' kako bi vidjeli i mogli izabrati zatvoreni racun). Nakon S$to se stornira
pogresno unesena stavka, ponavlja se unos s ispravnim podacima. Ako smo proveli stavku s
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pogreSnim iznosom, moze se unijeti joS jedna stavka koja iznosom(pozitivnim ili negativnim)
korigira unesenu.

rrrrr

pogres$nog nacina knjizenja.

IV.3.4 PREGLED UPLATA

Pritiskom miSem na tipku ‘Pregled uplata’ na glavnom prozoru knjige uplata otvara se
prozor sa izlistanim uplatama za izabranu banku i datum unosa. Ta lista se moze Stampati ili uz
izmjenu parametara (perioda, broja banke i tipa uplate) prikazati sa drugim sadrzajem.

Ova transakcija ili programski modul detaljno je opisan u poglavlju ‘IV.5. Pregled
prometa (Ziro) racuna’.

IV.3.5 KARTICA STRANKE

Pritiskom miSem na tipku ‘Kartica stranke’ na glavnom prozoru knjige uplata otvara se
prozor za pregled kartice stranke.

Ova transakcija ili programski modul detaljno je opisan u poglavlju ‘IV.4. Kartica
stranke’.

IV.3.6 OTVORENE STAVKE

Pritiskom miSem na tipku ‘Otvorene stavke’ na glavnom prozoru knjige uplata otvara se
prozor otvorenih stavaka ulaznih racuna.

Ova transakcija ili programski modul detaljno je opisan u poglavlju ‘IV.5. Lista crvenih
uplata’.

IV.3.7 SPECIFIKACIJE

Pritiskom miSem na tipku ‘Specifikacije’ na glavnom prozoru knjige uplata otvara se
prozor pomo¢nog programa za unos niza vrijednosti s pripadaju¢im referentnim dokumentom.

Ova transakcija ili programski modul detaljno je opisan u poglavlju
‘VIIL.4.Specifikacija’.

IV.3.8 KOMPENZACUE

Pritiskom miSem na tipku ‘Kompenzacije’ na glavnom prozoru knjige uplata otvara se
prozor ‘Knjiga kompenzacija’. Iako poziv ove knjige postoji i s glavnog izbornika unutar grupe
poslova ‘Financija’, tipka omogucava brzi pristup radi uvida u odredenu kompenzaciju.

Ovaj programski modul detaljno je opisan u posebnom poglavlju ovih uputa.

1V.3.9 IZVODI
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Pritiskom miSem na tipku ‘Izvodi’ na glavnom prozoru knjige uplata otvara se prozor
‘Knjiga izvoda’. Iako poziv ove knjige postoji i s glavnog izbornika unutar grupe poslova
‘Financija’, tipka omogucava brzi pristup radi uvida u odredeni izvod.

Ova programski modul detaljno je opisan u poglavlju ‘IV.1. Knjiga izvoda’.
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IV.3.10 SPORNE SITUACIJE U RADU

A) Kako knjiziti uplatu avansa ili uplatu od dobavljac¢a za koju joS$ nije izdan racun a

B)

0

D)

E)

znamo da su sredstva namjenjena kupovini robe, proizvoda ili usluga ?
Prvo obvezno proknjizimo racun za predujam, a zatim provedemo uplatu vezanjem za taj
racun.

Kako knjiziti uplatu viSe uplacenih sredstava od kupca, kada na izboru rac¢una
moZemo pristupiti samo ra¢unima dobavljaca ?

Prvo evidentiramo uplatu uz izbor kupca i bez izbora/evidentiranja racuna. Zatim
provedemo nalog za knjizenje kupca gdje s placenim iznosom negativnog predznaka
zatvaramo pretplatu po odredenom racunu kupca.

Sto ako nam iznos uplaéen po radunu za sitnu razliku ne zatvara racun?
Provedemo nalog za knjizenje dobavljaca s iznosom za koji se ne zatvara racun. Ako se radi
o sitnoj lipskoj pretplati provodimo istu transakciju samo s drugim izborom vrste knjizenja i
negativnim predznakom iznosa zatvaranja.

Kako ispravljamo krivo ukucani iznos uplate?

Prvo storniramo provedenu uplatu provodenjem iste uplate sa negativnim predznakom
(prilikom izbora racuna moramo oznaciti ‘Svi racuni’ i stisnuti tipku ‘Pregled’ kako bi se
pokazali i zatvoreni racuni jer je racun po kojem Zelimo stornirati uplatu najvjerovatnije
zatvoren) te zatim ponovno provedemo uplatu s unesenim ispravnim iznosom.

Kako ispravljamo uplatu provedenu po krivom ra¢unu?

Prvo storniramo provedenu uplatu provodenjem iste uplate sa negativnim predznakom
(prilikom izbora racuna moramo oznaciti ‘Svi racuni’ i stisnuti tipku ‘Pregled’ kako bi se
pokazali i zatvoreni racuni jer je racun po kojem je krivo provedna uplata najvjerovatnije
zatvoren) te zatim ponovno provedemo uplatu s ispravno izabranim racunom.
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IV.4 KARTICA STRANKE (KUPCA ILI DOBAVLJACA) Eagtice stranke

Kartica stranke je programski modul koji prikazuje za izabranu stranku 1 period racune s
podacima o plac¢anju. Podaci se mogu ispisati u tri formata:
B ispis temeljne kartice,
B ispis kartice u formatu izvoda otvorenih stavaka ili izvoda prometa,
B ispis kartice u formatu opomene.
Modul se poziva pritiskom na tipku 'Kartica stranke' u grupi poslova 'Financije'
poslovnog asistenta.

& KARTICA STRAMKE == E3
W ok Valuta orik
Izbor s.tranke”maba_com MABA-COM z.p.o. |_ Izsgﬁps;;ar‘?:)c.haﬂpc F?{;Efu" E?e?—|

01/01/1998 1200199083 F;‘;E; rE"";:::}-E gi::a —| |_T1'I:I ”—Raﬁun—H—Rﬁer d.okum

: lzlaz
.................. Pregled Flatarga Frti TipiiEodd
Rafun | Refdok. |Datra?.| Valuta [Datplag] B [ val | Te.an| Faplatii | Uplafenn | Salde | %Pl |
BRI00001 77-00345 O301/¢ 110171 0101/f D Ko 100 £.100,00 £.100,00 0,00  100.00
S0300005 78-00145 11014 150141 f/ N Ko 100 122,00 0,00 12200 -000
92300005 B-00145 11014 150141 f/ N Ko 100 122,00 0,00 12200 000
93300004 78-00123 11014¢ 110341 01014¢ D Ko 100 1.830,00 1.830,00 0,00 10000
41300004 3300123 11014¢ 110340 110140 D Ko 100 36,60 36,60 0,00 10000
UKUPNO  rauni 7.966 60 7.966,60 0,00 10000

| () TEMPUS d.o.0. 1997,

Da bi dobili karticu stranke moramo minimalno izabrati da li zelimo karticu kupca ili
dobaljaca pritiskom na odgovarajuce tipke te pritiskom na tipku 'Izbor' izabrati stranku za koju
trazimo podatke. Uz osnovne uvjete pretrazivanja moze se prikaz formirati i temeljem slijede¢ih
uvjeta selekcije:

B period za koji izvlac¢imo podatke,

B tip porezne obveze za selekciju npr. samo ra¢una za predujam,

B broj rauna za selekciju svih dokumenata vezanih za jedan ra¢un (unosi se samo
zadnji dio broja racuna koji predstavlja redni broj racuna, a prefiks se ne navodi
jer moze oznacavati redovni racun O....... , odobrenje/terecenje 4....... , storno
racun 5S....... ),
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B broj referentnog dokumenta (za UR to moze biti eksterni broj koji veze vise
ulaznih dokumenata ili za IR broj predracuna koji veze viSe izlaznih
dokumenata),

B svi racuni ili samo otvoreni racuni (neplaceni racuni).

Kada se postavi sve uvjete selekcije potrebno je pritisnuti tipku 'Pregled' da bi u tablici
dobili Zeljene podatke. Prikazani podaci se mogu ispisati na Stampac u tri formata. Prvi format
nema posebnih dodataka osnovnim podacima, drugi je u obliku 10S-a, a tre¢i je u obliku
opomene.

Ako se period selekcije navede do datuma razlic¢itog od tekuceg, nakon ispisa nudi se
mogucnost brisanja placanja koja su provedena nakon datuma kraja perioda za koji se izvlaci
kartica te mogucnost eliminacije zatvorenih stavaka.

Pregled pla¢anja omogucen je u tri nivoa. Prvi nivo pretstavlja prikaz placenog iznosa,
datuma zadnjeg placanja, datuma dospjeca placanja i status placenosti uz svaki racun u tablici.
Drugi nivo omogucava pregled pla¢anja za odredeni racun na nacin da se 2 x klikne lijevom
tipkom misa na raunu ¢ija placanja zelimo vidjeti (na ekranu ¢e se otvoriti prozor s tablicom u
kojoj su prikazani pojedinacni datumi i iznosi placanja tog racuna). Tre¢i nivo omogucava
pojedinacni pregled svih pla¢anja(datum-+napomena+iznos) za izabranu stranku u postavljenom
periodu, a dobije se pritiskom na tipku 'Placanja’ na prozoru 'Kartice stranke'.

'Kartica stranke' omogucava brzi prikaz odredenog racuna. Na racunu kojeg se Zeli vidjeti
2xkliknete desnim gumbom miSa. Na ekranu ¢e se otvoriti izlazni ili ulazni ra¢un s u¢itanim svim
elementima izabranog racuna.

Ako se koristi opcija arhiviranja dokumenata uz evidentirani tecaj, kartica se moze dobiti
u referentnoj valuti pritiskom na tipku 'Dev.' u grupi 'Valuta prikaza' te potom na tipku 'Pregled'
kako bi se ponovno napunili podaci s izmjenjenim uvjetima prikaza.

Ako zelimo ispisati kartice svih stranaka za odredeni period moramo pritisnuti tipku za
Stampanje izvoda (otvorenih stavaka ili prometa) bez izbora stranke.
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IV.5 PREGLED PROMETA (ZIRO) RACUNA

Ovaj programski modul / izvjes¢e omogucava pregled
naplata(priliva) ili uplata(odliva) po Ziro raCunima otvorenim u ZAP-u ili drugim ratunima
otvorenim u poslovnim bankama.

Moguce je listu formirati postavljanjem 4 uvjeta pretraZivanja:

e vrsta prometa (uplata / naplata) i period za pregled,
e Sifra banke (opcionalno, ako nije upisana prikazuje za sve banke) upisuje se u
lijevu kucicu ispod tipke ‘Pregled’,

A PREGLED NAPLATASUPLATA E2

Fromet Z.raé.

Vmta leda it
. 01/01/1998 30/06/1998 ¢ Nalata Pregled il | @ |p..
Ukupno nafufpladens 574.936,72 |kn || © Uplata \ Graf | gmmpang
Fatun | Fredméun | I¥aziv | pawm [war | Teaj | 1emos | opis ]

S8-00032 Etedinmica "BONIC” 04021958 KEn 1,00 1.500,60
S8-000365 ALEA d.oo. 03021958 Kn 1,00 539,40
S8-00037 ALEA d.oo. 03021958 Kn 1,00 2.5989,00
S8-0001% HIEAL FROM 02021958 Kn 1,00 427,00
93-00025 arambaiit commerce d.0.0. 300171998 En 1,00 4.270,00
S8-00033 ECFPd.oa. 304011958 KEn 1,00 213500
S8-00022 Tiskam "FULIED" 304011958 KEn 1,00 213500
S8-00030 EKZ "GRADISEA" 304011958 KEn 1,00 1.729,96
S8-00043 Etediomica "BONIC” 304011958 KEn 1,00 ®.E17.00
S8-0003 1 EKZ "GRADISEA" 304011958 KEn 1,00 107,36
S8-00033 "TAD A" Stedno kreditna zadruga 29)01/1958 KEn 1,00 513,00
S8-00035 SKT JTARUEINA KEASA 28011998 En 1,00 5.74500
S8-00025 "BEANICA" Stedno kreditna zadruga 27i01/1958 En 1,00 380,96
9F-00023 SKE MOVEANICA 2710171998 KEn 1,00 776,07
S8 -00023 "FINANCA" Stedno kredima zadruga  23/01/1998 En 1,00 400500
S8-00025 COMPANY 23011958 En 1,00 3.570,00
S8-00024 "FINANCA" Stedno kredima zadruga  23/01/1998 En 1,00 1.11732
S8-00021 KONEAR - TEHNOLOSET FARK d.o.o 23/01/1998 Kn 1,00 213500
S7-00485 EuroCopy Internacional 23011958 En 1,00 443435
S8-00013 "SONIC" Stedno kreditna zadruga 23011958 En 1,00 4.331,00
S8 -00003 EKZ LIFA 224011958 En 1,00 823,30
S8-00012 NUMMUS K2 224011958 En 1,00 363,36
S8-00016 Veterinarka stanica Zagreh 21011958 En 1,00 3465, 43
S8-00027 Etediomica "BONIC” 204011958 En 1,00 637938

CROATIA BANKAdd. 19/01/1958 En 1,00 147,77
S8-0001 1 COMPANY 16011958 En 1,00 519,72
1]
|Napuﬂi tablicu podacima o oaplati.

e tip naplate/uplate (N=gotovina,
K=kompenzacija, C=cesija)
upisuje se u lijevu kucicu ispod
tipke ‘Pregled’.

Nakon §to se postave uvjeti
potrebno je miSem pritisnuti tipku
‘Pregled’ kako bi se lista napunila u
tablicu 1 prikazala na ekranu.
Pritiskom na tipku ‘Stampanje’
dobivena lista moze se ispisati na
printeru. U lijevom gornjem uglu
formira se zbirni iznos prometa prikazanih u tablici.

Toyes 0z 05093 093
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Rezultati se mogu prikazati graficki kumuliranjem na dnevnom, tjednom ili mjese¢nom
nivou. U primjeru na slici pokazano je s mjese¢nim kumuliranjem.
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IV.6 LISTA CRVENIH NAPLATA

Crrene naplate

'Crvene naplate’ su programski modul koji omogucava pregled

izlaznih racuna koji nisu u potpunosti plac¢eni (otvorene stavke). Lista se moZe izvuéi grupirana
po kupcima 1 poredana po datumu ili jednostavno poredana po datumu racuna bez grupiranja.
Grupirano po kupcima prikazuju se za svakog kupca sumarne vrijednosti te na kraju liste suma za
sve kupce.

% PREGLED OTVORENIH RACUNA | PREDRACUNA NAPLATA

od: 01/01/1998 | Podavac L D e
v Raduni [ Predraduni 18 ElEjplele il I — - Izlaz
do: 12f09/1998 |5 .. 33.284, 65 | Dospiele n. | < Kupac | dev. ,Eregled
Rafun | Predmzun | Maziv stranks DV Valuta | Zaplatiti Flafens |  Saldo  [ai|«]
QR200016 ATLEA doo. DA03A998 22040998 35014 0.00 535014 =
QE200013 ATEA daoo. OO A998 20090 998 5350.29 0.00 S350.29
QE200019 ATEA daoo. OO A998 20090 998 Ta0.02 0.00 Ta0.02
Q200027 ATEA daoo. DO A998 20040998 116299 0.00 116999
QR200023 ATEA daoo. OO A998 20090 998 116299 0.00 116999
SE200037 ALEA doo. 2A03A9 22045998 116999 0.00 116999
Q2200017 ATEA daoo. OO A998 20090 998 5250.14 0.00 535014
QRE00007 ATLEA doo. 16034998 160309938 122000 0.00 1220.00
QRE00001 ATEA daoo. 03034993 023,0340993 1220.00 0.00 122000
QR600002 ATEA daoo. 03034993 023,0340993 2440 .00 0.00 2 A0
TEUPNO: AIEA do.a. 26.720,56 0,00 26 720 56
SE200045 MABA.COM =.po. 13044998 13051998 1391 0.00 1391
QRE0000G MABA-COM = pao. 03034993 023,0340993 976.00 0.00 99600
SRE00003 MARA.COM = po. 03,03A5998 030349938 2440 00 0.a0 24400 .00
QRE00005 MABA-COM = pao. 03034993 023,0340993 976.00 0.00 99600
QRE00004 MABA-COM = pao. 03034993 023,0340993 1220.00 0.00 122000
TEUPNO: MABA-.COM:=z.p 562591 0,00 562591
SE200035 Vidovié Damir 03054998 03061998 935 13 0.00 93318
TEUTPNO: Vidowvid Damir 933,18 0,00 933,18
-
o | 2
Mapuni u tablicu liztu otvorenih (pred waduna prema poztavl jenim parametrima () TEMPFUS doo., 1996,

Ako se dokumenti evidentiraju s azurnim tecajem moguce je listu prikazati u
protuvrijednosti referentne valute na dan izdavanja raCuna(u tom slucaju potrebno je u grupi
'"Valuta' izabrati opciju 'dev.' te ponovno napuniti listu pritiskom na tipku 'Pregled").

Ako se uz svaki racun evidentira (automatski ili ru¢no) prodavac ili organizacijska
jedinica za koju je dokument vezan, ovu listu je mogucée izvuci selektivno samo za jednog
prodavaca ili organizacijsku jedinicu unosom Sifre prodavaca/OJ u polje 'Prodavac'.

Lista otvorenih ratuna moze se formirati opcionalno samo za dospjele racune (prema
valuti racuna, opcija 'Dospjele n.") ili za sve izdane racune(opcija 'Sve naplate').

U polje 'Suma' na vrhu prozora prikazuje se ukupan iznos dugovanja za sve prikazane
stavke / raCune.

Pritiskom na tipku 'Stampanje' lista se ispisuje na $tampacu, a pritiskom na tipku 'Izlaz’
vra¢amo se na izbor posla u grupi 'Financije' poslovnog asistenta.
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IV.7 LISTA CRVENIH UPLATA Crvene uplate

'Crvene uplate' su programski modul koji omogucava pregled ulaznih racuna koji nisu u
potpunosti placeni (otvorene stavke). Lista se moze izvuci grupirana po dobavlja¢ima i poredana
po datumu ili jednostavno poredana po datumu racuna bez grupiranja. Grupirano po
dobavljacima prikazuju se za svakog dobavljaca sumarne vrijednosti te na kraju liste suma za sve

dobavljace.
@F‘HEELED OTYOREMIH RACUMA UPLATA E

Dlﬁ]111998 Ukupoo: Selekecija uplata: - Grupiranje | Valuta 8
od ] t '
16383. 1| ~ Sye nplate |C Datum | ckn | ==220E ) 1oz
do 13/09/19938 & Dospjele n_ | Stranka | © dev. Erﬂglﬂd
Ratun | Naziv stranke | ovo | vawwm | Zapaii |  Platens | Salde -
92-00166 LIMES plus 130241998 13031993 336 55 0.00 336 55
98-00165 LIMES plus 12084998 12081993 50.51 0.00 50.51
98-00153 LIMES plus 01024998 0108/958 511.01 0.00 511.01
UKUPNO: LIMES plus 228,07 0,00 228,07
923-00163 MABA-COM:z.po. 120849598 110945993 93574 £.00 93574
98-00164 MABA-COMz.po. 12084998 11094993 39309 0.00 39309
98-00142 MABA-COMz.po. 130711998 12031993 5432 41 0.00 5432 41
98-00127 MABA-COMz.po. 29064998 265071958 105627 741 365 31491
UKUPNO: MABA-COM = pa 2.932,51 741,36 2191,15
98-00159 ZAVOD Z4 PLATNI PROME 01034598 01025993 19100 0.00 19100
UKUPNO: ZAVOD ZA PLAT, 191,00 0,00 191,00
98-00157  compro-stil 23074998 0308958 43.55 0.00 43.55
UKUPNO: compro-stl 43,55 0,00 43,55
UKUPNO rafum: 1953931 3.156,71 16.323,10
—
K1 ol
| | [e)TEMPU3d.oo, 1996.

Ako se dokumenti evidentiraju s azurnim te¢ajem moguce je listu prikazati u
protuvrijednosti referentne valute na dan knjizenja ulaznog racuna(u tom slucaju potrebno je u
grupi 'Valuta' izabrati opciju 'dev.' te ponovno napuniti listu pritiskom na tipku 'Pregled").

Lista otvorenih rac¢una moze se formirati opcionalno samo za dospjele racune (prema
valuti racuna, opcija 'Dospjele u.") ili za sve izdane racune(opcija 'Sve uplate').

U polje 'Suma' na vrhu prozora se prikazuje ukupan iznos dugovanja za sve prikazane
stavke / raCune.

Pritiskom na tipku 'Stampanje' lista se ispisuje na §tampadu, a pritiskom na tipku 'Izlaz'
vrac¢amo se na izbor posla u grupi 'Financije' poslovnog asistenta.
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1V.8 DOSPJECE 1ZLAZNIH RACUNA (NAPLATA/PRILIVA)

Ovaj progamski

[JDNEVND KUMULIRAND DOSPJECE NAPLATA M= E3

modul omogucuje . =
prikaz dospieca racuna |04 0101/1996 do 15/00/1996 | Hiegled | Starfhine] il
. . Raumi
gl Odredenl. perl()(‘i. —SBtranka — Izhor H | FEYI " Plateni FNepla{:eni |
snovna namjena mu je

do¢i do informacije o I | Ukupnol 35&6'4(]'
ocekivanom Datum I Bioj I Eumulativoi izoos I Saldo I
potencijalnom  priliva | 10/01/1996 1 2357 44 235744

: 31/01/1995 1 114878 3. 50620
prema M ha 08 0271996 1 0,20 3.506,40

raCunima za odredeni
buduci period. Kako se
lista moze selektirati s
osnova placenosti, osim
informacije 0
ocekivanom buducem
prilivu moze se vidjeti
ili pratiti placanje u
odredenim vremenskim
intervalima prema tome

Sto je trebalo biti
placeno. Tako
primjerice za odredeni
protekli interval

|

3

mozemo vidjeti koliko

je placeno dospjelih

IPregled doevoog kumulirfanog dozpjefa naplate.

(c) TEMPUS d.o.0. 1997,

racuna u tom intervalu,

a koliko nije (npr. ako analiziramo da li je vise od 20% duga prethodnog mjeseca ostalo
nenaplaceno ili vise od 10 % duga mjeseca prije toga ili vise od 5% mjeseca prije).

Dobivene vrijednosti mogu se i
graficki prikazati na dnevnom nivou. Na
taj naCin moze se vidjeti trend dospjeca
naplate u budu¢em periodu ili naplata
prethodnih mjeseci ili bilo koja druga

kombinacija  koju  korisnik  moze
postaviti kao interesantnu za svoje
poslovanje.

Prikaz podataka moze se dobiti
selektivno za odredenog kupca. Lista se
moze ispisati pritiskom na tipku
'Stampanje'. Pritiskom na tipku 'Izlaz'
vraéamo se na izbor posla u grupi
'Financije' poslovnog asistenta.

[ _ M= B3

annn

27

400

i1

1&00

1500

1200

900
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ann

104011998 3170171956 06/02/19%8
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IV.9 DOSPJECE ULAZNIH RACUNA (UPLATA/ODLIVA)

Ovaj progamski modul omogucuje prikaz dospjeca racuna za odredeni period. Osnovna

namjena mu je do¢i do [MPALIRULNALT NI ae AT mE &

informacije o o¢ekivanom L
o] i1 [ 5 |

potencijalnom odliva pre. d 0L05/1998 do 180971998 | Helgled |§;a
"3vi  Plageni  Neplafeni |

ma valuti na raunima za | Stranka —M b=y
odredeni buduci period.
C J ukpnd[ 1638310

Kako se lista moze
selektirati s osnova place- Datum Biaj Eumulativoi iznoz Saldo
nosti, osim informacije o
oc¢ekivanom buduc¢em
odlivu moze se vidjeti ili
pratiti placanje u odre-
denim vremenskim inter-
valima prema tome S$to je
trebalo biti placeno. Tako
primjerice za  odredeni
protekli interval mozemo
vidjeti koliko je placeno
dospjelih racuna u tom
intervalu, a koliko nije
(npr. ako analiziramo da li
je vise od 20% duga
prethodnog mjeseca ostalo
neplaceno ili vise od 10 %
duga mjeseca prije toga ili
vise od 5% mjeseca prije).  |(Grafidki prikaz kumulirano po danima, (c) TEMPUS d.0.0. 1997,

Dobivene vrijednosti mogu se i graficki prikazati na dnevnom nivou. Na taj nac¢in moze
se vidjeti trend dospjeca uplata u buduc¢em periodu ili uplata prethodnih mjeseci ili bilo koja
druga kombinacija koju korisnik moze postaviti kao interesantnu za svoje poslovanje.

]
]

e ]
e

T e
e

7
!

o ]
TN

4/M5/1998  ATA7/1998  01/08/1598  09/08/1998  18/08/1998  1109/1998  Oistalt

Prikaz podataka moze se dobiti selektivho za odredenog dobavljaca. Lista se moze
ispisati pritiskom na tipku 'Stampanje'. Pritiskom na tipku 'lzlaz' vratamo se na izbor posla u
grupi 'Financije' poslovnog asistenta.
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IV.10 POREZNA KNJIGA - KNJIGA PDV PRIJAVA

IV.10.1. UVOD

Porezna knjiza

Programski modul 'Porezna knjiga' omogucéava automatsko vodenje prijave poreza na dodanu
vrijednost. Poziva se pritiskom na tipku 'Porezna knjiga' u grupi poslova 'Financije' poslovnog asistenta.

Nakon poziva na ekranu se otvara prozor slijedeceg izgleda:
= KNJIGA PRJAYA PDY-a

P B3

[ Prijava za razdoblje | POREZNA PRIJAVA br. | = R
od | 01/09/1998 NAPUNI POREZNU PRITAVU g - g!ﬂ,
de |15/09/1998 ZAEL JUCAK PRIJAVE CBRAZAC PRIJAVE | 1op 1 CWizti ekran

Interni ||| Ti| Ekstern] 1a- PorezI Taziv

bro j £ pc||broj doeyi|broj | dobay.

FInir I TTkupno

Pretporez: 000 UBFA: Q.00 PO 000 IFA: | Q.00
Porezna obveza obradunzkog razdoblja  Za uplatu: 0.00 Za povrat: 0.00
Dones Meupladeni porez: 0.00" Porezni kredit: .00
UELUPNO £a uplatu: | 0.00 £a povrat: | .00

| | 149998 [STEMPUS da.o. 1997,

Ovo je temeljni prozor modula i omogucava formiranje nove porezne prijave ili punjenje

arhivirane porezne prijave.

IV.10.2.FORMIRANJE NOVE POREZNE PRIJAVE

Formiranje nove porezne prijave ide slijede¢im redoslijedom:

1.Korak: Provjerimo da li su datumi u odjeljku 'Prijava za razdoblje' postavljeni
na period za koji podnosimo poreznu prijavu (ako nisu postavimo

datume za ispravan period).

2.Korak:

Pritisnemo tipku 'Napuni poreznu prijavu'. U tablice na ekranu napunit

¢e se ulazni i izlazni racuni, te ¢e program prekontrolirati da li svi
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racuni imaju ispravno unesen PDV. Racuni koji nemaju ispravno
unesen PDV posebno ¢e se ispisati te ih je potrebno ispraviti. Nakon
ispravke treba ponoviti 1. 1 2. korak.

3.Korak: Logicki okvirno prekontroliramo dobivene sumarne rezultate da
vidimo da li su podaci o€ekivani kako bi sprijecili vece greske pri
unosu.

4.Korak: Pritisnemo tipku 'Zakljucak prijave' kako bi zakljuzili poreznu prijavu.

5.Korak: Pritisnemo tipku 'Ispis 1' kako bi ispisali listu racuna od kojih je

porezna prijava sastavljena. Nakon ispisa liste jos jednom okvirno
prekontroliramo listu po grupama kako bi prekontrolirali da odredeni
racun nije stavljen u krivu poreznu grupu, te da li smo unijeli sva
zaduZenja s osnova vlastite potrosnje.

6.Korak: Pritisnemo tipku 'Obrazac prijave' te na prikazanom prozoru pritisnemo tipku
'Stampanje 1'ili 'Stampanje 2' ovisno da li stampamo na prazan list ili
Stampani obrazac. Ako imamo male korekcije u lipama moguce je prije
Stampanja preko tipke 'Korekcija' unijeti korekcije na dokument.

PRIJAVA POREZA NA DODANU YRIJEDNOST M= E

Eorekcija prijave | Stampanie 1 | Stampanie 2 || Tzlaz
Vrijednozt Porez po =
Poz. P13 iz porul stopi od 22% I:
OBRACUN POREZA U OBAVLIENIM ISPORUKAMA DOBARA |
T OBRACUNIKOM RAFDOBLIT ISPRUKE - UKUPNOC (T + II) 0,00 A
L [3PORUKE KOJE NE PODLITES OPOREZIV ANTT
IKECQJEST OILOBODENE - TEUPNC (142 0,00 A,
1. KOJENE PODLITEZ] COPOREAVANTIIEL2 usven = £l.5.1 215 =t 0,00 =R
2 O3LOBODRENE POREFS - UKUTPHO (21, 4220 0,00 A
2.1 TUZEMHNE - bez prava na odbitak pretporezalZl.1 1 Zakona) 0,00 b
2.2 TEVOZENE - = pravom na odbitak pretporezalEl.13 .1 14 Fakona) 0,00 b
II. CPOREAVE ISPORUKE - UKUPHNO (142434445} 0,00 0,00
1. Z4 KOJB 31U [ZDANI RACUNI
(gl2ztltod la,lb, 1c i3 217 at4d 1£115 218 Fakona) 0,00 0,00
2. NEZ.‘";R..‘L&UNHNE{EI.T. =t 0,00 0,00
3. VLASTITA POTROSNTA - IZUZMANTA, RASHODI PO O3NO"
[SREDSTAVA £4 OIOBNI PRITEVOL (2122t tod2a., 2b 12 & 0,00 0,00
4, NENAPLACENI [ZVOZ (2113 5t2. i 3. Zakona) 0,00 0,00
5 NAKNADNG OSLOBOBENIE [IZVOEA T OKVIRT OSOBNOG
PUTHICK OGS PROMETA (2121, 2.3, Zakona) 0,00 -0,00
III. |OBRACUNANI PRETPOREZ U PRIMLIENIM ISPORUKAMA
DOBARAS T USLUGA - UKUTPND (1424344 0,00 0,00
-
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S ispisom prijave gotova je procedura formiranja porezne prijave. Svaku zaklju¢enu
poreznu prijavu moguce je ponovno ucitati, pregledati, ispisati ili stornirati kako bi je ponovno
zakljudili.

Korisnici financijskog knjigovodstva imaju moguénost automatski pripremljenu

ceyn e

da li su sve dospjele obveze i1 potrazivanja zakljuceni.

I1V.10.3. PREGLED 1 ISPIS LISTE ZAKLJUCENIH POREZNIH PRIJAVA ILI
UCITAVANIJE ZAKLJUCENE POREZNE PRIJAVE

Porezna prijava nakon S§to je jednom zakljuCena moze se ponovno ucitati i to na dva
nacina. Prvi nacin je da upiSemo broj porezne prijave na glavnom prozoru 'Porezne knjige' te
pritisnemo tipku 'Napuni poreznu prijavu'. Svi racuni zaklju€eni u specificiranoj poreznoj prijavi
ucitat ¢e se u tablice na prozoru i formirat ¢e kompletnu zaklju¢enu prijavu. Drugi nacin je kroz
"Listu prijava'.

Pritiskom na tipku 'Lista prijava' na ekranu se otvara slijede¢i prozor:

= PREGLED LISTE PDREZNIH PRIJAVA B
od [01/01/1658 do [15/02/1998 STORNO | R = ﬂl

Selekeija @ Aktivni ¢ Stormitani ¢ Svi Usitaj prijvu | | Bregled LErsiE ——
Projporemne | Podetak Kraj 3t PV PV Tkupno Ukupms Broj | Broj

rmeve perioda perioda za uplatu | za povrat P pretporez | TR-a | [R-a
93-00001 01014998 150115998 1 1.964,77 000 %2069,14 0 1,104,379 5 526
93-00002 160145998 31014993 1 5.560,02 000 10599094 541092 10 25
93-00003 01024993 15021993 1 3,142 64 o000 sL104 179840 7 30

Na ovom prozoru mozemo upisivanjem Zeljenog perioda i pritiskom na tipku 'Pregled'
dobiti listu prijava zaklju¢enih u odredenom vremenskom razdoblju. Pritiskom na tipku 'Ispis'
dobije se prikazana lista ispisana na Stampac. Ako 2 x kliknemo na odredenom retku izabrana
porezna prijava ulitat ¢e se na osnovni prozor 'Porezne knjige'. Isti rezultat dobijamo ako
Ixkliknemo na izabranom retku i pritisnemo tipku 'U¢itaj prijavu'.

IV.10.4. STORNO POREZNE PRIJAVE

Storno porezne prijave omogucen je preko 'Liste prijava' opisanom u prethodnom
odlomku. Na tablici liste prijava oznaci se prijava tako da 1x klinemo misem te za storno
pritisnemo tipku 'Storno'.

Moguce je stornirati samo posljednju poreznu prijavu.
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Eompenzacije

IV.11 KNJIGA KOMPENZACIJA

Programski modul za vodenje knjige kompenzacija (automatsko formiranje kompenzacije
1 naplata kompenzacije sa zatvaranjem racuna) izdvojeno je opisan u posebnim uputama jer se
radi o modulu koji nije nuzan i potreban vec¢ini malih korisnika.

U pregledu dokumentacije IPIS-a nalazi se to¢na pozicija uputa u kompletnoj
dokumentaciji.

IV.12 KONTROLA KOMPENZACIJA Kontrola

Programski modul za kontrolu kompenzacija izdvojeno je opisan u uputama za
kompenzacije jer se radi o modulu koji nije nuzan i potreban korisnicima koji ne koriste
programski modul ‘Knjiga kompenzacija’.

U pregledu dokumentacije IPIS-a nalazi se to¢na pozicija uputa za ‘Knjigu
kompenzacija’.

IV.13 TRGOVACKA KNJIGA

Ovaj prograsmki modul nije opisan jer ne postoji zakonska obveza vodenja doti¢ne knjige
nakon uvodenja PDV-a, te ga vec¢ina korisnika ne koristi.

IV.14 SALDAKONTI

Ovaj programski modul omogucuje povezivanje modula vezanih za
saldakonti. Formiran je za korisnike koji nemaju ‘Poslovni asistent’ tako da
ovaj modul integrira pozive svih ostalih modula potrebnih za rad.

IV.15 FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

‘Financijsko knjigovodstvo’ je sustav programskih modula koji
osiguravaju knjizenje u glavnu knjigu te izvlacenje razliCitih izvjeSéa | Finaneknjigov.
temeljem provedenih knjizenja. Potreban je za korisnike koji imaju svoje
vlastito knjigovodstvo u okviru poduzec¢a i nemaju za to angaziran knjigovodstveni servis.

Kako se radi o velikom sklopu transakcija i izvjesca i jednoj samostalnoj funkcionalnoj
cijelini, upute su izdvojene u posebnu brosuru.

U pregledu dokumentacije [PIS-a nalazi se to¢na pozicija uputa za ‘Financijsko knjigovodstvo’.
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