III FAKTURIRANJE

Fakturiranje

Poslovi vezani za poslove evidencije
ulaznih i izlaznih ra¢una nalaze se u grupi
‘Fakturiranje’ te se pozivaju preko istoimene
tipke na osnovnom prozoru ‘Poslovnog
asistenta’.

Izborom grupe fakturnih poslova na ekranu nam se pojavljuje slijedeci prozor:
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Izlaz iz fakinriranja

Prvi redak sadrzi tipke vezane za pozive modula i funkcija izlaznih racuna i
narudzbi kupaca. Drugi redak sadrzi tipke vezane za pozive modula i funkcija ulaznih
racuna 1 modula vezanih za ulazne i izlazne racune zajedno. Tre¢i redak sadrzi tipke
vezane za veleprodajnu kalkulaciju 1 knjigu narudzi od dobavljaca Sto pripada kontekstu

poslova vezanim za ulazne racune.

Pritiskom na tipku ‘Izlaz iz fakturiranja’ vracamo se na osnovni prozor s kojeg
mozemo birati neku drugu grupu poslova.
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III.1.1 MODUL: 'Knjiga ulaznih racuna'

I1.1.1.1 UvOoD

TTF4

lazni raduni

Knjiga ulaznih racuna je modul koji omogucava unos svih ulaznih racuna, zbirni
te pojedinacno pregledavanje sadrzaja
racuna, storno racuna. Uz njega pripadaju vezani moduli za evidenciju knjiznih obavjesti
(odobrenja, terecenja) i prijenos placanja s jednog ulaznog raCuna(npr. raun za
predujam) na drugi racun (stvarni racun za dobivena dobra i usluge).

pregled temeljem razliCitih kriterija i uvjeta
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Slika 1: ‘Knjiga ulaznih racuna’

Osnovna zamisao ‘Knjige ulaznih racuna’ je da se na jednom mjestu osigura
precizna evidencija svih ulaznih troSkova i rashoda sa svim pripadaju¢ima podacima
(dospjece placanja, placeni iznos, tko je robu narucio, da li je racun ukljucen u poreznu

prijavu,

...) te na taj naCin omogu¢i jedinstvena pomocéna evidencija za pracenje svih

dobavljaca dobara i usluga. Na taj nacin dobivamo pomocénu knjigu za precizno
uskladivanje financijskog knjigovodstva, te dvojnu evidenciju koja uz automatsku
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pripremu stavaka za knjizenje glavne knjige (automatska temeljnica) ne znaci i vise posla
na unosu podataka.

Prilikom unosa treba obratiti paznju da li dobiveni racun zadovoljava sadrzajem
zakonski propisane elemente jer nam je to uvjet da bi se priznao pretporez i ispravno
popunila porezna prijava. Zato prije knjizenja moramo provjeriti da li dobiveni racun
sadrzi:
tip racuna ( R-1ili R-2),
naziv, adresu, broj Ziro racuna i porezni broj dobavljaca,
broj, nadnevak i mjesto izdavanja racuna,
naziv, adresu i porezni broj kupca,
opis proizvoda koli¢inu i cijenu,
cijenu dobara i usluga bez PDV-a,
iznos PDV-a,
ukupan iznos koji treba platiti,
potpis ovlastene osobe i pecat.

Gore navedeno nije vazno ako s dobivenim racunom ne ostvarujemo pravo na
odbitak pretporeza, kao Sto je slucaj sa svim racunima pla¢enim u gotovini, raCunima
inozemnih dobavljaca dobara i usluga.

Racuni za reprezentaciju ako se placaju bezgotovinski moraju imati za svaki
uneseni ulazni rac¢un 1 svoj interni izlazni racun kako bi se priznati odbitak pretporeza sa
UR-a ponistio obvezom po izlaznom racunu.

Racuni za usluge inozemnih dobavljaca usluga moraju imati za svaki uneseni
ulazni racun i svoj interni izlazni racun kako bi se stvorila zakonski propisana obveza
placanja poreza na dodanu vrijednost.

Racuni za sve troskove osobnih vozila moraju imati za svaki uneseni ulazni racun
i svoj interni izlazni racun na 30% vrijednosti ulaznog racuna kako bi se stvorila
zakonski propisana obveza placanja poreza na dodanu vrijednost.

Racuni za osiguranje moraju imati za svaki uneseni ulazni raun 1 svoj interni
izlazni racun kako bi se obracunao PDV na 30 % vrijednosti ulaznog racuna
(osiguravajuca drustva nisu obveznici PDV pa ga ni ne zaraCunavaju) !?

Za svaki izlazni racun za izuzimanje vlastitih proizvoda ili trgovacke robe sa
skladiSta za poduzetni¢ke potrebe (npr. uredski materijal) potrebno je provesti i ulazni
racun kako bi se ponistila stvorena obveza PDV.
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II.1.1.2 UNOS I ARHIVIRANJE ULAZNOG RACUNA

1)

2)

3)

4.)

5)

6.)

Pritisnemo tipku ‘Novi racun’, te
tipku ‘Enter’ na tastaturi da sko¢imo
na slijede¢e polje ako je ponudeni
broj ulaznog racuna dobar.

UpiSemo broj racuna dobavlj., te
pritisnemo tipku ‘Enter’ na tastaturi
da skoc¢imo na slijedece polje.

UpiSemo Sifru vrste knjiZenja, te
pritisnemo tipku ‘Enter’ ili iz
izbornika izaberemo nacin na koji
zelimo da se iznosi s rauna knjize u
glavnu knjigu.

UpiSemo ‘1’ ili “2°, ovisno da li je
ulazni racun obrazac R-1 ili obrazac
R-2. Pozicija unosa ¢e se automatski
premjestiti na slijedeée polje.

UpiSemo Sifru tipa racuna po
osnovi porezne prijave ili iz
izbornika izaberemo pripadajuéi tip,
te pritisnemo tipku ‘Enter’ za skok
na slijedece polje.

UpiSemo PTC ili ‘001’ za poduzeca
koja nemaju viSe organizacijskih
djelova

UpiSemo nadnevak racuna, bez
pritiska tipke ‘Enter’.

UpiSemo dospjeée plac¢anja racuna.
Pritiskom na razmaknicu ili miSem
na tipku ‘Izbor’ uz stranku otvorimo
prozor za izbor izdavatelja racuna.

10.) UpiSemo prvih par slova naziva

izdavatelja racuna, miSem 2x
kliknemo na punom nazivu stranke
koji nam se treba pojaviti u prozoru.

Izborom tipke ‘Novi radun’ program automatski priprema slijedeci
broj ulaznog racuna u nasoj knjizi UR-a (prema registru brojeva
dokumenata i pozicije ‘UFA”). Taj broj se moze prekucati ruc¢nim
upisivanjem bilo kojeg drugog broja u duzini 8 znamenki koji
prethodno nije koristen.

Eksterni broj je broj izlaznog racuna dobavljaca. Ako ispred tog
broja upiSemo model poziva na broj te znak ;> u virman koji se
automatski priprema dobit ¢emo ispravno formiran model i poziv
na broj, a uz racun Ce biti arhiviran ispravan broj racuna.

Sifra nagina ili vrste knjizenja odreduje oznaku grupe u koju ¢e biti
svrstan ulazni racun prema vrsti troSka odnosno rashoda, odnosno
za poduzeéa koja vode financijsko knjigovodstvo time biramo
shemu knjizenja po kojoj ¢e se formirati stavke za knjizenje u
glavnu knjigu(automatska temeljnica).

Tip rauna s obzirom na poreznu prijavu omogucava grupiranje
ulaznih racuna prema vrsti kako bi se moglo automatski formirati
porezna prijava te za poduzeca s automatskom pripremom stavaka
za knjizenje glavne knjige (automat.temeljnica) formirati analiticka
razrada konta (Konto mora imati oznaku ‘18t’ u shemi knjizenja).

PTC (Profitno Troskovni Centar) omogucava proSirenu evidenciju
za poduzeca koja financijsko knjigovodstvo vode grupirano po
organizacijskim jedinicama radi praéenja uspjesnosti poslovanja.

Nadnevak racuna mora biti u periodu za koji nije zakljucena
porezna prijava. Mora se upisati puna godina.

Datum do kada se ra¢un mora platiti.

Kako unosimo pocetna slova naziva stranke lista stranaka po
abecednom redu u prozoru ¢e se priblizavati nazivu koji trazimo.
Nakon izbora stranke u prozoru nam se mora pojaviti maticni /
porezni broj, oznaka stranke i naziv stranke.
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11.) UpiSemo  ukupno vrijednost
isporuke, te pritisnemo tipku ‘Enter’
na tastaturi da sko¢imo na slijedece
polje.

12.) Pritisnemo ponovno tipku ‘Enter’.

13.) Upisemo  iznos PDV-a, te
pritisnemo na tipku ‘Enter’.

14.) Ako se upisani PDV moZe odbiti
upisemo ga te pritisnemo
tipku‘Enter’ inace samo ‘Enter’.

15.) Ako se ne moze odbiti upisemo
iznos PDV-a u drugo polje, te
pritisnemo tipku ‘Enter’.

16.) Upisemo ‘Iznos osloboden PDV’, te
pritisnemo tipku ‘Enter’.

17.) UpiSemo iznos ‘Za platiti’, te
pritisnemo tipku ‘Enter’.

18.) Slijede¢a 4 polja mozemo pritiskom
na tipku ‘Enter’ preskoditi ili unijeti
podatke za broj, datum otpremnice te
broj i datum narudzbe.

19.) Upigemo ako Zelimo §ifru djelatnika
koji je izvrSio narudzbu, te pritiskom
na tipku ‘Enter’ sko¢imo na
slijedece polje.

20.) Na polju virman pritisnemo tipku
‘Enter’ osim ako Zelimo da se za
ulazni racun ne formira automatski
virman u ‘Knjizi virmana’.

21.) Na tipki ‘Arhiviraj” 1x kliknemo
miSem kako bi upisane podatke
arhivirali u ‘Knjigu ulaznih ra¢una’

Ukupna vrijednost isporuke je vrijednost za platiti
umanjena za iznos PDV-a. Rabat ne treba upisivati osim
ako to iz specijalnih razloga poduzeée treba.

Rabat se ne upisuje osim ako se to Zeli posebno pratiti.

Iznos PDV-a se upisuje ako se radi o racunu koji se placa
bezgotovinski, te ako je iskazan na ulaznom raunu.

Polje za PDV koji se moze ili ne moze odbiti koriste se
kako bi se osigurao sadrzaj za propisani format obrasca
‘Knjiga ulaznih rac¢una’. Nikakva drugog znacaja nema ni
za knjizenje ni za poreznu prijavu.

Sifra djelatnika odgovara 3ifri osobe kod unosa u
‘Adresar-Imenik’. Ovaj podatak moze koristiti za pracenje
troskova po djelatnicima, prodavacima ili sli¢no.

Arhiviranje pohranjuje upisane podatke u ‘Knjigu ulaznih
racuna’, zapisuje broj UR-a kao =zadnji broj radi
odredivanja slijedeéeg broja.
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II1.1.1.3 KONTROLE KOD ARHIVIRANJA ULAZNOG RACUNA

Kako bi se onemogucile greske kod unosa podataka uvedene su slijede¢e kontrole
kod arhiviranja ulaznog racuna:
B Postavljeni ili upisani interni broj ulaznog racuna ne smije postojati u ‘Knjizi
UR-a’ (pod istim brojem ulaznog ra¢una nije moguce arhivirati dva racuna).
B [zabrana stranka mora imati porezni broj, naziv i oznaku.
Nadnevak racuna ne smije ulaziti u period za koji je zaklju¢.porezna prijava.
Iznos PDV-a mora odgovarati zbroju polja ‘Moze se odbiti kao pretporez’ i
’Ne moze se odbiti kao pretporez’.
Mora biti upisan puni nadnevak 1 dospjece racuna ( 8 znakova).
Mora biti upisan ‘Nacin-vrsta knjizenja’.
Mora biti upisan ‘Tip racuna (R1/ R2)’.
Mora biti upisan ‘Nacin evidencije pretporeza’.
Mora biti upisana ‘Organizacijska jedinica’.
Iznos ‘Za platiti’ mora biti razlic¢it od 0.
Polje ‘Za platiti’ mora odgovarati zbroju polja ‘Ukupna vrijednost’ + ‘PDV’.
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II1.1.1.4 STORNO ULAZNOG RACUNA

Storno ulaznog racuna ili odobrenja / tere¢enja dozvoljen je ako uz racun nije
evidentirano plac¢anje. U protivnom, neophodno je prvo stornirati evidentirana placanja
pa tek onda stornirati racun. Ako se radi o ispravci racuna, prvo moramo otvoriti novi
racun kako bi na njega mogli prenijeti placanje s racuna kojeg moramo stornirati.

Procedura storna racuna ako je na njemu evidentirano placanje:

1. Unos novog ispravnog racuna.

2. Storno uplate na starom racunu (s istim datumom i negativnim iznosom u
odnosu na izvornu uplatu).

3. Evidentiranje uplate na novi racun.

4. Storno starog racuna.

Storno racuna ili odobrenja/terecenja provodi se na slijede¢i nacin:

A) Upisemo broj racuna ili odobrenja/terecenja.

B) U grupi tipki ‘Pronadi racun po:’ pritisnemo tipku ‘Broju racuna’.

C) Provjerimo da li se radi o racunu koji Zelimo stornirati.

D) Pritisnemo tipku ‘Storno racuna’.

E) Na poruku da potvrdimo storno racuna pritisnemo tipku ‘Yes’

F) Ako nam program ispiSe poruku ‘Racun je uredno storniran’ znaci da je procedura
uspjesno zavrsena.

Rezultat storna racuna je slijededi:

A) Postojeca stavka racuna dobija status ‘0’

B) Stvara se nova stavka racuna koja ima prefiks ‘50’ te u nastavku isti broj kao i ratun
koji se stornira. Podaci u novoj stavci su jednaki samo sa financijskim iznosima
suprotnog predznaka i bez podataka vezanim za zakljucak poreza Sto znaci da ¢e
storno uci u novu poreznu prijavu bez obzira da li je stornirani racun iskoriSten za
odbitak pretporeza.

C) Formiraju se knjizenja (ako korisnik ima ‘Financijsko knjigovodsvo’) sa suprotnim
predznakom.

Gore navedeno znaci da se stvaranjem protustavke ponisStavaju efekti racuna, a
racun ostaje vidljiv. Kada se promatraju svi podaci za stranku (ako ne gledamo 10S ve¢
karticu svih prometa) mogu se vidjeti i storno prometi kao dvije stavke sa financijskim
iznosima suprotnih predznaka.
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II.1.1.5 PREGLED LISTE ULAZNIH RACUNA

Ako zelimo vidjeti pregled ulaznih racuna ili ga ispisati, potrebno je u modulu
‘Knjiga ulaznih rauna’ pritisnuti na tipku ‘Lista’. Dobit ¢emo prozor kroz koji mozemo
zadati opcionalne parametre kojima diktiramo od kojih racuna ¢e se lista formirati. Na taj
nacin mozemo odrediti uvjete koji odreduju izlistanje ulaznih racuna:

B period nadnevaka ulaznih rac¢una,
B placenost racuna,
B da li su ve¢ evidentirani u poreznim prijavama,
B nacin ili vrstu knjiZenja,
B R-1ili R-2 tip,
B tip raCuna obzirom na grupu u poreznoj prijavi,
B broj racuna dobavljaca,
B oznaku stranke,
B broj porezne prijave.
> PREGLED EVIDENTIRANIH RACUNA E
ZA PERICD: Selekrija po pladenoati Selekeoija po zakl|. pretporeza ——
’;'d|ﬂ1 011598 do|1 1/01/1993 ’}7 Svi € Flateni© Neplageni ’iﬁ' Svi O Fakljuteni ¢ Ctvoreni
Vreta knjiZenja I:’ R1/R2 I:’ Tip porez.evid. I:’ Brporez.prij. R &b &b
Ekzterni broj I | Stranka I || | Pregled | Izpiz ] |lapiz 2 Izlaz

WAL 3STRANKE

Podaci dobiveni u tablici mogu se ispisati na printeru u dva formata. Prvi format
daje osnovne podatke i kraci ispis ( jedan racun jedan red u ispisu), dok drugi daje sve
podatke i1 duzi ispis ( jedan rac¢un dva reda u ispisu).
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Ako zelimo povuci sve podatke za jedan racun u osnovni prozor ‘Knjige ulaznih
racuna’ (radi lakseg uvida u sve podatke za jedan racun) mozemo 2x kliknuti miSem na
redu u tablici sa zeljenim ulaznim racunom.

II1.1.1.6 PRETRAZIVANJE ULAZNIH RACUNA 1 POJEDINACNI PREGLED

. Umtavan]? trazvenog ratuna moze se osim izborom iz . e
tablice/liste ulaznih racuna (kako je u prethodnom odlomku opisano), .

v . v . . - . .. . Brom aéuna
moze se i na druge nacine posti¢i. ZajedniCko svim opcijama je da se —_— |_I*
upise odredeni parametar po kojem zelimo traziti raun te pritisnemo na M '
odgovarajucu tipku u dijelu ekrana s naslovom ‘PRONADI RACUN Marud3bi | gyiedess
PO:’. Kao rezult.at dobij;mo na ekranu B()d?.tk@ za prvi r?éun koji . e
odgovara trazenim uvjetima. Ako postoji vise racuna koji odgovaraju HadiSve | «,_I
traZzenim uvjetima na tipku ‘Slijede¢i’ mozemo vidjeti jedan po jedan —_—
sve racune. Pretrazivanje i pristup ulaznom rac¢unu moguce je po: Ekst.br.aduna |prethod o

B Dbroju racuna,
B stranci izabranoj na ekranu,
B cksternom broju ra¢una dobavljaca.
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Odobr.f teref UR

I11.1.2 MODUL: 'Odobrenje / terecenje UR-a'

U slucaju da se naknadno moraju korigirati financijski elementi ulaznog racuna
bilo zbog greske, naknadne korekcije cijena ili rabata, povrata robe ili u slu¢ajevima ino
ulaznih racuna (koji se placaju u drugoj valuti s odredenom odgodom po razli¢itom
teCaju od onog po kojem je zaveden ulazni racun te je potrebno napraviti korekciju
teCajnih razlika) potrebno je provesti transakciju odobrenja/tere¢enja ulaznog racuna.

Procedura je slijedeca:

1.) Upise se broj ulaznog racuna.

2.) Pritisne se miSem na tipku ‘Napuni racun’ ili na razmaknicu na tastaturi. U
polja na ekranu napune se podaci za ulazni racun: eksterni broj racuna
dobavljaca, naziv i oznaka stranke te se postavi broj pod kojim ¢ée se zavesti
korekecija.

3.) UpiSemo Sifru nacina knjizenja ili to miSem izaberemo iz izbornika.

4.) Ako treba promjenimo datum knjizenja.

5.) UpiSemo iznos PDV-a. Negativan kod odobrenja, pozitivan kod tere¢enja.

6.) UpiSemo iznos ‘Za platiti’. Negativan kod odobrenja, pozitiv.kod tere¢enja.

7.) Upisemo iznos PDV-a koji se moze odbiti kao pretporez.

8.) UpiSemo iznos PDV-a koji se ne moze odbiti kao pretporez.

9.) Pritisnemo tipku ‘Provedi korekciju’.

10.) Ako Zelimo ispisemo dokument pritiskom na tipku ‘Stampanje’.

AEZRER AR -~ 0D OBRENJE/TERECENJE ULAZNOG RACUNA

se upisana korekcija . ) I_I N — |
arhivira  defakto kao | Brejulaznog racuna: LN SR e
drugi ulazni radun koji Eksterni broj: IQS-DDMB | Brkorek :|4 1300006
1ma financijske | Strarica: Imicrolin |IMicro1inE d.o.o. |

vrijednosti upisane na

ekranu a naslijeduje od Kmijizere: [01 | ||:|1 OK za robu tuz.dobavljata j| Datum: 110171993

orginalnog racuna sve y ——
osim podataka a Iznos koji se odobrava () / tereti (-3

2,20

pla¢enost, broja i statusa  FLIV: I -2.20]  WoZe s odbiti I

zakljucenosti porezne | ZFa platiti: I -1220]  Ne mo¥e se odbiti: I

.00

prijave 1 samog broja ¢
ulaznog racuna. Sva

gi_:ampanje | D=k elcranl I=laz |

odobrenja 1 terecenja

Provedi korekeiju. [(e) TEMPUS d.o.0. 1998,

obvezno se arhiviraju

pod brojem koji

dobijemo da umjesto prve znamenke broja ulaznog racuna koji se korigira stavimo ‘4’ te
na drugo mjesto redni broj korekcije (‘1° ili 2’ ili ‘3 ili ..., kako bi po istom ulaznom
racunu mogli teoretski imati viSe odobrenja/tere¢enja), a ostale znamenke moraju ostati
iste kako bi se vidjela veza. Slog odobrenja/tereCenja poprima iznos plac¢anja jednak
iznosu ‘Za platiti’ te status placenosti ‘D’, a racunu koji se korigira mijenja se iznos
placenosti za iznos koji slog odobrenja/terecenja poprima samo suprotnog predznaka. Na
taj naCin se postize efekt da samo racun koji se korigira ostaje eventualno medu
otvorenim stavkama sa ukupnim iznosom koji se dobavljacu duguje.
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Prijeno: plat UE

II1.1.3 MODUL: 'Prijenos placanja ulaznih racuna’'

Transakcija prijenos
placanja omogucava laksi prijenos
placenog iznosa sa jednog raCuna
na drugi. To je  posebno
interesantno u slucajevima kada se
mora po predujmu izdati racun koji
se po konacnoj isporuci po novom
raCunu evidentira a po starom
stornira. Evidencijom storno uplate
na racun predujma te ponovne
uplate na novoizdani racun postizu
se isti rezultati i razlog uvodenja

ove transakcije je samo u
olakSavanju 1 ubrzavanju unosa.
Procedura provodenja

transakcije pocinje izborom stranke
za koju se prijenos radi (nije mogué
/ dozvoljen prijenos izmedu racuna
razli¢itih stranaka). Na ekranu se
dobijaju osnovni podaci za stranku
te slijedi izbor ili upisivanje racuna
sa kojeg se skida / prenosi placanje
te potom izbor racuna na koji se
upisuje /  stavlja uplata. Izbor
ratuna se vrsi kroz prozor s

5% PRIJENOS PLACANJA ULAZNIH RACUNA M= B3

~Stranka——  Izbor Hmaba com H4564343 |—
[MABA-COM sp.o. |
|Samoborska 13k |[SVETA NEDIELIA |
~Radun predujma f =a kojeg = prenosi Iebor |—
BEroj: Za platiti: | 6100.00)
Madnev plaé.: Flaéeno: | 7966 60

E Tip raduna:

Flatenost;

RIR2:

~Nowvi radun / na koji se prenosi

Iebor

I_

Eror 98300004 Za platiti: |

1830.00)

Nadnﬂv.plaé.: Flaéeno: |

36 60

Flatenost: Tip raduna:

RIR2:

Ienos koji == prenosi:

1366 60

MNadnevak kmjiZerra / prijenos:
Valuta kryjiZemja:

0101/1998
11401/1998

Oisti ekran |

Frovedi prijenos

I=laz=

IProvedi Prijeno:.

() TEMPUS d.0.0.1997.

prikazom svih ra¢una stranke za odredeni period na na¢in da na racunu kojeg Zelimo

izabrati 2x kliknemo miSem.

$® PREGLED ULAZNIH RACUNA [_ [ x|

—Period Ril-R2

od 01011998 do 110171998 ’iﬁ' 8vi Rl B2 | Stranka: maba_com

Redﬂ_i rlplT Iﬂtv:emi Madgevak Naziv Pnrez_m [znoz Elaéen1

broj broj rag. broj raduna izno
1. Rl D 00 28300001 01/01/1998 WABA-COW z.po 4364345 &.100,00 7 266,60
2R N 00 32300004 i WMABA-COM = po 4584343 1.830,00 -3a,60
3.00R1 N 00 30300005 H MABA-COW z.po 4564343 -12200 0,00
4. R1 | D 00 41300004 11011998 WMABA-COW = po 4564345 36,60 3,60

UELPMC: T 44,60 T 2a6 60

1.1
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Ova transakcija je namjenjena poduze¢ima koje imaju u svojoj
poslovnoj praksi puno predujmova ili za slucajeve kada zbog storna racuna

moramo prenijeti placanje s jednog na drugi racun.

I11.1.4 MODUL: 'Pregled knjige ulaznih ra¢una po

propisanom obrascu'

Pregled
RACUNA

Lizta ulaz raduna

Kako bi se omogucio pregled ulaznih racuna i ispis po zakonski propisanom
obrascu napravljen je poseban modul za pregled i Stampanje liste ulaznih racuna koji
sadrzi toCno specificirane kolone. Pri tome je dodana opcija ispisa prema tipu racuna
kako bi se mogao postic¢i efekt kao da se vode dvije knjige, jedna za R-1 racune a druga
za R-2 racune (korisnik bira kako ¢e voditi evidenciju odnosno ispis racuna).

=y PREGLED ULAANIH BACUNA M= E

—Period Rl-E2
od 01£01/1998 do 1101/1998 (r-* svi CR1CR2 || Pregled |  Stampame | Iz |
ledqi kzterni brc R Iﬂt_emi Madnmevak Maziv Adresa Porez_ﬂi Iznoz retporng
o) | matuna broj rad. broj raduna ukupn
1.:97.00345 R1 SE300001  03/01/98 MABA-COM:po |Samobonrka 13F 4564343 &.100,00 1.100,0
29841 R2 92300003  10/01/98 DK - Promet Rapzka 37b, 24 2705964 oFa00 18,0
3,234 R1 92300002 10/0108 |LIMES glus Btrigina 4, ZAGE 876543 122,00 22,0
4,99.2323.1 Rl BSE300007 1140108 LIMES pluz Btrigina 4, ZAGEH 876543 366,00 58,08
5. 92.00148 |R1 92300006 11/01/2 MWicolinedoo. Ozaljeka 112, 2: 0592387 244,00 44,08
6. 9200145 |R1 50300005 11,0158 WMABA-COM :.po Samoborka 153t |4564343 122000 220
79800123 |R1 92300004 11,0158 WMABA-COM :po Samoborka 153t |4564343 1. 830,00 3300
2. 98-00148 [R1 41300006 110158 Wicolinedoo. Ozaljpka 112, 2 0592387 -12,20 2.2
9. 98-00123 |R1 41300004 11,0192 WMABA-COM :po Samoborka 153t |4564343 38,60 a5
UELFNC 954040 1.720,4

4

() TEMPUS d.a.0. 1957

Za ispis novih racuna radi prilaganja postojecoj evidenciji (ako ¢e se periodicki
Stampati) dovoljno je postaviti parametre (period i opcionalno tip) i1 pritisnuti tipku
‘Pregled’. Kada na ekranu dobijemo trazeni pregled racuna, pritiskom na tipku
‘Stampanje’ dobit ¢e se na printeru ispisana lista ulaznih raduna po propisanom formatu.
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II1.1.5 MODUL: Kartice stranke/dobavlja¢a (10S ili izvod
prometa)

Kartica stranke za dobavljaca ili ulazne racune se ponesto promjenila obzirom na
novi nac¢in evidentiranja storno racuna i odobrenja/tere¢enja racuna. U slucaju pregleda
samo otvorenih stavaka (IOS) na listi ne¢emo vidjeti storno racune, a odobrenja/tere¢enja
¢e se iskazivati kroz promjenjen iznos obveze za plac¢anje prema dobavljacu (saldo). Na
taj nacin se dobiva toc¢an iznos dugovanja po svakom rac¢unu i sveukupno. Ako zadamo
pregled svih stavaka, na listi ¢e se pojaviti storno racuni sa pripadaju¢im protustavkama
istih vrijednosti ali suprotnog predznaka te sva odobrenja ili tere¢enja po ulaznim
racunima. Protustavke storniranih racuna mozemo prepoznati po pocetna dva znaka broja
racuna koji je za njih uvjek ‘50°. Stavke odobrenja/terec¢enja imaju broj koji pocinje sa
znamenkom ‘4’.

& KARTICA STRANKE M= E3
Izbor Etmﬂke“maba_cnm |MA.BA.—COM T.p.o. [f"' Kupac (+ Dghav]__'aﬁJ oF | 3F | %

Veluta prikez - Selsksi) avamzi |2
010171998  11/01/1998 ﬂ[w Ea  Dov. ||® 5 COm. - s | Lzlaz
Rafun | Fredwz. | DVO [Datpiad P [val | Tetej [ zapietit | Uplatens | Saldo [ %P |

3300001 nao1a C010iA W Koo 1.00 .100,00 .100,00 00a 10000
50300005 11014 0 ff N Ko 100 122,00 0,00 -122.00 0.00
93300005 11014 © ff N KEn 100 122,00 0,00 12200 0.00
FR300004 11014 01014 I Ko 1.00 1.330,00 1.330,00 00a 10000
41300004 2300004 11014 011014 D Ko 1.00 36,60 36,60 00a 10000
JEUPNC macumi 1 .266,60 1 .266,60 0,00 10000

f)

| () TEMPUS d.o.0. 1997,

Navedeni primjer to zorno pokazuje.
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II1.1.6 Napomene vazne za knjizenje UR-a u financijskom
knjigov.

cen e

(automatska temeljnica) kroz transakciju ‘Automatsko knjizenje’ modula ‘Financijskog
knjigovodstva’. Nakon provedenih knjizenja neophodno je pokrenuti modul ‘Kontrola’ te
taj nacin ¢emo provjeriti da li je ‘Knjiga UR-a’ istovjetna analitici ‘Glavne knjige’ 1
onemoguciti kumuliranje razlika.

U slucaju storna ulaznog racuna, bez obzira da li je racun proknjizen ili nije,
program automatski generira nove stavke za knjizenje dupliranjem postojec¢ih uz suprotan
predznak.

Sheme knjizenja za ulazne ra¢une unosimo pod oznakom aplikacije ‘UF’, a
sheme za odobrenja/tere¢enja pod oznakom ‘KU’. Osim toga neophodno je paziti da
svaka nova vrsta knjizenja pod istom oznakom aplikacije ima svoj vlastiti transakcijski
broj.

Kod formiranja shema knjiZenja slova na kraju konta oznacavaju da u trenutku
formiranja stavaka za knjiZzenje na njihovo mjesto trebaju do¢i brojevi koje jednoznacno
odreduju samo uneseni podaci za ulazni racun. Na taj nacin dobijamo mogucnost
dinamicke izmjene konta ili njegove analiticke razrade prema unesenim podacima u
trenutku unosa rac¢una. Slova imaju slijedece znacenje:

B ‘k’ ili ‘K’ pridodaje analiticku razradu za dobavlja¢a prema upisane
zadnje cCetri znamenke u polju ‘Konto’ kod unosa stranke u ‘Imenik-
Adresar’.

B ‘" ili ‘T" pridodaje analiticku razradu konta pretporeza prema
izabranom/upisanom polju ‘Nacin evidencije pretporeza’.

Varijabla koja se upisuje uz svaki konto prilikom definiranja shema knjizenja

cen .

cen e

B zavarijablu 1 - iznos ‘Za platiti’,
B zavarijablu2 -> iznos PDV-a,
B zavarijablu3 - iznos ( ‘Zaplatiti’ - ‘Iznos PDV-a’ )

Ulazni racuni se knjize po izabranoj shemi knjiZzenja uz broj racuna kao ‘Broj

dokumenta’, porezni broj dobavljaca kao ‘Podracun’ i ‘UF’ kao vrsta dokumenta u
automatski pripremljenoj temeljnici.
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II1.1.7 Sporne situacije u radu s ulaznim ra¢unima

I.) Kako stornirati raCun po kojem je evidentirano plac¢anje?

Postoje dvije moguénosti:
drugi racun istog dobavljaca, stornirati racun.

B kroz uplate provesti po racunu uplatu s minus predznakom u iznosu i na
dan kada je placanje provedeno, te provesti drugu uplatu istog iznosa i na
isti dan na racun ili stranku na koju to treba i¢i (ako je bilo vise uplata,
postupak vise puta ponoviti), stornirati racun.

II.) Kako napraviti korekciju ulaznog ra¢una zbog tecajnih razlika?
Koriste¢i transakcije odobrenja / tere¢enja po ulaznom racunu.
II1.) Kako napraviti odobrenje / tere¢enje ulaznog racuna?
Koriste¢i transakcije odobrenja / tere¢enja po ulaznom racunu.
IV.) Kako promjeniti status placenosti ulaznog racuna?
Pritiskom na tipku ‘Izmjeni status pla¢enosti’ u modulu ‘Knjiga ulaznih
racuna’.
V.) Kako promijeniti dospjece pla¢anja ulaznog racuna?
Pritiskom na tipku ‘Izmjeni dospjece placanja’ u modulu ‘Knjiga ulaznih
racuna’, uz prethodno prekucavanjedatuma dospjeca s zeljenim podatkom.
V.) Kako izbrisati ulazni racun? Nikako!

V1.) Kako ispraviti pogresno upisani racun?

Zbog slozene evidencije i kontrole u pozadini arhiviranja racuna radi to¢nih
knjizenja i porezne evidencije nije moguce mijenjati iznose, tip rac¢una,
nacin knjizena i sli¢no.

Pogresno upisani ra¢un se mora stornirati i ponovljenim unosom upisati
ispravne podatke za ulazni racun.

VII.)Koji iznos ulaznog racuna unosimo u kalkulaciju?

Iznos bez PDV-a.
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I11.2.1 MODUL: 'Knjiga izlaznih racuna'

11.2.1.1 UVOD

I=lazni raduni

Programski modul 'Knjiga izlaznih racuna' omogucava unos, arhiviranje,
Stampanje te naknadno pregledavanje, Stampanje i1 storno izlaznih raCuna. Pisanje
izlaznih ra¢una ovisi od nacina unosa stavaka racuna i daje tri mogucénosti. Unos stavaka
pojedina¢nim unosom svih elemenata stavke, izborom iz cjenika pojedine stavke s
automatskim punjenjem svih elemenata i unosom samo koli¢ine, unosom koli¢ine u lager
listu uz automatski punjenje svih ostalih podataka. Osim pisanjem izlazni racun se moze
formirati preslikavanjem nekog drugog dokumenta kao Sto su otpremnica, narudzba

kupca ili radni nalog.

iz KNJIGA IZLAZNIH RACUNA

Kupac: 1} o Nadnevak:| 1T08/1998 = Dospjece:| 170911998
Jedtefaj: [ Kn | 2.531300 Prodaja: PRO1010

Narudzha: od: | 00000000

Odpremmica: od: [ 00000000

OTPFREMMICE =

& u RN RACUNI
| gﬂ| RACUN br. epEma— | |
%I‘ Izbu:url
Rk Oz [ i [Kolizina]  Cikna  [PDV [Rabat] Vrikdnest | Ief
4| | *
EETER Whkapnn: 0.00
Eajifenje | 2| - sase( %) Babat: (10,00 0.0
Tip raduna | ;|| | o.oo0| FDV: 2200 0.00
PTC | =] I Za platiti: 0.00
| Ohméun |
= | Izhor

Novi radun | Evidencija | Céisti radun gtam%ng grhivimnjel Kraj

Programski modul osigurava niz opcija koje olakSavaju pisanje racuna:
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autoriziran 1 selektivan pristup modulu 'Knjiga izlaznih racuna'
(moguénost da se prema identifikacijskom broju djelatnika postave
ovlasti za rad s ovim programskim modulom ),

automatsko numeriranje racuna uz moguénost postavljanja pomaka
izmedu dva racuna,

opcionalano automatsko ucitavanje tecaja prema datumu racuna,
automatsko punjenje svih podataka o komitetu uz opcionalnu
mogucénost postavljanja rabata i dana odgode prema definiranim
vrijednostima za tog kupca,

moguénost dobivanja obracuna tezine i volumena za izabranu robu
(ako je prethodno aZuriran registar volumena i teZina za proizvode 1
robu),

automatska priprema stavaka za knjizenje u financijskom
knjigovodstvu,

slobodan unos gornje i donje napomene na raCunu ili moguénost
izbora jedne od prethodno definiranih napomena,

unos stavaka iz lager liste s uvidom u trenutno stanje rezervacija i
koli¢ine na skladiStu s opcionalnom mogu¢noS¢éu upozorenja ako se
stanje lagera dovodi u minus,

automatska rekalkulacija svih vrijednosti racuna uslijed bilo koje
promjene na racunu (izmjena rabata, poreza, koli¢ine, cijene, brisanje
stavke, ....),

opcionalnu moguénost blokade promjene prodajne cijene,

prikaz nabavne cijene stavke rauna uz opcionalnu moguénost
prikrivanja tih podataka,

opcionalna moguénost storna racuna samo za djelatnike s
identifikacijskim brojem visokog stupnja ovlasti,

ispis poziva na broj i slov€anog iznosa za platiti s fakture u donjoj
napomeni racuna,

kontrola razlike u cijeni robe te upozorenje ako je razlika u cijeni
negativna,

mogucénost ispisa racuna s iskazanim rabatom ili ukalkuliranim u
cijeni,

opcija automatskog vodenja prodavaca vezanog za svakog kupca radi
mogucénosti dobivanja izvje$ca o prodaji po prodavacima,

opcija ispisa protuvrijednosti racuna u nekoj drugoj valuti (DEM,
USD, ...) u napomeni racuna radi omogucavanja valutne klauzule,
automatsko evidentiranje broja racuna u otpremnicu, predracun ili
radni nalog kod formiranja raCuna preslikavanjem iz drugog
dokumenta te zatvaranje tog dokumenta za daljnje fakturiranje (nece se
viSe pojavljivati u raCunima u listi npr.otpremnica(ili predracuna ili
radnih naloga) koju jos treba fakturirati,

mogucénost automatskog zatvaranja avansa odnosno prijenos placanja s
racuna za predujam (naknadno je jo$ potrebno stornirati taj racun za
predujam),
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I11.2.1.2 FORMIRANJE IZLAZNOG RACUNA UNOSOM PODATAKA

Ako se radi o novom kupcu, prije pisanja izlaznog racuna treba unijeti osnovne
podatke o kupcu u registar maticnih podataka (Modul 'Adresar/Imenik'). Za
novounesenog kupca ili postojece kupce prije pisanja rauna treba podesiti podatke za
rabat i odgodu placanja u modulu ‘Registar rabata i odgode placanja’ ako se ta
mogucénost/opcija koristi. Da bi na racunu dobili tec¢aj bez potrebe ukucavanja za svaki
racun neophodno je kroz modul ‘Tecajna lista’ unijeti sve tecajeve za devize za banku
‘ZGB’. Sva tri modula se pozivaju iz ‘Poslovnog asistenta’ pod grupom ‘Registri’.
Eventualno se povremeno moze pojaviti potreba promjene ili dodavanja novih vrsta
knjizenja. U tom slucaju prije pisanja racuna treba kroz modul ‘Sheme knjizenja’ (pod
‘Registri’) otvoriti novu vrstu/shemu knjizenja.

Formiranje izlaznog racuna ide slijede¢im redoslijedom koraka:

Korak I: Pritisnemo misem tipku 'Novi racun'.
Korak 2: Pritisnemo miSem tipku T P
pored naslova ‘Kupac’. .............................................................................................................................................
LiM|
Na ekranu se pojavi lista ||LIMES plus
svih stranaka po abeced- ||Lipa Mill prerada papira d.d.
nom redu. Otkucamo prva [|LESTd.oo.
dva, tri slova naziva kupca |[[L2VIN d.oo.
kako bi se na listi priblizili ﬁ:ﬁ Sl
kupcu kojeg trazimo. Kada ) o
ugledamo naziv kupca ﬁig?gﬁ IIE;';:I) A
pritiskom miSa na naziv flsgeotiel d oo,
kupca te potom na tipku fl-4; plus + trgovina
'Ucita)' ili sa 2 x klik |[MERIX trgovina
miSem na nazivu kupca ||Microline d.o.o.
automatski se  ucitavaju [|MINISTARSTVO FINANCIIA
podaci za kupca (naziv, [MINISTARSTWVO FINANCLIA RH
adresa, mjesto,  Sifra, ﬁIINIISTﬁ?RSEi RADA 1 SQCIIALNE SE
kontak osoba, rabat, dana JEILjacIca
odgode) te zatvara prozor ﬁjenjacmca JAMEES 90 d.o.o
za izbor kupca. Misem M%ﬁ[ﬁo(]ﬂ;:;r:e
ozna¢imo polje ‘Nadnevak {7~ 4114 PRINT
racuna’ ili 5 x pritisnemo [|yiaMUS SEZ
tipku ‘Tab’ dok nam kursor |[|obrtnicki list
ne dode nato polije. |
Prekid
Korak 3: UpiSemo datum racuna (kucamo dan, mjesec, punu godinu bez crtica

1 tocki izmedu) ili ako je ponudeni datum dobar pritisnemo tipku

'"Tab'.
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Korak 4:

Korak 5:

Korak 6:
Korak 7

Korak 8:
Korak 9:

Korak 10:

Korak 11:

Korak 12:

UpiSemo valutu racuna ili ako je ponudeni datum dobar pritisnemo 'Tab'.

NMadnevak:| 17/08/1998  Dospjece:| 1709/1998
Upisemo broj narudzbe ili | joqtegaj-(kn | 1.000000  Prodaja: PRO1010
'nlsta' i pritisnemo tipku ST i
Tab'. Oipremnica: od: | 00/000000

UpiSemo datum narudzbe ili nista i pritisnemo tipku 'Tab'.

UpiSemo broj otpremnice ili nista i pritisnemo tipku 'Tab' (ako ¢emo
otpremnicu raditi preslikavanjem racuna nije potrebno upisati broj i
datum otpremnice jer ¢e on biti automatski postavljen) .

UpiSemo datum otpremnice ili ni$ta i pritisnemo tipku 'Tab'.

Na izboru vrste knjizenja izaberemo kako zelimo da se racun knjizi u
fi-nancijsko knjigovodstvo. Npr.

Ako se jedan dio racun

knjizi na jedan nacin

. . . . : 01 Trgovatka roba
Fh'ugl nq drugl nacin, OV?'J Tip 1afung 02 Usluge po sErom-bez FLF
izbor niyc vazan vec J€ FTC 12 Tuzemni faiun 2a usluge

nuzno nakon  izbora
stavaka uz svaku stavku
upisati odgovarajucu Sifru
knjizenja. To polje se
otkriva ako se na tablici
stavaka pomaknemo u

desno.. . EnjiZenje 01 |01 Trgovacka roba J
Na izboru tlpa porezne Ti 3 —
obveze izaberemo nacin D — - —— L
, ceve. ezgottuz.méun 23 isp.dobam i uslu &
kako ¢e se kl’lJlthl PDV PTC 01 Gotovinski tuz méun za isporuku dob™ |
te u koju rubriku PDV 02 Ratun za primljeni predujam W
.. . 05 Ino méun za sporukyu dob i usluga
prijave se upisyje. 10 Raé. po ozn.nezamaéunanih sporuka —
20 Wastis potrofnjg-izuziman g u
. - 21 Wastim potrofnp-reprezentacig
Novi radun [ EVIQENCIfT |Uoish racunlgta

Enjifenis

15 Prefakturimnp usluga
21 astt proizyvod u
26 Radun za HTZ opremu TEMFLIEU
41 V. potr..Amort.os ¥oz.

42 V.potr.: 30% trofkoya oF.¥oz. M

Novirafun Evidencija | Q¢isti ralun|<,

Izbor PTC-a. Izabiremo organizacijsku jedinicu za koju piSemo racun.
Formiranje stavaka racuna mozemo izvrSiti na bilo koji od tri nacin

ili njthovom kombinacijom:
e SLOBODNIM UNOSOM
e [ZBOROM IZ CJENIKA
e [ZBOROM IZ LAGER LISTE

Unos stavaka racuna slobodnim unosom

Unos stavaka rac¢una slobodnim unosom radimo po slijedecoj proceduri:
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1.) 2 x kliknemo miSem na zaglavlju tablice stavaka (u tablici se otvori novi
potpuno prazni redak i pozicija pisanja na polju za opis stavke).

2.) Upisemo opis stavke te pritisnemo tipku ‘Enter’ (opis stavke moZe biti do
60 znakova dugacak, s time da se dio iza 40 znakova lomi u novi red).

3.) Pritiskom na tipku strelica u desno pozicioniramo se na polju za jedinicu
mjere, otkucamo jedinicu mjere te pritiskom na tipku ‘Enter’ zavr§imo

unos.

4.) Pritiskom na tipku strelica u desno pozicioniramo se na polju za koli¢inu,
otkucamo koli¢inu te pritiskom na tipku ‘Enter’ zavr§imo unos.

5.) Pritiskom na tipku strelica u desno pozicioniramo se na polju za cijenu,
otkucamo cijenu mjere te pritiskom na tipku ‘Enter’ zavr§imo unos.

6.) Pritiskom na tipku strelica u desno moZemo se pomicati po tablici u desno i
po potrebi unijeti rabat i nabavnu cijenu.

Unos stavaka izborom iz cjenika

= IZB0OR DZNAKE PROIZYODA

TELEKOMUNTEACIJISKEI UREDAJI

RACUNALA I OFEEMA
RACUNALA PROIZVODNIA
Foba

TELEEOMUNIKACT
TEMFUS PROGEAHMI
UTREDSKEI HATERIJAL
USLUGE

BEFIZNI TELEFOHI

BEZIZHI TELEFOHI

KUCHE TELEFOHNSEE CENTEALE

PEIBOR Zi4 CENTEALE

PRIBOE ZiA TELEFONSEE I FAX UREBAJI
Sekretarski uredaji

SISTEMSKEI TELEFONI

STOLHNI TELEFONI

] 1B TH T

39118 PANASOHNIC TELEFONH
3971E PANASOHNIC TELEFOH
4010BX Panasonic telefon
4040BE Panazonic telefon
43018 PANASOHNIC TELEFONH
300G PANASOHNIC TELEFOH

Unos stavaka izborom iz cjenika
moze po izboru korisnika imati tri
oblika, a aktivira se s 2xklik miSem
na praznom dijelu tablice stavaka
izlaz. racuna. Izbor oblika omogucen
je kroz ‘Poslovni asistent’ grupa
‘Ostalo” te ‘Izbor artikla’. Prvi
prikazani oblik je ‘Izbor A’, drugi
oblik ‘Izbor B’, a tre¢i ‘Izbor C’.

Prvi oblik daje moguénost
hierarhijskog izbora biraju¢i prvo
grupu, zatim podgrupu artikla/usluge
te na kraju sam artikl/uslugu. Koristeéi
ovaj nacin omoguceno je da se unutar
velikog cijenika (nekoliko tisuca
stavaka) uvijek bira izmedu desetak
opcija. Uz svaki izbor (grupe,
podgrupe, artikla) omoguéeno je
priblizavanje trazenoj opciji
ukucavanjem prvih par slova naziva.
Drugi oblik i na¢in izbora u potpunosti
je funkcionalno jednak prvome, osim
Sto ima  drugaciju  dimenziju.
Oblikovan je da vidljivi dio izbornika
bude veéi dok je naziv proizvoda nesto
kraéi.

Procedura izbora za prva dva
oblika ide slijede¢im koracima:

1.) Izabere se grupa tako da se 2 x
klikne miSem na Zeljenoj grupi.
Moguée je po izborniku i¢i gore

dolje ili ukucavanjem prvih par slova pribliziti zeljenu opciju. Nakon izbora u drugom prozoru izbora

(srednjem) pojavljuje se lista podgrupa za izabranu grupu.

2.) Po istom principu kao i kod izbora grupe izabere se podgrupa. U tre¢em prozoru prikazu se stavke

cijenika koje odgovaraju izabranoj grupi i podgrupi.
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3.) Po istom principu bira se artikl/usluga, $to dovodi do zatvaranja izbora artikla te punjenje izabrane
stavke u tablicu stavaka rauna sa svim elementima (Sifra, naziv, jedinica mjere, koli¢ina, prodajna

cijena, nabavna cijena).

4.) Kliknemo misem na polju koli¢ine izabrane stavke u tablici stavaka izlaznog racduna, otkucamo
koli¢inu za izabranu stavku te pritisnemo tipku ‘Enter’ kao oznaku kraja unosa koli¢ine.

5.) S ovim je izbor zavrien te se unos stavaka po bilo kojoj opciji moze nastaviti ili ako smo sve stavke

unijeli, nastaviti unos ostalih elemenata racuna (napomena) ili arhivirati racun.

UREDSEIMATERITAL

Fomige EHI
KOMERCITALMWI SOFTTWARE
RACUNALATOPREEMA
RACUNALA FROIZVODHIA
Foba ROEB
TELEEOMUNIEACITSEI TRER ATT
TEMPTIS PROGE AR

A TERITAL

LUVERTE

aprave (Klamernce e, )
OBEASCI

OSTALA UREDSEA OFRERMA
OSTALIPAFIR

PAFIR 5 PERFORACITORM

Pribuor 2a pizame

REGISTEATORI
RIBONI!TEAEE

Tekeiblokov TE
TELEFAX PAFIR
TONERIZAFOTOKOPUREDAJE —

EUVERTE AET L

Zattitne navlake zared e

Eamerte 1000 553 -BT

KUVERTE ART LLP

EUVERTE ART LLF

EUVERTE B4 EREM (1005 G
Foreerte B krem (B5 5 53]

KEUVERTE BEERT I
Fareerte BB samolepree plave (BER LAT)
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Treéi oblik izbora stavaka formiran je s jednom listom za
kompletan cijenik. Na taj nac¢in mozemo bez izbora grupe i podgrupe imati uvid u sve stavke. Ova opcija je

:IZB0R PROIZYODA

Kuwe]

EE-A
EE-A
KE-F
KE-F
KE-F
KE-F
KX-P
KX-FP
KX-FP
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T
EX-T
KX-T
KX-T
KX-T
KX-T

Kuverte 1000 552 — ET

EUVERETE AET L

EUVERTE AET L LP

EUVEETE AET L LP

KEUVERTE E4 KEREM (100535)

Euverte BS krem (BS SG)

EUVERETE B& BT

Kuverte Bt zamoljepiwve plave (B &5 LAT)

J6A Baterija (2.6 VW, 200mdd

37 Baterija 3.6V, 110md}

130B PANASONIC TELEFAX

2130 CE PANASCOHNIC TELEFAX

230E Pana=zonic TAM FAX

630 Panazonic telefax

1121 PANASONIC PRINTER

6150 PANASOHNIC PRINTER

T1Z2 Uwlakas papira za KiI-FP 1121
1000E Pana=zonic telef. =ekretarica
2310 PANASONIC TELEFOH

2315 PANASONIC TELEFOH

2365 PANASONIC TELEFOH

2395E PAHASOHIC tel. =eskretarica
30810 PANASONIC TEL CENTRALA
I621B PANASONIC TELEFOH

39118 PANASONIC TELEFOH

39718 PANASONIC TELEFOH

4010BX Pana=onic telefon

4040BX Pana=onic telefon

43018 PANASONIC TELEFOH

7030 PANASOHNIC SISTEMSKEI TELEFONH
93005 PANASONIC TELEFOH

UEMETVA4BT ;I

UTEMETVABLO
UEMETVABLD
UTEMETVABLL
TEMETVE4KR
TEMETVESKER
TEMETVEGET
URMETYV004 3
TELPZTEIGA
TELPZTEI VA
TELFAX130E
TELFAX213C
TELFAXZ230E
TELFAX03645
RICPEH1121
RIOPENO169
RIOPREFPOT1Z2
TELSEE0119
TELSLTZ2310
TELSLTZ2315
TELSLTZ2365
TELSEEZ2395
TELETC3081
TELEEZ3621
TELEEZ3911
TELEEZ3971
TELEEZ0153
TELEEZ02419
TELEEZ4301
TELSIT?030
TELEEZ2300

EX-T 9350BX Pana=onic telefon TELBEZ0Za0 :j

mozda podesnija za poduzeca s malim brojem artikala ili za cijenik u kojem naziv proizvoda vrlo znacajno
odreduje sam artikl tako da se ukucavanjem prvih par slova naziva mozemo bitno pribliziti trazenom
artiklu. (Npr. ako je naziv ‘Telefon + oznaka’ i takvih artikala ima 50-tak onda ovaj izbor nije dobar jer se
ukucavanjem prvih par slova naziva ne¢emo bitno pribliziti nazivu proizvoda kojeg trazimo. Ako je pak
naziv ‘Oznaka + telefona’ i prva oznaka je dobro poznata ili se mozZe lako procitati sa samog proizvoda,
onda ¢e ovaj izbor biti vrlo jednostavan jer ¢emo tipkanjem prvih par znakova oznake ve¢ do¢i do Zeljenog
proizvoda. Izbor se vrsi s 2 x klik miSem.

Unos stavaka izborom iz lager liste
Unos stavaka izborom iz lager liste aktivira se pritiskom na tipku ‘Evidencija’
na glavnom prozoru ‘Knjige izlaznih ra¢una’. Na ekranu dobijemo slijedeci prozor:
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e EVIDENCIJA STAVAKA M=
E I Pretra¥ivanje — MNadi prwi |— Slijededi |— o .
Eumulativ Zﬂkl_jl.lﬁﬂ.k El"ﬂkld

5klad | Cznaka proizy. Opis proizvoda

st | [ | 0.00 < 1000
3 Cmpr. | e — 1Mj | Rezerv. | Raspol. | Kobizina | Cijena | =

W RACSUNALA [ OPREMA-DISEETE r
]|
| |_|RIODIS0211  Diskete3 5" HD Basf extra EOM 0 3 470
| |RIODIS0341  Iomega Zip disk za PC EOM 0 4 24.00
|| |RIODIS0377  Verbatim traka DC250 EOM 0 0 225,00
|| |RIODISMA3S Diskete3 5" HD Maxell EOM 0 100 454
|| |RIODISVESS Verbatim diskets 3 5" HD EOM 0 0 554
|| _| .
11 RASUNALA [ OPREMA-Eaze
]|
|| |RIOKAS0131  Keaza Cache drawer Posiflex KCM 0 0 S60.00
]|
11 RASUNALA I OPREMA-Modemi
]|
|| |RIOMOD0023 Modem fax 14400 bauds, interni EOM 0 0 33500
| |RIOMOD0092 Est. faxfmodem 28800 GVC EOM 0 0 235.00
| |RIOMODO0154 Fax modem 33600 dik interni EOM 0 0 776.00
| |RIOMODO0197 Fas/modem US Robotics 33600 voice EOM 0 0 1022.00
| |RIOMODO0182 Suppra modem 23800 ext. EOM 0 0 119300
| |RIOMOD0223  Fax modem 33 6Kb,US Robotics exts kablo [KOM 0 0 1070.00

| |RIOMOD0290 Fax modem SUPRA 33600 int. EQM 0 0 0000

L | I I * /fa

Prozor predstavlja lager listu sa stanjem rezervacije i raspolozive koliine(stanje-rezervirano) za
prodaju. Popunjevanjem kolone ‘Koli¢ina’, obaveznom potvrdom te koli¢ine s ENTER tipkom, te
pritiskom na tipku ‘Zakljucak’ zatvara se lager lista i izabrani artikli pune se u stavke izlaznog racuna s
popunjenim svim podacima, koji se eventualno po Zelji mogu mijenjati. Za unos podataka postoje dvije
mogucénosti.

Ako je postavljena tipka ‘L’, nakon $to unesemo koli¢inu za odredeni proizvod pozicija kursora
za unos postavi se na slijede¢i proizvod u tablici (obavezno nakon svakog ukucavanja koli¢ine u polje u
tablici stisnuti tipku ‘Enter’ kao potvrdu kraja unosa). Ova opcija je prakticna kada se odjednom
narucuje niz istovrsnih proizvoda koji su na lager listi pozicionirani na istom mjestu(ista grupa, podgrupa)
ili kada lager lista ne sadrzi puno stavaka. Kretanje po listi moze biti s ‘Page Up’, ‘Page Down’ tipkama,
tipkama sa strelicama ili miSem uz koristenje ‘Scrool Bar-a’.

Ako je postavljena tipka ‘U’ kursor ili pozicija unosa je na polju ‘Opis proizvoda’ iznad tablice.
Unosom dijela naziva proivoda (bilo koji dio naziva uz postivanje velikih i malih slova i razmaka izmedu
rijeci) i pritiskom tipke ‘Enter’ program pozicionira poziciju unosa na polje ‘Koli¢ina’ u tablici na retku
koji prvi odgovara u dijelu svog naziva unesenom podatku za pretraZivanje. Ako se zelimo pozicionirati na
slijede¢u stavku u tablici koja odgovara postavljenom uvjetu pretrazivanja potrebno je pritisnuti tipku
‘Slijedeci’ i tako sve dok ne dodemo do Zeljene stavke. Tipkanjem koli¢ine i potom tipke ‘Enter’ pozicija
unosa se vraca na polje ‘Opis proizvoda’ kako bi mogli unijeti dio naziva slijedeéeg proizvoda koji treba
do¢i na racunu.

Nakon zakljucka u lager listu se moze ponovno ulaziti i birati stavke ra¢una ponovno, s time da ¢e
novoizabrane i zakljuene stavke do¢i iza prethodno izabranih u stavkama racuna.

Tipka ‘NL’ - Nova Lista omogucuje ako promjenimo skladiste ponovni prikaz lager liste ili ako se
promjeni koeficijent uz koji se korigira prodajna cijena ponovni prikaz liste.

Lager lista moZe opcionalno biti bez prikaza grupa i podgrupa ako se ta podjela u poduzeéu
nekoristi.
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Opcionalni koraci 13., 14.1 15. prema potrebi.

Korak 13: Ako se nacin knjizenja za pojedine stavke razlikuje od izabranog,
neophodno je pomaknuti tablicu u desno i u polje vrsta knjizenja za
stavke koje se drugacije knjize upisati odgovarajucu Sifru knjizenja.

Korak 14: Ako odredenu stavku treba izbrisati potrebno je samo 2xklik misem
na toj stavci i nakon potvrdnog odgovora ona ¢e se izbrisati.

Korak 15: Nakon unosa stavaka moguce je prije arhiviranja na bilo koji od gore
navedena tri na¢ina dopisati joS koju stavku.

Korak 16: Izbor zavrS$ne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne

zadovoljava racun koji piSemo, pritiskom na tipku 'Izbor' (ispod te
tipke je tipka za azuriranje napomena) desno od donje napomene te

el ZBOR NAPOMEMNE

(Beoj |  Opismepomene | ¢

izborom iz tablice mogué¢ih napomena postavimo odgovarajucu
napomenu. Napomena se uvijek moze promjeniti ili dopisati unosom
teksta u prozoru napomene.

Korak 17: Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst

e

|Prems telefonskom dogovora = Goranon Mikijem, od 15.08.1393. ;I[zhm

[Ree] Opis [ i [olizina]  Cipna POV [Rabat] Vrijednost | Isd
koji ¢e se ispisati na ra¢unu neposredno ispred stavaka racuna.

Korak 18: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je ra¢un kompletno i to¢no upisan
(pret-hodno jo§ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi
racuna dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju
racuna jer do njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a raun se
briSe ¢im se zatvori prozor izlaznih racuna. Nakon arhiviranja racun
je pohranjen u bazi i viSe se ne moze izmjeniti niti obrisati (samo je
moguce stornirati racun).
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Korak 19: Za §tampanje raduna pritisnemo tipku 'Stampanje' te na otvorenom

prozoru za Stampanje tipku [EEGLRGTIERE B [ x|

'Stampaj dokument'. Ako

dokument  prije  ispisa STAMPANIE RACTUUNA

Zelimo izmjeniti neophod-
no je pritisnuti tipku

'Napu-ni dokument za Stampaj dokument
Stampanje'  te  potom |- Vmtaftampada | korekeija méuna -
'Korekcija doku-menta'. Mapuni dokument za korekeiju
Nakon §to se otvori prozor A Korekeija dokumenta

p & Matri¢ni Stampaj korigirani radun

kroz editor se moze
izmjeniti tekst izlaznog ra- || © Laser [ZLAZ: Raéun od#tampan
cuna te arhivirati s 'File'-
'Save&Exit'. Za ispis kori-
giranog dokumenta potreb-
no je izabrati tipku 'Stam-
paj korigirani dokument'.

Korak 20: Pritisnemo na tipku '[zlaz' te dobijemo Cisti prozor za pisanje novog
racuna ili pritiskom na tipku 'Kraj' izlaz iz modula 'Knjiga izlaznih
racuna’.

I
¥ Ispis avansa
|~ Aro radun 30101-601- 472530 kod £AF Lagreb

I11.2.1.3 FORMIRANJE IZLAZNOG RACUNA PRESLIKAVANJEM OTPREMNICE

Ako se otpremnica formira prije izlaznog racuna (preslikavanjem predracuna,
preslikavanjem radnog naloga ili direktnim unosom podataka za otpremnicu) nije
potrebno ponovno upisivati podatke za racun ve¢ se moze iskoristiti napisana otpremnica
za preslikavanje u izlazni racun. Procedura je slijedeca:

Korak 1: Na izboru vrste knjiZenja En jiZen je =]
izaberemo kako Zelimo i 01 Trgovaika roba
v v T milung 02 Teluge po sErom-bez FOAD
da se racun knlel u PTC 12 Tuzsmni méun za usluge
financijsko éf P&fliﬂﬂ?nﬁ :51‘-'53 i
.. sHf profzyo
knjigovodstvo. Ako se 26 Ratun za HTZ opremu TEMFUSy
Jedan dlo raéun kn_]lil na 41 w.PDE.Z..q_ﬂ:I.Dﬂ.DS.\"DZ-.
. .. . 42 V1.potr.: 30% trofkova os.voz. ™
jedan nacin drugi na . . : .- - .
drugi natin, ovaj izbor Novirafun Evidencija | O%isti radun |,
9 -

nije vaZan ve¢ je nuzno
nakon preslikava-nja otpremnice uz svaku stavku racuna upisati
odgovarajucu Sifru knjizenja. To polje se otkriva ako se na tablici
stavaka pomaknemo u desno.
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Korak 2: Na izboru tipa porezne obveze

Korak 3:

izaberemo nacin kako c¢e
se knjiziti PDV te u koju
rubriku PDV prijave se
upisuje.

Izbor PTC-a. Izabiremo

organizacijsku jedinicu za koju piSemo racun.

Korak 4.
Pritisnemo tipku
‘Otpremnice’ da
dobijemo prozor s
tablicom
nefakturiranih
otpremnica:

Svaka otpremnica
koja se preslikava-
njem pretvara u
racun, prilikom
arhiviranja raCuna

iz PREGLED | IZBEOR OTPREMMICE

Enjifenje 01
Tip raduna

PTC

01 Trgovaika roba J

=

00 Bezgot.tuz méun 23 isp.dobam 1l usly .
01 Gotavinski tuz méun za isporuku dab™ |

02 Fadun za praimljgni predujpm =
035 Ino méun 23 Eporuky dob.i usluga
10 Raé. po osn.nezaméunanih isporuka ~

Novi racu

20 Wastis potrofnjp-izuziman g u
21 Viastits potroin g-reprezentacig l

] | LE¥IAcncIfd |gc:151:1 mcunlgta

01/01/1998 i 20/08/1998

Zakljugi | Ui | Izlaz

|Bruj otp. Datum

Naziv kupca

S959-00LE3 177087598

Posavina {tednja [EE

92-001EF1 les08,/98
92-001E0 los08/98
92-0011% 0ls08/98
92-0011% 2050798
22-00117 2370798
22-0011s 270798
25-00114 2207598
25-0011= 14 /077985
5-00111 13507598
Fg-00110 0gs07 /98
g-0010%9 0gs07 /98
92-0010%8 07 07,98
g-00038 17/06,/98
92-00037 17/06,/98
92-0003%6 12/06,/98
92-00035 1E2/06,/98
22-00054 11/06/98

NUMMUE [EZ2
"BANICA" [tedno

[tedionica "SO0MIC"
Veterinarska stanica Zagreb

HNMMU: [E2

[tedionica "SONIC"

"BAMNICA" [tednao

"FIMANCA" [tedno kreditha zmadruga

"BANICA" [tedno
Mijenja~nica ANL

Veterinarska stanica Zagreb
KEON~AR - TEHNOLO[EI PARE d.o._o.
Veterinarska stanica Zagreb

"BANICA" [tednao
MABA-COM =.p.o.
"BANICA" [tedno
NUTMMIE [EZ

kreditna =zadruga

kreditna =zadruga

kreditna zadruga

kreditna =zadruga

kreditna =zadruga

dobija status da je po njoj napravljen racun. Zbog toga je moguce u listi otpremnica dobiti samo
one po kojima nije napravljen racun. Ako se Zele dobiti sve otpremnice neophodno je kliknuti
miSem na tipku ‘S’ te zatim pritisnuiti tipku ‘Pregled’. Ako odredena otpremnica nece biti
fakturirana mozemo 1xkliknuti miSem na njoj te stisnuti tipku ‘Zaklju¢i’ kako bi nestala iz liste
nefakturiranih otpremnica.

Otpremnicu koju zelimo preslikati u ra¢un biramo tako da 2 x klik-nemo miSem na njoj ili
1 x klik i pritisak na tipku ‘Ucitaj’. Prozor s tablicom otpremnica se zatvara, a izabrana
otpremnica se puni u racun.

Opcionalni koraci 13.. 14.1 15. prema potrebi.

Korak 13:

Korak 14:

Korak 15:
Korak 16:

Ako se nacin knjizenja za pojedine stavke razlikuje od izabranog, neophodno

je pomaknuti tablicu u desno i u polje vrsta knjizenja za stavke koje se
drugacije knjize upisati odgovarajucu Sifru knjizenja.
Ako odredenu stavku treba izbrisati potrebno je samo 2xklik miSem na toj
stavci 1 nakon potvrdnog odovora ona ¢e se izbrisati.
Moguce je prije arhiviranja dopisati jos koju stavku.

Izbor zavrsne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne zadovoljava
racun koji piSemo, pritiskom na tipku 'Izbor' (ispod te tipke je tipka za
azuriranje napomena) desno od donje napomene te izborom iz tablice
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E:lZBOR NAPOMENE

[ Boj |  Opismspomenc | f

mena postavimo odgovarajuéu napomenu. Napomena se uvijek moze
promjeniti ili dopisati unosom teksta u prozoru napomene.
Korak 17: Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni Zeljeni tekst koji ¢e

N Or98-00358  vensteinga |-

|Prems telefonskon dogovora = Goranon Mikijem, od 15.08.1393. ;I[z}:,m

[Rte] Opis [ 1t [Eolitim ] Cigns  JPDV [Ratet] Vrijduost | Is

se ispisati na racunu neposredno ispred stavaka racuna.

Korak 18: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je racun kompletno i tocno upisan (pret-
hodno jo$ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi racuna dobro
postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju ra¢una jer do njega ni
jedan podatak nije pohranjen u bazi, a raun se briSe ¢im se zatvori prozor
izlaznih racuna. Nakon arhiviranja racun je pohranjen u bazi i viSe se ne
moze izmjeniti niti obrisati (samo je moguce stornirati racun).

Korak 19: Za §tampanje raduna pritisnemo tipku 'Stampanje' te na otvorenom

prozoru za $tampanje tipku 'Stampaj dokument'. Ako dokument prije

ispisa  Zelimo izmjeniti [ERGLIGHIF-SHAET E

neophod-no je pritisnuti
tipku 'Napu-ni dokument STAMPANIE RACTINA
za Stampanje' te potom
'Korekcija ~ doku-menta'.

Nakon §to se otvori prozor | : Stampaj dokument :
kroz editor se moZe | Vmtaitampada  ————— korekeiia méuna -
izmjeniti tekst izlaznog ra- Mapuni dokument za korekeiju
N e o1y Korekeija dokumenta
Cuna te a.rh1V1rat‘1 s Flle.- & MatriZni eI
'Save&EXxit'. Za ispis kori-
giranog dokumenta potreb- || © Laser IZLAZ: Ratun odétampan
no je izabrati tipku 'Stam- |,
paj korigirani dokument'. W Ispis avansa

Korak 20: Pritisnemo na tipku 'Izlaz'

} Aro racun 30101-601- 473530 kod £AF Lagreb

te dobijemo Cisti prozor za
pisanje novog racuna ili pritiskom na tipku 'Kraj' izlaz iz modula
'Knjiga izlaznih racuna'.
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I11.2.1.4 FORMIRANJE IZLAZNOG RACUNA PRESLIKAVANJEM

NARUDZBE KUPCA(PREDRACUNA)

Ako se narudzba kupca (predracun) formira prije izlaznog racuna nije potrebno
ponovno upisivati podatke za racun ve¢ se moze iskoristiti napisan dokument za
preslikavanje u izlazni racun. Procedura je slijedeca:

Korak I:

Korak 2:

Korak 3:
organizacijsku jedinicu za koju piSemo racun.

Korak 4.

Na izboru vrste knjiZzenja En jiZen je =]
izaberemo kako Zelimo i 01 Trgovaika roba

v v T milung 02 Teluge po sErom-bez FOAD
da se racun knjizi u fi- PTC 151 i b 2 TR
nancijsko knjigovodstvo. 12 R 2 TR

. . v 21 Viastit proizvod M
Ako se jedan dio racun 26 Ra¢un za HTZ opremu TEMFUSU
kl’ljlil najedan naéin 41 V1. potr..Amort.os. ¥oz.

. . v . 42 V.potr.: 30% trofkoya o5 ¥0z. M

drugi na drugi nacin, ovaj Novi rag Fvidenciia | Qeist raz
izbor nije vaZan vet je ovi rafun Evidencija |Ogisti radun |,

nuzno nakon preslikava-
nja narudzbe kupca uz svaku stavku racuna upisati odgovarajucu
Sifru knji-Zenja. To polje se otkriva ako se na tablici stavaka
pomaknemo u desno.

Na izboru tipa porezne obveze || EajiZenje 0l {01 Trgovatka soba ﬂ
izaberemo nacin kako ¢e || Tip ra¢una hd
Se kn_]liltl PDV te u koju PTC 00 Bezgot.tuz.@éun za isp.dobam ili usly
: s 01 Gotovinski tuz méun za isporuku dob™ |
mlf‘)rlk'u PDV prijave se 02 Ratun 22 primljni predu po i
upisuyje. 05 Ino méun za isporuku dob.i usluga
10 Raé. po osn.nezaméunanih sporuka ~

20 Wastis potrofnjg-izuziman g
21 Wastim potrofnp-reprezentacig

Izbor PTC-a. Izabiremo Novi raduil [ EVIGencijd Lot mcunlgta

Pritisnemo tipku ‘Narudzbe kupca’ da dobijemo prozor s tablicom
nefakturiranih predracuna:

PREGLED EYIDENTIRAMIH NARUDZBI KUPACA

IMELE o 20/08/1998

Utitavanje | Izlaz

Br.nar kup. Dahim Haziv stranke Zaplafit  Izd Dapan Ofpr. Radun Ple Dafum

958-4001Z 04/0Z Veterinarska stanica Z 3989 40 N N 12711 01010 2 &
98-40011 22/01 COMPANY 3370.00 N N lz/11 ololo 2 ||
95-40010 21/01 "FINANCA" [tedno kredi 4006.00 N N 12711 ololo 2
S95-00047 Z5/06 EuroCopy Internacional Ed499 78 N N 12711 0l10la 2
98-00046 25/06 BurcCopy Pack 40Z6.00 N N 12711 ololo 2
958-00045 21/05 [tedionica "SONIC® 11357 .24 W N 12711 ololo 2
S38-00044 13/05 EOLLHOFF g784.00 W N 12711 0lolo 2
S98-00043 1&/05 [cedionica "SONIC® 13854 28 N M 1z711 0lolo 2 |
98-0004Z Z8/04 [tedionica "SONIC" £032.90 N N 1211 0lolo 2
98-00041 27,04 CERFOS d.o.o. 19489 50 N N 1211 0lolo 2
98-00040 22704 [EZ CERPOS £496.50 N N 12711 01010 2
92-00039 22/04 [KE LIPA E2EE.00 N N 12711 01010 2
98-00038 16,04 NUMDMUS [KZ 72E9.00 N N 12711 01010 2
98-00037 07/04 [tedionica "SONIC® 60E57.30 N N 1zs11 01010
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Svaka narudzba kupca koja se preslikavanjem pretvara u racun,
prilikom arhiviranja racuna dobija status da je po njoj napravljen
racun. Zbog toga je moguce u listi ‘Narudzba kupca’ dobiti samo
one po kojima nije napravljen ratun. Narudzbu kupca koju Zelimo
preslikati u izlazni racun biramo tako da 2 x kliknemo miSem na njoj
ili 1 x klik i pritisak na tipku ‘Ucitavanje’. Prozor s tablicom
narudzbi kupca se zatvara, a izabrani dokument se puni u racun.

Opcionalni koraci 13.. 14.1 15. prema potrebi.

Korak 13: Ako se nacin knjizenja za pojedine stavke razlikuje od izabranog,
neophodno je pomaknuti tablicu u desno i u polje vrsta knjizenja za
stavke koje se drugacije knjize upisati odgovarajucu Sifru knjizenja.

Korak 14: Ako odredenu stavku treba izbrisati potrebno je samo 2xklik miSem
na toj stavci 1 nakon potvrdnog odovora ona ¢e se izbrisati.

Korak 15: Moguce je prije arhiviranja dopisati jos koju stavku.

Korak 16: Izbor zavrSne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne
zadovoljava racun koji piSemo, pritiskom na tipku 'Izbor' (ispod te
tipke je tipka za azuriranje napomena) desno od donje napomene te

gl ZBOR NAPOMENE

Beoj |  Opismspomese |t

izborom iz tablice moguc¢ih napomena postavimo odgovarajucu
napomenu. Napomena se uvijek moze promjeniti ili dopisati unosom
teksta u prozoru napomene.

Korak 17: Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst
__ B da] BAL LN Or 0600958 e
|Prema telefonskom dogowora = Goranon Mikijewm, od 15_08.1533. ;I[zhm
[Rte] Opis [ i [olitim]  Cigns  |PDV [Ratet] Vrijednost | Ieg

koji ¢e se ispisati na racunu neposredno ispred stavaka racuna.
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Korak 18:

Korak 19:

Korak 20:

Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je rac¢un kompletno i to¢no upisan
(pret-hodno jo§ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi
racuna dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju
racuna jer do njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a racun se
briSe ¢im se zatvori prozor izlaznih ra¢una. Nakon arhiviranja ra¢un
je pohranjen u bazi i viSe se ne moze izmjeniti niti obrisati (samo je

moguce stornirati racun).

Za $tampanje raduna pritisnemo tipku 'Stampanje' te na otvorenom

- KONTROLA ISPISA %]

prozoru za Stampanje tipku
'Stampaj dokument'. Ako
dokument prije  ispisa
zelimo izmjeniti neophod-
no je pritisnuti tipku
'Napu-ni  dokument za
Stampanje' te  potom
'Korekcija ~ doku-menta'.
Nakon §to se otvori prozor
kroz editor se moze
izmjeniti tekst izlaznog ra-
Cuna te arhivirati s 'File'-
'Save&Exit'. Za ispis kori-
giranog dokumenta potreb-
no je izabrati tipku 'Stam-
paj korigirani dokument'.

STAMPANIE RACUNA

Stampaj dokument

Vreta ftampadia

& Matri¢ni

" Laszer

korekeiia raduna -
Mapuni dokument za korekei ju

Eomekeija dokumenta

Stampaj korigirani radun

FLAZ: Radin od#ampan

¥ Ispis avansa

} Ero rafun 30101-601- 493530 kod £AP Fagreb

Pritisnemo na tipku 'Izlaz' te dobijemo ¢isti prozor za pisanje novog
racuna ili pritiskom na tipku 'Kraj' izlaz iz modula 'Knjiga izlaznih

racuna'.
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I11.2.1.5 FORMIRANIJE IZLAZNOG RACUNA PRESLIKAVANJEM RADNOG
NALOGA

Ako se radni nalog formira prije izlaznog racuna nije potrebno ponovno upisivati
podatke za raun ve¢ se moze iskoristiti napisan dokument za preslikavanje u izlazni
racun. Procedura je slijedeca:

Korak I: Na izboru vrste knjizenja || EdiiZenje =l
: ¥ ali e 01 Trgovadka roba
1zaberer£10 kak‘(‘)vz'ehmO | Tip ra¢una 02 Usluse oo staramm-bez EDV
da se racun kl’l_]lZl u fi- IeT 12 Tuzemni méun 23 usluge
nancijsko knjigovodstvo. [L 12 S T3 TR
. . v : 21 Viastit proizvod -

Ako se jedan dio racun - 26 Raéun za HTZ opremu TEMFUSy
kn_]lil najedan nacéin ] 41 Vl.potr..Amort.os. ¥oz.

. . v . ; 42 V.potr.: 30% trofkoya o5 ¥0z. M
drugi na drugi nacin, ovaj | Novi rag Evid s | ozt rad
izbor nije vazan veé je | ol il | IEGHEISIEL gl ezl o,

nuzno nakon
preslikavanja radnog naloga uz svaku stavku ra¢una upisati
odgovarajucu Sifru knjizenja. To polje se otkriva ako se na tablici
stavaka pomaknemo u desno.

Korak 2: Na izboru tipa porezne obveze || Enjifenje D1 |01 Trgovaika oba J
izaberemo nacin kako ¢e || Tipm#una ~|
Se kl’l_]lil'[l PDV te u koju ] P'TC Ft 00 Bezgot.tuz.@éun 23 isp.dobam ili usly
: s [ 01 Gotovinski tuz méun za isporuku dob™ |
rubnkp PDV prijave se ] 02 Radun za praimlgni predujpm H
upisyje. E 05 Ino mdun za isporuku dob.i usluga
E 10 Raé. po osn.nezaméunanih sporuka ~
20 Wastis potrofnjg-izuziman g u
3 N . - 21 Wastim potrofnp-reprezentacig
Korak 3: Izbor PTC-a. Izabiremo - INOvl racun [ EvIdencijd |Uc1sn rE‘G‘J‘l—llSi:a
organizacijsku jedinicu za koju piSemoracun. |
Korak 4. Pritisnemo tipku ‘RN’ da dobijemo prozor s tablicom nefakturiranih

iz PREGLED RADHIH HALDGA M= e

50 01/01/1998 <o 20/08/1998 .
! .

’Vl » o »

radnih naloga:
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Svaki radni nalog koji se preslikavanjem pretvara u racun,
prilikom arhiviranja ra¢una dobija status da je po njemu napravljen
racun. Zbog toga je moguce u listi radnih naloga dobiti samo one po
kojima nije napravljen racun. Radni nalog koji zelimo preslikati u
izlazni racun biramo tako da 2 x kliknemo miSem na njemu. Prozor s
tablicom radnih naloga se zatvara, a izabrani dokument se puni u
racun.

Opcionalni koraci 13.. 14.1 15. prema potrebi.

Korak 13: Ako se nacin knjizenja za pojedine stavke razlikuje od izabranog,
neophodno je pomaknuti tablicu u desno i u polje vrsta knjizenja za
stavke koje se drugacije knjize upisati odgovarajucu Sifru knjizenja.

Korak 14: Ako odredenu stavku treba izbrisati potrebno je samo 2xklik miSem
na toj stavci 1 nakon potvrdnog odovora ona ¢e se izbrisati.

Korak 15: Moguce je prije arhiviranja dopisati jos koju stavku.
Korak 16: Izbor zavrSne napomene: ako ponudena osnovna napomena ne

zadovoljava racun koji piSemo, pritiskom na tipku 'Izbor' (ispod te
tipke je tipka za azuriranje napomena) desno od donje napomene te

e:lZB0OR NAPOMENE

(Beoj |  Opismspomesc | ]F

izborom iz tablice moguc¢ih napomena postavimo odgovarajucu
napomenu. Napomena se uvijek moze promjeniti ili dopisati unosom
teksta u prozoru napomene.

Korak 17: Na mjestu gornje napomene mozemo dopisati eventualni zeljeni tekst
__ B da] BAL LN Or 0600958 e
|Prema telefonskom dogowora = Goranon Mikijewm, od 15_08.1533. ;I[zhm
[Rte] Opis [ i [olitim]  Cigns  |PDV [Ratet] Vrijednost | Ieg

koji ¢e se ispisati na racunu neposredno ispred stavaka racuna.
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Korak 18: Pritisnemo tipku 'Arhiviranje' ako je rac¢un kompletno i to¢no upisan
(pret-hodno jo§ jednom provjerimo logicki da li su svi elementi
racuna dobro postavljeni / upisani). Ovo je bitan korak u pisanju
racuna jer do njega ni jedan podatak nije pohranjen u bazi, a racun se
briSe ¢im se zatvori prozor izlaznih ra¢una. Nakon arhiviranja ra¢un
je pohranjen u bazi i viSe se ne moze izmjeniti niti obrisati (samo je
moguce stornirati racun).

Korak 19: Za $tampanje raduna pritisnemo tipku 'Stampanje' te na otvorenom

prozoru za Stampanje tipku (EEOLNEEN RIS R EBE

'Stampaj dokument'. Ako

dokument  prije  ispisa STAMPANIE RACTUUNA

zelimo izmjeniti neophod-
no je pritisnuti tipku

'Napu-ni  dokument za || Stampaj dokument
Stampanje'  te  potom | -Vrtaftampada | korekciia aéuna -
'Korekcija doku-menta'. Mapuni dokument za korekeiju
Nakon §to se otvori prozor - Korekeija dokumenta

p & Matri¢ni Stampaj korigirani radun

kroz editor se moze
izmjeniti tekst izlaznog ra- " Laser [ZLAZ: Radun odétampan
Cuna te arhivirati s 'File'-
'Save&Exit'. Za ispis kori-
giranog dokumenta potreb-
no je izabrati tipku 'Stam-
paj korigirani dokument'.

I
¥ Ispis avansa
|~ Aro radun 30101-601- 472530 kod £AF Lagreb

Korak 20: Pritisnemo na tipku 'Izlaz' te dobijemo ¢isti prozor za pisanje novog
racuna ili pritiskom na tipku 'Kraj' izlaz iz modula 'Knjiga izlaznih
racuna'.

111.2.1.6 FORMIRANJE IZLAZNOG RACUNA PRESLIKAVANJEM VEC
POSTOJECEG RACUNA

Formiranje izlaznog raCuna preslikavanjem ve¢ postojeceg racuna ide istim
koracima kao preslikavanje otpremnice, narudzbe kupca ili radnog naloga. Jedino se bira
tipka ‘RACUNI’ da se dobije izbor raduna temeljem kojega se Zeli napraviti novi radun te
nakon izbora racuna za preslikavanje moramo pritisnuti tipku ‘Novi racun’ da program
zna da se formira novi racun.

Preslikavanje postoje¢eg izlaznog racuna zgodan je nacin da se ve¢ postojeca
Sablona za odredeni tipizirani racun (s obzirom na sadrzaj) iskoristi za pisanje novog
racuna. Nakon preslikavanja moguce je napraviti dodatne korekcije ali se najveci dio
posla unosa izbjegao. Ako treba moze se naknadno izabrati kupac, izbrisati ili promjeniti
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odredena stavka raCuna, promjeniti datum ra¢una i dospjece te napomene.
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I11.2.1.7 KONTROLE KOD ARHIVIRANJA IZLAZNOG RACUNA

Kako bi se onemogucile greske kod unosa podataka uvedene su slijede¢e kontrole
kod arhiviranja izlaznog racuna:

Postavljeni ili upisani broj izlaznog racuna ne smije postojati u ‘Knjizi IR-a’
(pod istim brojem izlaznog ra¢una nije moguce arhivirati dva racuna).
Izabrana stranka mora imati porezni broj, naziv i oznaku.

Nadnevak racuna ne smije ulaziti u period za koji je zaklju¢.porezna prijava.
Mora biti upisan puni nadnevak i dospjece racuna ( 8 znakova).

Mora biti izabrano ‘Knjizenje’ prema tome kako zelimo da se racun knjizi.
Mora biti izabran ‘Tip raCuna’ prema vrsti ratuna s obzirom na PDV prijavu.
Mora biti upisana ‘Organizacijska jedinica’.

Iznos ‘Za platiti’ mora biti razlic¢it od 0.

Polje ‘Za platiti’ mora odgovarati zbroju polja ‘Ukupna vrijednost’ + ‘PDV”.
U opisu stavke racuna odnosno nazivu artikla ili usluge, te u napomenama ne
smije se koristiti jednostruki navodnik kao znak u tekstu.
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I11.2.1.8 UCITAVANJE PRETHODNO ARHIVIRANOG RACUNA
I PREGLED LISTE RACUNA

Ucitavanje prethodno arhiviranog racuna omogucéava naknadni uvid i pregled
odredenog izlaznog raCuna te opcionalno ponovno Stampanje. Postoje dvije moguénosti
na koji se moze odredeni ratun ponovno ucitati. Prvi je
da se jednostavno upiSe broj racuna Sto automatski
dovodi do ucitavanja podataka za racun. Druga RACUN br.
mogucénost je na osnovnom prozoru izlaznih racuna
pritisak na tipku 'Racuni', te na dobivenom pregledu izbor jednog od ponudenih racuna s
2xklik miSem na zeljenom racunu (Moze se promjeniti period za koji trazimo racun).

& PREGLED E¥IDEMTIRANIH IZLAZNIH RACUNA E

98-00357

20 02/08/1998 110 20/08/1998 | STORNO Ucitavanje | Izlaz
PTC| Kupac| Knjif.| S elekrija rafuna i F
Tip | lBr.pri_iave| |K.u_ii§.| L? Svi  Storoo © Neplageni © Bez PDWa  Nepl POV
Broj 3t|Mad| Tip || Nadnevak | Dozpieds MNaziv " Fl| Nadner
e | ot | e || s || i e POV Zaplatt | 1 lagan]
93-00358 1 01 00 20/03/1992 20009/1998 "SLAVONIIA" 3tedon breditna zad 195,20 108580 N/ /
93-00358 1 12 00 17084992 24084998 "SONIC" Stedno kreditms zadruga 721,00 433100 N £ ¢
98.00357 1 01 00 17034998 240899 Posavina iednj SKZ 189,69 105189 N/
93-00356 1 01 00 16034992 2034998 "BANICA" 3 tedno bredita zadruga 11,73 6508 N/ /
93-00355 1 01 00 16034992 2303998 NUMMUS 3KZ 5522 0622 N ff
98-00354 1 01 00 10/08/998 2408/1998 "BANICA" Stedno kreditna zadruga 122,10 677,10 N £ f
93-00353 1 12 00 03034992 10084998 Ftedionica "SONIC 332,55 184415 N
9300352 1 41 22 04034992 15084998 TEMPUS do.o. 177,04 981,95 D £ f
41.00355 1 01 00 15034992 23034998 NUMMUS SKZ 6,60 a6,60 D 150849
09-00356 1 01 00 16034992 20034998 "BANICA" 3 tedno breditma zadriga 028 482 Wt
Ll i

Racuni se mogu u listi dobiti selektirani po razli¢itim osnovama. Osnovna
selekcija je prema periodu s time da se automatski nudi teku¢i mjesec uz mogucnost
izmjene prema Zzelji korisnika. Unosom u polje ‘PTC’ mogu se izdvojiti racuni samo
jedne organizacijske jedinice. Unosom u polje ‘Tip’ mogu se izdvojiti samo racuni s
obzirom na odredeni tip porezne obveze (npr. inoracuni, racuni za predujam, interni
racuni, ...). Unosom u polje ‘Knjiz.” mogu se izdvojiti samo racuni odredene vrste
knjizenja. Moguca je selekcija unosom broja porezne prijave, Sifre kupca ili prema broju
racuna (unosi se samo zadnji dio broja racuna - 5 znamenki).

Racune je moguce selektirati i prema statusu racuna. Svi rac¢uni (aktivni + storno),
storno racuni(samo storno), neplaceni(status plac¢anja nije ‘D’), bez PDV-a (iznos PDV
jednak nuli), racuni po kojima nije zakljucena porezna prijava.

Ovu listu racuna nije moguce Stampati. Za Stampanje treba koristiti module
‘Pregled racuna’ sa slobodnim formatima ispisa ili ‘Lista izlaznih racuna’ s formatom
ispisa podesenom po sluzbenom obrascu za ‘Knjigu izlaznih ra¢una’.

Ovaj pregled namjenjen je izboru racuna radi ponovnog Stampanja, za
preslikavanje ra¢una kada je racun u slicnom ili jednakom obliku potrebno ponovno
napraviti, za storno rac¢una ili za jednostavni pregled racuna.
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I1.2.1.9 STORNO IZLAZNOG RACUNA

Storno izlaznog racuna ili odobrenja / tere¢enja dozvoljen je ako uz racun nije
evidentirano placanje. U protivhom, neophodno je prvo stornirati evidentirana placanja
pa tek onda stornirati ratun. Ako se radi o ispravci raCuna, prvo moramo otvoriti novi
racun kako bi na njega mogli prenijeti placanje s racuna kojeg moramo stornirati.

Procedura storna racuna ako je na njemu evidentirano placanje:

1. Unos novog ispravnog racuna.

2. Storno uplate na starom rac¢unu (s istim datumom i negativnim iznosom u
odnosu na izvornu uplatu).

3. Evidentiranje uplate na novi racun.

4. Storno starog racuna.

Storno racuna ili odobrenja/terecenja provodi se na slijede¢i na¢in:
A) Koriste¢i modul ‘Knjiga izlaznih racuna’
1.) Pritisnemo migem tipku ‘RACUNT’.
2.) Na pregledu racuna pronademo racun koji zelimo stornirati te na njemu 1 x
kliknemo miSem tako da redak poplavi.
3.) Pritisnemo tipku ‘STORNO’.
4.) Na poruku da potvrdimo storno ra¢una pritisnemo tipku ‘Yes’.
5.) Ako nam program ispiSe poruku ‘Racun je uredno storniran’ znaci da je
procedura uspjesno zavrsena.
B) Koriste¢i modula ‘AZur izlaznih racuna’
1.) UpiSemo broj racuna ili odobrenja/terecenja.
2.) U grupi tipki ‘Pronadi racun po:’ pritisnemo tipku ‘Broju racuna’.
3.) Provjerimo da li se radi o racunu koji zZelimo stornirati.
4.) Pritisnemo tipku ‘Storno racuna’.
5.) Na poruku da potvrdimo storno racuna pritisnemo tipku “Yes’.
6.) Ako nam program ispiSe poruku ‘Racun je uredno storniran’ znaci da je
procedura uspjesSno zavrsena.

Rezultat storna racuna je slijededi:

A) Postojeci racun dobija status ‘0’

B) Stvara se novi rac¢un koji ima prefiks ‘50’ te u nastavku isti broj kao i ra¢un koji se
stornira. Podaci u novom rac¢unu su jednaki samo sa financijskim iznosima suprotnog
predznaka i bez podataka vezanih za zakljuCak poreza §to znaci da ¢e storno u¢i u
novu poreznu prijavu bez obzira da li je stornirani racun iskoriSten za odbitak
pretporeza. I novi racun ima status ‘0’.

C) Formiraju se knjizenja (ako korisnik ima ‘Financijsko knjigovodsvo’) sa suprotnim
predznakom.

Gore navedeno znaci da se stvaranjem protustavke poniStavaju efekti racuna, a
racun ostaje vidljiv. Kada se promatraju svi podaci za stranku (ako ne gledamo 10S ve¢
karticu svih prometa) mogu se vidjeti i storno prometi kao dvije stavke sa financijskim
iznosima suprotnih predznaka.
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I11.2.1.10 FORMIRANJE NAPOMENA ZA IZLAZNI RACUN

I11.2.1.11 INTERNI IZLAZNI RACUNI

Evidencija poreza na dodatnu vrijednost je koncipirana/zamisljenja da se temelji u
cijelosti na 'Knjizi ulaznih racuna' i 'Knjizi izlaznih racuna'. Na taj nacin se po nasem
misljenju sprijeCava disperzija izvora za poreznu evidenciju 1 smanjuje moguénosti
greske pri formiranju porezne prijave. Tako je neophodno sve obveze poduzeca obzirom
na PDV unijeti u vidu internog izlaznog racuna. Interni izlazni racun je u potpunosti
jednak ostalim racunima osim $to kod izbora kupca moramo obvezno izabrati vlastito
poduzece. Interni izlazni racun se piSe u slijede¢im slu€ajevima:

A) Kod evidentiranja dnevnog, tjednog ili petnaestodnevnog prometa
maloprodaje.

B) Kod petnaestodnevnog obracuna amortizacije na osobna vozila koja
podlijeze PDV-u kao vlastita potro$nja.

C) Kod evidentiranja svih ostalih oblika vlastite potrosnje.

I11.2.1.12 NAPOMENE

'Knjiga izlaznih ra¢un moze posluziti opcionalno za evidentiranje razlicitih vrsta
internih racuna. Npr. kod otpisa robe i proizvoda, evidentiranja izuzimanja robe ili
proizvoda sa skladista zbog poduzetnickih potreba(uredski materijal) ili slicnim opcija.

Kod pojedinacnog izbora stavaka racuna iz cjenika moguca su tri nac¢ina izbora.
Zeljeni nacin izbora postavlja se prije ulaska u 'Knjigu izlaznih raduna' biraju¢i na
poslovnom asistentu 'Ostalo' tipku te zatim tipku 'Izbor artikla'. Biraju¢i tipku 'Izbor A'
omogucen je izbor svih proizvoda po nazivu poredanih u jednom izborniku. Birajuéi
tipku 'Izbora B' ili 'Izbor C' biramo hijerarhijski izbor biraju¢i prvo grupu, zatim
podgrupu te na kraju proizvod unutar izabrane grupe i podgrupe. Razlika je samo u
poziciji prozora i na¢inu njegovog prikaza.

Uslijed nestanka struje ili kod nestabilnog napona napajanja (ako nije osigurana
adekvatna kvalitetna zastita UPS uredajima) moze do¢i do poremecaja indeksa 'Knjige
izlaznih racuna' §to dovodi do nemoguénosti uvida ili storna za neke izlazne rac¢une. U
tom slucaju je neophodno provesti reindeksaciju za grupu pod nazivom 'Knjiga racuna'
(prvo se pritisne tipka brisanje indeksa, a zatim tipka 'Knjiga racuna').
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I11.2.2 ODOBRENJE / TERECENJE IZLAZNIH RACUNA

U slucaju da se naknadno moraju korigirati financijski elementi izlaznog racuna
bilo zbog greske, naknadne korekcije cijena ili rabata, povrata robe ili u slucajevima ino
izlaznih racuna (koji se plac¢aju u drugoj valuti s odredenom odgodom po razli¢itom
te¢aju od onog po kojem je zaveden izlazni raun te je potrebno napraviti korekciju
teCajnih razlika) potrebno je provesti transakciju odobrenja/tere¢enja izlaznog racuna. Ta
transakcija se moze provesti na dva nacina. Prvi je koriste¢i modul za pisanje izlaznih
racuna, a drugi je koriste¢i posebnu transakciju za pisanje knjiznih obavijesti za izlazne
racune (modul ‘Odobrenje/tere¢enje izlaznih racuna’). Izbor nacina pisanja knjizne
obavijesti ovisi o izbora korisnika prema tome $to mu je jednostavnije i kakav ispis se
zeli dobiti. Formiranje odobrenja/tere¢enja kroz modul izlaznih rafuna omogucéava
jednostavniju kalkulaciju i vidljivi trag kako se do OK doslo (jer se upisuje i stara
nevaljala stavka i nova korigirana stavka). Posebni modul za odobrenje/terecenje daje
jednostavniji mehanizam kada se odobrenje ne radi po stavkama ve¢ u odnosu / postotku
na ukupan iznos racuna.

Opcija br.1: Pisanje odobrenja/tereéenja kroz modul evidencije izlaznih
rac¢una
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Odobrenje / tere¢enje mozemo napisati u formi slicnoj izlaznom ra¢unu samo s
drugim naslovom. To je poZeljno kada Zzelimo prikazati kroz stavke racuna razlog

e ENJIGA IZLAZNIH BACUNA M= E3
Kupac: 1 | 0882613 | EUPDO112 - Nadnevak:| 16/08/1998 = Dospjece:| ZL0§/199%
'BBANE%A; %tﬁﬁdnu kreditna zadmuga| ju4teza: |Kn 1.000000  Prodajas PRO1010

dNIna Fimpoica [ o
10000 Z4GREE Narudgha:| ad:| 00/00,0000
Otipremnica:| 08-00122 od:| 13/08/1998
RN OTPFREMMICE =
RACUN br. 09-00356 Nerutzba upea | RACUNI

%Ilzhcurl

Opis

[ [®olizina|  Cikna  [PDV [Ratet] Vrijdnost | Is

Fazcikl PV C L mat

Kuverte BS krem (B5 3038

Spaplice br. 2

Fazcikl PVC L mat

Euverte BS krem (B5 3G2)
cebr. 3

- i

KO -50
KO -30
EUT -2
KO SEI
KOM

033 2200 000
026 2200 000

1.5 2200 000

020 2200 EIEIEI
023 2200

-36.50
-7.80
-3.00
-1-CI IIIEI

m|

Enji#enje 01 |01 Trgovadéka roba

~]

Tip aduna 00 |00 Bezgottuz.méun za isp.dobarm ili 1.|511E

Hlupno:
Easa[ %) Fahat:| 0.00

.
| o.oo

FEY: 2200

4,42
S4E
.83

PTC 001|001 TEMPUS d.o.o. =]|| B Za platiti: <o E
Ohm@mdun

Z& PLATITI: ~etiri kn osamdesetosam lp 2 Izhor

Model plalanija: 02 Pozmiv na broj: 00356 =

Novi ra¢un | Evidencija |Cdisti radun gtam%gnje Arhiviranje| Kraj

odobrenja/tereCenja. Pri tome se ponavljaju one stavke koje na racunu nisu dobro

napisane (pogresan rabat, prodajna cijena, porez, krivi proizvod,

..) u istom obliku i s

istim vrijednostima samo s koli¢inom sa suprotnim predznakom, te se potom navode
stavke u ispravnom obliku kakve su trebale biti na racunu. Na taj nacin sa stavkama s
negativnim predznakom storniramo/anuliramo utjecaj loSe napisanih stavaka na
izvornom racunu, te piSuci nove ispravne stavke dovodimo racun u ispravan oblik s
ukupno tocnim iznosom. Napisani racun ¢e se prikazati kao novo/posebno knjizenje koje
ima isti sekvencijalni broj samo drugaciji prefiks (09). Zbirno slog izvornog racuna sa
slogom knjizenog OK dati ¢e ispravne vrijednosti koje su trebale biti na tom racunu.
Procedura pisanja OK kroz modul izlaznih racuna ide slijede¢im koracima:

e Ucitamo racun koji Zzelimo odobrit/teretit (upisivanjem broj racuna ili

izborom iz pregleda racuna).

e Prve dvije znamenke broja racuna(npr.‘98’) prekucamo s ‘09’ $to

oznacava OK.

e NapiSemo ispravan nadnevak OK.
e IzbriSemo sve stavke racuna koje su potpuno korektno na racunu

upisane.
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e Svim ostalim stavkama otkucamo koli¢inu u istom iznosu ali sa
suprotnim predznakom.

e Ponovimo (ponovno upisemo) sve stavke koje imamo na ekranu samo
u ispravnom obliku (s ispravnim vrijednostima ili ispravne druge
stavke).

¢ Sumarno za platiti mora dati razliku ili Zeljeni iznos OK.

e Pritisnemo tipku ‘Arhiviranje’.

e Na kraju ispiSemo OK pritiskom na tipku ‘Stampanje’->‘Stampaj
dokument’.

Opcija br.2: Pisanje odobr./tere¢.kroz modul ‘Odobrenje/tereéenje izlaznih

rac¢una’

Kada imamo situaciju da kupca trebamo odobriti za odredeni iznos koji ne mora

imati vezu sa stavkama odredenog racuna, mozemo koristiti slijede¢i modul.

Broj izlaznog racuna: _ Napuni ra¢un |
Broj raduna predujma: _ Er.korek.:_
| L1 1 A
oiere O] [ ] Dat: [EBE55T
Iznos koji =2 odobrava (=) f tereti (+):

FOW: Moze se odbiti; _
Za platiti: _ Ne moze = odbiti: _

gi_:ampanje | D=t elcr‘anl Izlaz |

Provedi korekeiju. [(c) TEMPUS d.0.0.1958.

Procedura je slijedeca:

Upise se broj izlaznog racuna te pritisne tipka ‘Enter’.

Pritisne se miSem na tipku ‘Napuni racun’ ili na razmaknicu na tastaturi. U polja na ekranu napune se
po-daci izlaznog racuna: broj racuna predujma, naziv i oznaka stranke te se postavi broj pod kojim ¢e
se zavesti korekcija.

Upisemo Sifru nacina knjizenja ili to miSem izaberemo iz izbornika (vrste/nacini knjizenja moraju biti
otvoreni u shemama knjizenja pod aplikacjom ‘KI’), pritisnemo tipku ‘Enter’ jedan ili dva puta da se
kursor pozicionira na datum.

Ako treba promjenimo datum knjizenja, te pritisnemo tipku ‘Enter’.

Upisemo iznos PDV-a. Negativan kod odobrenja, pozitivan kod terecenja. Pritisnemo tipku ‘Enter’.
UpiSemo iznos ‘Za platiti’. Negativan kod odobrenja, pozitiv.kod terecenja. Pritisnemo tipku ‘Enter’.
Upisemo iznos PDV-a koji se moze odbiti kao pretporez. Pritisnemo tipku ‘Enter’.

Upisemo iznos PDV-a koji se ne moze odbiti kao pretporez. Pritisnemo tipku ‘Enter’.

Pritisnemo tipku ‘Provedi korekciju’, te ako Zelimo ispis tipku ‘Stampanje’.
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Vazno je znati da se upisana korekcija arhivira defakto kao drugi izlazni racun
koji ima financijske vrijednosti upisane na ekranu a naslijeduje od orginalnog racuna sve
osim podataka za placenost, broja i statusa zakljucenosti porezne prijave i samog broja
izlaznog racuna. Sva odobrenja i1 tere¢enja obvezno se arhiviraju pod brojem koji
dobijemo da umjesto prve znamenke broja izlaznog racuna koji se korigira stavimo ‘4’ te
na drugo mjesto redni broj korekcije (‘1” ili ‘2’ ili ‘3’ ili ..., kako bi po istom izlaznom
racunu mogli teoretski imati vise odobrenja/terec¢enja), a ostale znamenke moraju ostati
iste kako bi se vidjela veza. Slog odobrenja/tereenja poprima iznos placanja jednak
iznosu ‘Za platiti’ te status pla¢enosti ‘D’, a racunu koji se korigira mijenja se iznos
placenosti za iznos koji slog odobrenja/terecenja poprima samo suprotnog predznaka. Na
taj nacCin se postize efekt da samo racun koji se korigira ostaje eventualno medu
otvorenim stavkama sa ukupnim iznosom koji kupac duguje.

Vazna napomena:

Ako pisSemo OK po opciji br.1, odnosno kroz izlazni racun treba paziti da
se svakoj stavci postavi odgovaraju¢a vrsta knjizenja. Za korisnike financijskog
knjigovodstva 1 automatske pripreme knjiZzenja bitno je dobro postaviti posebnu
shemu knjizenja za odobrenje / tere¢enje osim za slucaj kada se radi OK za usluge
ili za povrat robe (moze ostati ista shema koja je bila i na racunu). Knjizenje
racuna s robom ili proizvodima u sebi sadrzi i financijsko rasknjizavanje robe.
Kako se korigira samo dio koji nije vezan za knjigovodstvene ra¢une robe, shema
knjizenja ne smije sadrzavati te racune jer moze doci do pogresnog knjizenja ako
se u meduvremenu promjenila nabavna cijena robe s racuna (ili kod pisanja OK
paziti da se ukuca toCno ista nabavna cijena).

Storno odobrenja / tere¢enja radimo na isti nacin kao i storno izlaznog
racuna (prethodno treba maknuti placenost s OK na izvorni racun). OK se vodi i
lista u pregledima rac¢una na isti nacin kao i redovni izlazni racun.

Pla¢enost po OK mozemo mijenjati na isti nacin kao i1 za svaki drugi

racun.
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Prijenca plag. [R

111.2.3 MODUL.: 'Prijenos placanja izlaznih racuna'

Transakcija prijenos pla¢anja omogucava laksi prijenos pla¢enog iznosa sa jednog

racuna na drugi. To je posebno [N ALY LV G T = E3

interesantno u  slucajevima

kada se po predujmu mora | Stamka | Tzbor |fmaba_com [[3471519 |-
knjiziti primljeni ratun za |[MABA-COMspo. |
predujam koji se po konatnoj e, - b s 130 | [SVETA NEDJELIA |
isporuci po novom raunu U :

evidentira a po starom storni- [ Racun predujma /sa kojeg se prenosi Izbor |_
ra. Evidencijom storno uplate BErerj: Za platiti: | 1190.72)

na racun predujma te ponovne

uplate na novoizdani radun Nﬂdl’]ﬂ‘n’.plﬂé.: 1':'1'@6;1998 Flateno: I 119':'?2]
postizu se isti rezultati i razlog | Fladenost: E’ Tip raéuna: RIRZ:

uvodenja ove transakcije je Novi o . h 1
samo u lakSem i brzem unosu. ovi racun / na koji se prenosi i

Procedura provodenja | Braor: PE-00319 Za platiti:! 1190.79)
tran-sakcije pocinje izborom Na dnﬂv.plaé.: Plateno: | 0.00)

stranke za koju se prijenos radi
(nije  mogué¢ / dozvoljen | Flatemost: Tip raéuna: RE1EZ:
prijenos izmecu ra¢una . .
razli¢itih stranaka). Na ekranu | LZNO8 Koji se prenosi: I
se dobijaju osnovni podaci za = Nadnevak kmjizemnja / prijenos:

strfin'ku e vslijedi izb(‘)r ili Valuta knjiseria:

upisivanje racuna sa kojeg se
skida / prenosi placanje te
potom izbor racuna na koji se
upisuje / stavlja uplata. Izbor || () TEMPUS d.0.0.1997.

119072

Frovedi prijenos &=t ekran | I=laz

rauna se vrs$i kroz prozor s
prikazom svih racuna stranke za odredeni period na nacin da na racunu kojeg zelimo
izabrati 2x kliknemo miSem.

Ova transakcija je namjenjena poduzec¢ima koja imaju u svojoj poslovnoj praksi
puno predujmova ili za slucajeve kada zbog storna ratuna moramo prenijeti placanje s
jednog na drugi racun.
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I11.2.4 MODUL: 'AZur knjige izlaznih racuna’

Afurizlaz raduna

Ovaj modul je alternativa modulu ‘Knjiga izlaznih racuna’. Radi se o reduciranoj
verziji modula ‘Knjiga izlaznih racuna’ za poduzeca koja ne trebaju unositi izlazne racune sa
stavkama te ih Stampati ve¢ im je dovoljno evidentirati racun u knjigu IR-a unoseci osnovne
zbirne elemente racuna. Na taj nacin se pojednostavljuje unos a postize puna funkcionalnost i
zadovoljava zakonski okvir (ovo sluzi poduze¢ima koja imaju knjigovodstveni servis, ili u
poduzec¢ima gdje se odvojeno od knjigovodstvene evidencije piSu racuni (npr. oni koji zbog
vrlo specifi¢nih oblika izlaznih racuna iste piSu kroz ‘Microsoft Word’).

B KMJIGA IZLAZNIH RACUNA M= B3

E El Broj rauna [98-00358
Madin-vrata kmiZen | rafuna u GE _Afur nadina knjfena I

|12T1.La=_f|:|:|.1:|ira:."unzausl1.13e j|

~ EOMANDE:

Nowi racin |

Slorno racuaa |

Dodatni podaci =za

| PROMADT FACTIN PO

Nadin evidencije pretporeza lamjeni evid pretporseza | raun Broju aiuna *
| 00 Bezgot.tuz.radun za ip.dobara 1 usluga jl Otpremnica  od Stranci I_|
Oirganizacikka jedinica fPTC Adur FTC-a | I |I i | Mamud#hi S
[0a1] Joo1 TEMPUS do.. j| T — ==
I || T, | Chpremaici «
Izmpnidospiete | J — ,—|
Nadnevak | 17/08/1998 |Dosp. [24/08/1998 || Tedj. [ || 1000000 NQE;_,E eethoda
Stranks Izhor I 07681382 | comciil | Kadun predu jma - veza
Izbor raduna I 3 .
"SOMIC" Stedno kreditna radruga | . = LA
Diel. _L|[FROWOD ||
Mabavna vrijednost | D.DD| : g
: Flatenost raduna LIIEI 1 li=Es
Ukupna vrijednost 3550.00] | Nadnevak —
e = od sacnj platena [ (1]
oF Hbe — Fstemivass| 000 Arhiviraj
Ciznovica za PDV | 3550.00] |
oy I — DD| IStatus. raduna E R e
! - Zakljuden pretpores I:I
ags Broj
7a Platit 433100 S ) ple

Za sve korisnike ovaj modul je koristan u svrhu mogucnosti da se naknadno promjeni
dospjec¢e raCuna ili placenost racuna. Omogucava brzo pronalaZenje raCuna po broju
ra¢una(upi$emo broj i u grupi ‘PRONADJI RACUN PO’ stisnemo tipku ‘Broju raéuna’), po
otpremnici, predracunu (racunu predujma), stranci ili pretrazivanje po listi s mogucnoscu

ispisa liste.

Na osnovnom ekranu vide se i1 polja koje u redovnom racunu mozemo vidjeti samo na
listi kao Sto su status racuna, placenost racuna, iznos i datum zadnjeg placanja, placenost
poreza i broj porezne prijave, broj racuna predujma, djelatnik koji je radio racun.

Arhiviranje racuna dozvoljeno je samo ako ne postoji modul ‘Knjiga izlaznih racuna’.
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PREGLED LISTE IZLAZNIH RACUNA

Ako Zelimo vidjeti pregled izlaznih racuna ili ga ispisati, potrebno je u modulu
‘AZur knjige izlaznih racuna’ pritisnuti na tipku ‘Lista’. Dobit ¢emo prozor kroz koji
mozemo zadati opcionalne parametre kojima diktiramo od kojih racuna c¢e se lista
formirati. Na taj nacin mozemo odrediti uvjete koji odreduju izlistanje izlaznih ra¢una:
period nadnevaka ulaznih racuna,

e PREGLED EYVIDENTIRANIH RACUNA

placenost racuna,

da li su ve¢ evidentirani u poreznim prijavama,
nacin ili vrstu knjizenja,
tip racuna obzirom na grupu u poreznoj prijavi,

oznaku stranke,
broj porezne prijave.

A PERIC: Zelekeija po platenoati Selekroija po zakl|. pretporeza ——
’;'d|ﬂ1 MEA1998 do |1‘?JU8H 998 ’}7 Swi € Plageni  Nepladeni ’iﬁ' Svi © Fakljueni  Otvoreni
Vrzta knji¥enja I:’ Tip porezne evidencije I R &b &b
Stranka I | Bioj porezoe prijave I | Pregled | lapiz ]l |lapiz 2 | Izla=z

Interm MNad|... Diozpets .- N~

Ero)j b ::ept N;;"';u’i‘:k platanja NAZFIV STRANKE Za platiti FDV i: r:fﬁi IP; 'n

Iacuna IaclL Iacuna I
93-00353 B 00 170352 240352 "IOMIC" S tedno kreditma = 4331 00 721,00 1 1.000000 N
93-00357 E 00 170382 240298 Pozarvina Etadn_'ﬂéKZ 1.051,89 189,69 1 1.000000 N
93-00356 B 00 160852 2103852 "BANICA" 3 tedno kreditna 65,03 11,93 1 1.000000 W
93-00355 E 00 160353 230303 NUMMUISKZ 06,22 5522 1 1.000000 W
93-00354 B 00 100352 240352 "BANICA" 3 tedno kreditna 679,10 12210 1 1.000000 N
93-00353 E 00 030858 100888 Stedionica "SONIC" 124415 33255 1 1.000000 N
93-00352 B 22 040852 1503858 TEMPUS do.o. 921,75 179,04 1 1.000000 D
92-00351 E 00 010382 150858  Fiedionica "Dora” 429 00 77,00 1 1.000000 W
93-00350 E 00 01;03m% 150358  arambefid commerce d.o.o. 429 00 77,00 1 1.000000 W
93-00345 B 00 010852 150858  Tikams "PULTEO" 429 00 77,00 1 1.000000 W
93-00342 E 00 010888 150888 SEZIJAPUEINA KASA 79,38 140,12 1 1.000000 N
93-00347 B 00 010352 150258 HIBALPROM 429 00 77,00 1 1.000000 W
93-00346 BE 00 010898 150898 3EZ "MONETA" 518,26 9346 1 1.000000 W
93-00345 B 00 010853 1503885 EUROCOM plus do.o. 329,99 0,29 1 1.000000 W
93-00344 E 00 o0lpo2ss 150388 2 COMPANY 519,72 9392 1 1.000000 W
93-00343 E 00 0i02s2 150888 SEZLIPA 223 50 143,50 1 1.000000 N
93-003472 E 00 010383 1502888 30P doo. 519,72 9392 1 1.000000 W
92-00341 B 00 010352 1503852 %KZ NDV&HI:IICP; 54290 99590 1 1.000000 W -
a3 nngadn = nn nina o2 1 <3 03 AT WD LA THTIT &4 1 1 7101 a3 Lo Lr Ko R = | 1 AAAAnn kT
T A

Podaci dobiveni u tablici mogu se ispisati na printeru u dva formata. Prvi format
daje osnovne podatke i kraci ispis ( jedan racun jedan red u ispisu), dok drugi daje sve
podatke i1 duzi ispis ( jedan racun dva reda u ispisu).
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Pregled

RACUNA
Li.:. u.i 1:|. .J.:I.E- nd

I11.2.5 Pregled knjige izlaznih racuna po propisanom obrascu

~Period

Kako bi se omogucio pregled izlaznih racuna i ispis po zakonski propisanom
obrascu napravljen je poseban modul za pregled i Stampanje liste izlaznih racuna koji
sadrzi toCno specificirane kolone. Pri tome je dodana opcija ispisa prema tipu racuna
kako bi se mogao posti¢i efekt kao da se vode dvije ili viSe knjiga, jedna za redovne
raune a druga za interne raCune za vlastitu potrosnju (korisnik bira kako ¢e voditi
evidenciju odnosno ispis racuna) ili za svaku poreznu grupu jedna lista odnosno knjiga.

=% PREGLED IZLASNIH RACUNA M= E

(e e e — E

od 01/08/1998 do 20/08/1998 | _bveme  Pregled || Stampanie Lzlaz |

R]:dgi Broj T |P|MNadoevak Maziv Adreza Pungi —
o] ra¢una broj radun
333, 09.00358 |00 [N | 16/02/98 "BANICA" Stedno krec|Baruna Filipoviéa 75/ 0222615
334. 41.00355 00 D 15/08/98 NUMMUS SEZ Florijana Andrageca 14 1180605
335, 92.00334 00 N 010852 Stedionica "SONIC"  |Jakova Cotovea 1, Zag 0129189 :
334, 9200335 |00 N | O1/08/98 "BANICA" 3tedno krec Baruna Filipovita 75/1 0282815 15
337. 98.00336 00 N 01/08/98 NUMMUS SEZ Florijana Andrageca 14 1180605 :
338, 92.00337 |00 N | 01/02/98 "FINANCA" $tedno kre Cozpodaka 28, FAGRE 1102010 ¢
3350, 92-00332 00 N O1/0858 "SLAVONITA" 3tedno | Meziteva 1, Slavonski 1179047 :
340, 92-00335 00 N 010858 "TADA" 3tedno kredits| A 3tampara 37, Slavon:| 1222708 £
341. 98-00340 00 N 010858 3EZ "CRADISEA" Mikole Tezle 1, Nova C 1233280 1:
342. 98.00341 00 N O1/08/98 JEZNOVCANICA Emlja Zvonimira 127, 080132252 :
343, 92.00342 00 N | 01/08/58 5CPdoo. Vodovodna 20a, ZAGE 1223194 :
344, 92.00343 00 N 0lpems ZEZLIPA Trg pobjede 1, Slavonz 1204521 i
345 92.00544 |00 N 010202 COWPANT Dubeckidol 11, Zagreb 3639304 ;
348, 9E.00345 00 N | 01/0808 EUROCOM pluz d.oo. |Emnj@evideva 35, Zag 06981 56
347. 98.00346 00 N O1/08/98 JEZ "MONETA" Starfeviteva 40, Slavo: 1218204 :
348, 9200347 00 N | 010802 HEAL PROW Gozpodzka 26, Zageb 0379107 .
340, 92.00342 00 N 010858 3EZJABUEINA EAS? Gospodska 41, Fagreb |1229623 f
350, 9200349 00 N | 010208 Tizkam "PULTEO" Trakoitanzka 16, ZAG 23039573501 .
351, 9800350 00 N 010858 arambazié commerce d. Trozko 4lc, Zagreb 373283 .
352, 92.00351 00 M| 01/02/52 3tedionica "Dom” Mova ceata 89, Zagreb 1235657 ‘'

e mma b

| {(c)TEMPUS d.o.0. 1597,

Za ispis novih racuna radi prilaganja postoje¢oj evidenciji (ako ¢e se periodicki
Stampati) dovoljno je postaviti parametre (period i opcionalno tip) i1 pritisnuti tipku
‘Pregled’. Kada na ekranu dobijemo traZeni pregled racuna, pritiskom na tipku
‘Stampanje’ dobit ¢e se na printeru ispisana lista izlaznih raduna po propisanom formatu.
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II1. 2. 6 MODUL.: 'Registra rabata i odgode plaé¢anja'

Ovaj modul namjenjen je kreiranju i eventualnim izmjenama baze za automatsko
postavljanje rabata i odgode plac¢anja za kupce. Prvenstvena svrha je smanjiti mogucénost
greske uslijed ljudskog faktora pri unosu rabata odnosno odgode placanja Sto je kod
velike koli¢ine podataka lako moguca. Podaci ovako upisani automatski se pune prilikom

izbora kupca kod formiranja izlaznih racuna.

Kada se pokrene ovaj modul izborom iz ‘Poslovnog asistenta’ grupe ‘Registri’ pa

modula ‘Registar . AR BAR A NE
rabata’ otvara se lista - .

S pregle-dom  / Dodavanje Kupea Novi pregled | $4a 458 Izlaz
tablicom unesel?lh Hifra kupca Maziv kupca V= Rabat Dana od
podataka. U okviru FFreg Al Efdoo, B 2500 0

te tablice moguce je IHOBOOIS4 COMBISdoo. B 10.00 15
izmjeniti rabat ili |DOBOOI1]  LIMES plus B 500 30
dana odgode maba_com MABA-COK 2 po. B 30.00 15
jednostavnim

pozicioniranjem S
miSem na polje u

tablici koje zelimo |

|_ () TEMPUS, 1935,

izmjeniti te

ukucavanjem no-vog podatka s time da se na kraju pritisne tipke ‘Enter’ kao oznaka kraja

unosa i trenutak evidentiranja promjene u bazi.
Redak na kojem je pozicija unosa / kursor
mozemo izbrisati pritiskom na tipku ‘Delete’ na
tastaturi.

Evidentiranje novog kupca u registar
rabata omoguéen je ako pritisnemo tipku
‘Dodavanje kupca’. Na ekranu se pojavi
slijede¢i prozor. Za registriranje novog kupca
potrebno je pritiskom na tipku ‘Izbor kupca’ i
2xklik miSem na listi kupaca izabrati zeljenog
kupca, wupisati rabat 1 pritisnuti tipku
‘Arhiviraj’. S tipkom ‘Izlaz’ vratamo se na
tablicu u kojoj mozemo unijeti odgodu placanja
za novounesenog kupca.

= REGISTAR RABATA FO KUPCIMA M= E3

Sif knpea —
Rabat o

D&t ekran

Nadi Sve Arhiviraj

Bridi sl
Slijedeéi | o > o8

Prethodni Izmjeni

I1z1az
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II1.2.7 Pregled kartice stranke / kupca (I0S ili izvod prometa)

Karticu stranke za kupca ili pregled izlaznih racuna moZzemo dobiti odabirom
grupe ‘Financije’ u glavnom izborniku ‘Poslovnog asistenta’ te pritiskom na tipku
’Kartice stranke’. U slucaju pregleda samo otvorenih stavaka (IOS) na listi neCemo
vidjeti storno racune, a odobrenja/tere¢enja ¢e se iskazivati kroz promjenjen iznos obveze
za placanje prema dobavljacu (saldo). Na taj nacin se dobiva toCan iznos dugovanja po
svakom racunu i sveukupno. Ako zadamo pregled svih stavaka, na listi ¢e se pojaviti
storno racuni sa pripadaju¢im protustavkama istih vrijednosti ali suprotnog predznaka te
sva odobrenja ili tere¢enja po ulaznim racunima. Protustavke storniranih ra¢una mozemo
prepoznati po pocetna dva znaka broj racuna koji je za njih uvjek ‘50°. Stavke
odobrenja/tere¢enja imaju broj koji pocinje sa znamenkom ‘4°.

& KARTICA STRAMKE M= 3

Weta stanke Waluta orikaza
Izbor s.tranke” 11537 NARODNE NOVINE VELEPRODAJA Z£| & Kupac ( Dotavipe | & Ea ( Dey. |
g Selekcig méuna Tip |~ Kadun Refer dolum.
010171998  17/11/1998 oo [0 S| | I I
dz
ngled Flatarja | Ispis.rtice Ispisoda Tapiz g

Refun |Ref ok || Datme. [[Valuw [Betgadl B [ Vel [ mezai || zapiess || Upiedene |

9304561 130549 17064¢ 06064 D Ko 1.00 9.955,320 9.955,320

93-04615 140509 18064¢ 06064 D Ko 1.00 9,955,320 9,955,320

98- 04651 150549 190645 £ f N Ko 100 9,955,320 0,00

50-04651 150549 190645 £ f N Ko 100 .5.955,20 0,00

9304974 D059 290648 £ f N Ko 100 2926340 0,00

98- 04920 BSO5A9 29068 f f N Ko 100 9,955,320 0,00

98-05072 2705019 01074 1306A¢ D Ko 100 9,955,320 9,955,320

93-05109 230509 02074 1306A¢ D Ko 100 9,955,320 9,955,320

93-05185 290509 03074 1306A¢ D Ko 100 9.955,320 9.955,320

98-05212 0106A9 D6A7AC 1306A: D Kn 100 19.510,40 19.510,40

98-05223 0106A9 D6A7AC 1306A: D Kn 100 19.510,40 19.510,40

93-05304 030649 D204 3006A: D Kn 100 9,955,320 9,955,320

93-05399 050649 10074 3006A¢ D Ko 100 7.554,24 7.554,24

93-05451 030649 130748 1 f N Ko 100 2613423 0,00

50-05451 0306419 130745 F f N Ko 100  .26.18423 0,00

98-05512 090649 140748 30064 D Ko 100 2800120 2300120

9305504 090649 14074 3006A: D Kn 100 3.111,00 3.111,00

93-05557 1006A9 15074 30064¢ D Ko 100 .955,20 .955,20

98-05591 1LO6A9 16074 30064 D Ko 100 1 266,50 1 266,50

98-05671 120649 17074 30064 D Ko 100 7.554,24 7.554,24 000 10000 T
4 | _'|_I
| () TEMPUS d.o.0. 1997,

Navedeni primjer to zorno pokazuje.

111.49



I11. 2. 8. Napomene vazne za knjiZenje IR-a u financijskom
knjigovodstvu

Ispis racuna koji su evidentirani i knjizeni tog dana. (radi zbirne evidencije i kontrole
knjiZzenja tekuceg dana)

cey e

(automatska temeljnica) kroz transakciju ‘Automatsko knjizenje’ modula ‘Financijskog
knjigovodstva’. Nakon provedenih knjiZzenja neophodno je pokrenuti modul ‘Kontrola’ te
nac¢in ¢emo provjeriti da li je ‘Knjiga IR-a’ istovjetna analitici ‘Glavne knjige’ i
onemoguciti kumuliranje razlika.

U slucaju storna izlaznog racuna, bez obzira da li je raCun proknjiZen ili nije,
program automatski generira nove stavke za knjizenje dupliranjem postojecih uz suprotan
predznak.

Sheme knjizenja za izlazne raune unosimo pod oznakom aplikacije ‘IF’, a sheme
za odobrenja/terecenja pod oznakom ‘KI’. Osim toga neophodno je paziti da svaka nova
vrsta knjizenja ima svoj vlastiti transakcijski broj.

Kod formiranja shema knjizenja slova na kraju konta oznacavaju da u trenutku
formiranja stavaka za knjizenje na njihovo mjesto trebaju do¢i brojevi koje jednozna¢no
odreduju samo uneseni podaci za izlazni racun. Na taj nafin dobijamo mogucnost
dinamicke izmjene konta ili njegove analiticke razrade prema unesenim podacima u
trenutku unosa racuna. Slova imaju slijede¢e znacenje:

B ‘k’ ili ‘K’ pridodaje analiticku razradu za dobavljaca prema upisane
zadnje cCetri znamenke u polju ‘Konto’ kod unosa stranke u ‘Imenik-
Adresar’.

B ‘" ili ‘T pridodaje analiticku razradu konta pretporeza prema
izabranom/upisanom polju ‘Nacin evidencije pretporeza’.

Varijabla koja se upisuje uz svaki konto prilikom definiranja shema knjizenja

cen .

cone

B zavarijablu 1 - iznos ‘Za platiti’,
B zavarijablu2 - iznos PDV-a,
B zavarijablu3 - iznos ( ‘Zaplatiti’ - ‘Iznos PDV-a’ )

Izlazni racuni se knjize po izabranoj shemi knjizenja uz broj racuna kao ‘Broj

dokumenta’, porezni broj kupca kao ‘Podracun’ i ‘IF’ kao vrsta dokumenta u automatski
pripremljenoj temeljnici.
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I11. 2. 9. Knjiga prijava PDV-a

1.) Pritisnemo tipku ‘Napuni poreznu
prijavu’.

2.) Pritisnemo ‘Zakljuéak

prijave’.

tipku

3.) Pritisnemo tipku ‘Ispis 1°.

4.) Pritisnemo tipku ‘Obrazac
prijave’.
5.) Pritisnemo tipku ‘Stampanje

(172).

Izborom tipke ‘Napuni poreznu prijavu’ program
automatski puni sve nezakljucene ulazne i izlazne racune.
Lista ulaznih rac¢una se nalaze u lijevoj, a izlazni u desnoj
tablici. Automatski se puni: ukupni plaéeni pretporez i
ukupna vrijednost ulaznih racuna, zaduzenje PDV-a i
ukupna vrijednost po izlaznim raunima. IzraCunava se
porezna obveza navedenog obracunskog razdoblja,
prikazuje se donos prethodnog obracunskog razdoblja (ako
postoji dugovanje ili je preplaceno) i naznacuje se ukupan
iznos dugovanja ili povrata PDV-a.

Pritiskom tipke zakljuak automatski se arhiviraju svi
podaci u tablici, a svim ulaznim i izlaznim racunima
dodjeluje se broj zakljucka koji se prilikom zaklju¢ivanja
pojavi u polju ‘Porezna prijava broj’.

Izborom tipke ‘Ispisl’ slijedi ispis tablica tj. ulaznih i
izlaznih racuna na Stampacu, pri ¢emu su racuni grupirani
po tipu porezne obveze.

Otvaranje prozora ‘Prijava poreza na dodanu vrijednost’
uslijedit ¢e pritiskom tipke ‘Obrazac prijave’. U tablici
koja je slika PDV obrasca uitani su svi zbirni podaci
zakljucka porezne prijave.

Odabirom jedne od tipke ‘Stampanje 1° ili ‘Stampanje 2’
uslijedit ¢e ispis tablice tj. PDV obrasca. U prvom slucaju
ispisat ¢e Citavi PDV obrazac a u drugom ¢e ispuniti samo
polja po kupljenom PDV obrascu (tj. u Stampa¢ umetnite
formular tiskan u Narodnim novinama).
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B KMJIGA PRIJAVA PDV-a _ | E] x|
[ Prijava 2a razdoblje | POREZNA FRIJAVA br. | E R
od |D1I1 11199z ||| MAPUNI POREZNU PRIIAVU | | %

Lizta prijava

de |15I11f1998 AR TUCAE PRIJAVE UBRAZAC PRIJAVE | [pm 1

ezt ekran

Interni Ti|Ekstern|Ma- |[Pore:z| Maziv
broj pc|broj doevi|broj || dobay.

F
FLr I Ukupno —

95-03603 1 0OC 1998-1 020¢ 3769 CSE OO 197516 §.978,00
95-05610 1 OC &7 0205 0857 SMAK 543,20 1.560,00
4| >|

S0-03454 1 0OC O0283- 050¢ 1285 FEROTE -311,82 -1.417,36
S0-05037 1 0OC 98033 16)0° 03536 GIFEMC 1.000,00 0.000,00
S0-05548 1 0OC 01954 0308 3750 VELER 9.651,22 -3.865,20
S0-05793 1 0OC 2370 030 14:28 MERCE -376,08 |-1.703,44
S0-053592 1 0OC 831058 1608 3270 MAROD -T735,20 -3.3460,00
98-05552 11 0OC 212631 0102 3586 IMA-IMI 37,63 171,51
SE-05588 |1 OC 564 0205 0433 SCANE 440,00 2.000,00
SE-05585 |1 0OC 420 01/02 1033 FLAVIC 613,01 278640
SE-05550 1 0OC 413 01/02 1033 FLAVIC 1478 40 &.720,00
S8-05591 |1 0OC 421 01/05 1033 FLAVI 36,96 1GE,00
98-055592 1 0OC 635 01/02 0523 DELFD] 450,12 2.045,00
SE-055595 1 OC 3404 0108 53781 ALEAT 29568 | 1.544,00
SE-05602 1 OC 108-33 010% 5214 RADIN- 4617531 W0.5937,76
SE-05607 |1 0OC 634 01/: 0523 DELFD] 532,20 0 2.510,00
SE-05608 1 0OC 422 0205 1033 FLAVIC 1,198,556  5.448,00

1

1

Pretporez: | 370604,39  UFA: 1.721 658,94 PDV:| 67753,60 IFA: | 308069740
Porezna obveza chrad#unzkog razdobl ja Za uplatu: 307.058,71 Za povrat: 0,00
Cionoz Meuplafeni porez: 0,00 Porezni kredit: 0,00
UEUPNC Za uplatu; | 307.058,71 7a poviat: | 0,00

| 17111998 [TEMPUS doo. 1997
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IT1.3. Pregled ulaznih / izlaznih racuna

Pregled knjige racuna mozemo dobiti odabirom grupe ‘Fakturiranje’ u glavnom
izborniku ‘Poslovnog asistenta’ te pritiskom na tipku ’Lista racuna’.
Na ekranu je moguce oznaciti selekciju racuna u pregledu obzirom na obavijesti o

92.05953 1 160998 FLAVIZNAK 011093 730536 000 B | N i 0,00 N
92.05954 1 | 160998 DELEORM d.o.o. 017022 193243 000 B | N i 0,00 N
92.05958 1 160998 NARODNENOV | 211093 409920 non BN i 0,00 N
92.05963 1 160998 SENPIEN VL. IV. 300992 437512 non BN i 0,00 N
93-05964 1| 160563 SENT-PROM d.o.| 014058 M5 000 BN i 0,00 N
92.05969 1 160998 SENI.PROM d.o. 011023 wdad 000 BN i 0,00 N
92.05992 0 160993 NAROCDNENOV 211023 409920 non BN i 0,00 N
92.05993 1 160993 NAROCDNENOV 2110228 31920 o000 BN i 0,00 N
92.05997 1 160993 SMAK FRINT gr 011022 2502000 000 BN i 0,00 N
30.05992 0 160998 NARODNEMNOV 2141098 || -4092200 000 B | N i 0,00 N
92.06007 1 | 160993 FINE.-FANTER | 141192 83,13 non B | N i 0,00 N
92.05999 1 170992 C3E COMPIUTE 01A198 ||| 1909433 000 B | N i 0,00 N
92.06002 1 | 190998 ALEA INFENIER 02/1022 6179591 000 B N i 0,00 N
92.06022 1 | 180998 T4 VNI BILTEZNI | 260993 461500 000 BN i 0,00 N
£144 S veukupno: 000.604,37 293 566,73 =
K | |
| | () TEMPUS d.o.o. 1993,

knjizenju, po statusu, vrsti racuna, pla¢enosti, placenom porezu i izdanosti $to se
postize odgovarajuc¢im postavljanjem tockica uz odabranu selekciju racuna.
Uz gore navedeno moguce je pregledati samo odredeni racun, racune za pojedinu
stranku, poslovnicu (PTC), za pojedinu vrstu knjiZenja, tip porezne obveze ili broj
zakljucene porezne prijave $to se postize upisom podataka u odgovarajuca polja
na ekranu.

Pritiskom na tipku ‘Pregled’ podaci se uz odabrane uvjete prikazu u
tablici.

Pritiskom na tipku ‘Stampanje velike liste’ svi podaci prikazani u tablici
biti ¢e od$tampani na $tampacu, a pritiskom na ‘Stampanje male liste’ podaci iz
samo nekih stupaca tablice.
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